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والدى الكرام ... رمزا الحنان والعطاء . 
أخى شهيد الوطن فى حرب ١555‏ ... رمز البطولة والفداء . 
نجلى الغالى محمد ... ملاك الرحمة من بين أطفال أبرياء . 


زوجتى الفاضلة المهندسة سهية ... عماد الأسرة ورفيقة عمرى . 


إعراهيم ... صيدلانى المستقبل ونور فجرى . 
الشيهاء ... زهرة فى بستان يفوح بالعطر . 
انصطفي ... نور الحياة والأمل المشرق المزدهر . 


الباحثين وكل من يحب المعرفة ويسعى إليها دون حدود . 
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أولة : صفحة عنوان الدراسة Es‏ 
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حادى عشر : مسلمات الدراسة E‏ 


ثانى عشر : الدراسات السابقة . E‏ 


gi GN fail 
مبكل البحث أو الرسالة‎ 


أو : العناصر التمهيدية : ممح لمحا ومو اص 
- ترقيم صفحات العناصر اله هيدية e SR e‏ 
ثانياً : فصول التقوير gf‏ الرسالة : ARES‏ ام نه 


- نماذج للعناصر التمهيدية للرسالة : ا 
inip -‏ عنوان الرسالة pats‏ ا ais uate‏ 


— صفحة قرار إجازة الرسالة اده داء راط ودنام سدع دم مك اماع 
- صفحة الش؟ والتقدير a a EE CE‏ 


- نموذج لعرض فصول الدراسة E EE‏ 
x 5 96 -‏ لصفحة قائمة الجداول E ENE OEE‏ 


- نموذج لصفحة قائمة الاشكال والرسوم التوضيحية 


= نموذج بقائمة الملاحق EE‏ تعد عاد ELE‏ ادي اذ 


- شروط يجب مراعاتها عند إعداد العناصر التمهيدية للرسالة 
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مقدمة : 
الحمد لله والصلاة والسلام على رسول الله » وعلى آله وصحيه 
ومن والاه. أما بعد ... قال تعالى فى كتابه الكريم لرسوله الأمين : 
" (ترأباسم ربك (لزى Ge‏ | » وهذا يدل على أن القراءة والاطلاع هما من أهم 
أدوات المعرفة والبحث فى مجالات العلم المختلفة ¢ وفى طلب السعى وراء 
الأخذ من مناهل المعرفة . وقال صلى الله عليه وسلم : " ... » ومن سلك 
طريقاً يطلب به علما سهل الله له طريقاً إلسسى الجنة *” ومن الأقوال 
المأثورة " أطلبوا العلم ولو بالصين c"‏ مما يدل على أن المعرفة ليس لها 
وطن أو زمان محدد › وإنما أبواب العلم مطروحة لكل من يسعى إليها بجسسد 
وإخلاص . 


وقد جاءت فكرة هذا الكتاب إيمانسا مسن المؤلف ¢ aiy‏ 
من الضرورى لمن يعمل فى مجال البحوث والدراسات العليا بصفة عامة c‏ 
ومن يعمل فى مجسال مهنسة التدريس بالجامعة بصفة خاصة » أن 
يتقن مهارات البحث وكيفية كتابة تقريره العلمى › لأنها تهيئ البساحث OF‏ 
يكن Ba‏ دا «رمسكنا Neate‏ 


ويحاول المؤلف فى هذا الكتاب » استعراض أهم المهسارات التسى 
يجب أن يتقنها الباحث Ges‏ حيث كيفية الحصول على البيانات والمعلومات 
التى تفيده فى مجال دراسته › وكيفية توظيفها لخدمة أهداف بحثه › وكذلك 


: رقم بزاع‎ AWE E 
البخارى . صحيح البخارى 0 باب العم قبل التول والعيل ¢- تقدیم امد سد‎ belt محمد بن‎ Sie: 


شاكر . الماهرة : دار eet‏ .ات . 





كيفية إعداد خطة الدراسة › واتباع الأسلوب المنهجى فى كتابة التقرير 
العلمى للبحث . 


لذلك حاول المؤلف تبسيط المعلومات بشكل موضوعى » 
من خلال الأمثلة التوضيحية المتعلقة بكل صغيرة وكبيرة تخص المهارات 
البحثية المختلفة فى هذ! !)حسم دد ¢ وبأسلوب مسهل وميسسر e‏ لتعطسى 
للقارئ فكرة سريعة يمكن من خلالها استيعاب واكتساب تلك المهارات . 


ولا أدعى فى هذا الكتاب 2 أننى أضفت شيئاً جديدا e‏ بقدر ما 
حاولت أن أضع أمام gald‏ وطلاب Slat jal)‏ العليا مجهودا فا 
قد يساعدهم فى استكمال مسيرتهم العلمية والبحثية . 


ويتوجه المؤلف بخالص اشكر والتقدير للفاضل الدكتور / عادل 
الأبيض » لتفضله بمراجعة الكتاب لغوياً » olja‏ الله عنى خير الجزاء . 

وأخيرا وليس GST‏ فإن كان فى هذا الجهد توفيق › فإنه من 
المولى عز وجل e‏ وإن كان فيه نقص أو عجز فإنه من المؤلف » وحسبى 
أنى اجتهدت e‏ وأسأل الله العلى القدير أن يمنح الجميع باحثين › كتاب › 
قراء « طلاب علم « القدرة على البذل والعطاء وخدمة العلم » إنه نعم المولى 
arig‏ النصير › وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالمين . 
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Jadi‏ الأول 
itso‏ البحث وإعداد خطة الدراسة 


تعد عملية اختيار مشكلة البحث أمر فى غاية الصعوبة لأنها تحتاج من 


الباحث القيام بعدة خطوات إجرائية » عليه اتباعها بحيث تساعده على اختيار 
المشكلة بشكل جيد ومنطقى t‏ ومن هذه الإجراءات ما يأتى : 


تحديد جال الدراسة الذى يقع فى دائرة اهتمام الباحث » أو فى دائرة 
الاهتمام بالقراءة والاطلاع بصفة عامة . 

الاطلاع على الابحاث والرسائل العلمية والمراجع ONS‏ العلاقة Jis‏ 
دراسته . 

الاستفادة من نتائج ومقزحات الدراسات السابقة . 

القراءة الناقدة والقدرة على التحليل والتفسير . 

الاهتمام بحضور الندوات والمؤهرات العلمية ¢ وحلقات البحث 
والمناقشة " Seminar‏ " . 

مدى إحساس الباحث بالمشكلة , وأن يكون على وعى بعدى قدرته على 
دراسة المشكلة التى يتصدى لها . 


وعندما يتأكد الباحث من اختيار مشكلة البحث › يجب عليه تحديدها 


c ووضوح › ويساعده فى تحقيق ذلك عدة تساؤلات يطرحها على نفسه‎ diy 
: ويحاول الإجابة عليهاء مثل‎ 


ما مدى قابلية ry‏ مشكلة ال لبحث للدراسة ؟ 
ما مدى الوعى بأبعاد المشكلة (احاور التى تدور حوها المشكلة )؟ 


- هاأسباب اختيار المشكلة ؟ 

- ها أهمية المشكلة وما المهدف الذى يمكن أن تحققه ؟ 

- ماموقع مشكلة البحث من المشكلات التى سبقتها فى نفس اتجال » من 
حيث أوجه التشابه واوجه الاختلاف ؟ 

- ل او aa‏ 
بموضوع المشكلة ؟ 

- ماالمهارات التى يجب اكتسابها عند التعسامل مع تلك المعلومسات 
والبيانات ؟ 


اسمتخدام المكتبة : | 

تمثل المكتبة فى أى مؤسسة ذات علاقة بالتعليم الجسامعى 
أو البحث العلمى أهمية خاصة » وذلك لا تؤديه من خدمات تعليمية itty‏ 
وتثقيفية . وهذا أمر يحتم أن تكون المكتبة على مستوى عال مسسن التقنيسات 
الحديثة » بحيث تصبح م ركزا متكاملاً كمصدر للمعلومات والتعليم وت#حوى 
المكتية على ما يلى : 
- الكتب والدوريات والمجلاتت والمؤسوعات الغلمية . 
- خدمة الميكروفيلم " Microfilm‏ * © 
— خدمة الميكروفيس " "Microfiche‏ 


- خدمة الإنرنت " “Internet‏ 


' - فيلم مصغر (دقيق) : عبارة عن شريط يحمل صوراً دقيقة محابعة لصفحات كتاب أو وثائق . 


' - صفحة صغيرة تحمل صورا مصغرة لما بين ١١١-7٠‏ صفحة من كتاب . 


- الوسائل السمعية والبصرية ( فيديو » تلفاز » د ش » جهاز العرض الرأس 
الضوئى »› جهاز عرض الصور المعتمة ا 

. " Computer lab" مختبر الكمبيوتر‎ - 

- تسهيلات تصوير . 

- قاعة للبحث والمناقشة . 


وعلى وجه العموم سواء المكتبة عفهومها Oc alas!‏ أو بمفهومها 
الحديث O‏ , فإن ذلك يتطلب من الباحث اكتساب عدة مهارات تساعده 
فى الحصول على البيانات والمعلومات اللازمة لتحديد مشكلة بحنه » وكذلك 
إعداد خطة دراسته وكتابة تقرير البحث ¢ ومن هذه المهارات ما يلى : 


: مهارة التعامل مع فهرسر البطاقات‎ Bgl 
يحتاج الباحث إلى التعرف عل أنواع فهرس البطاقات داخل المكتبةء‎ 

وغالباً ما تشعمل على بطاقتين أو ثلاث بطاقات لكل كتاب وهى. : 

أ- بطاقة المؤلف : بطاقات مرتبة حسب الحروف الألفبائية حسب اسم 
العائلة أو الاسم الأول بالنسبة للكتب العربية » وحسب اسم العائلة 
بالنسبة للكتب الأجنبية . 

ب- بطاقة العنوان (الموضوع ) : بطاقات مرتبة حسب الحسروف الألفبائية 
بالنسبة لعنوان البحث » وهذا النوع من البطاقات غالبا مايكون jl‏ 


' - تحتوى على المواد المطيوعة (كتب - دوريات- ONE‏ علمية CE‏ 
' - مركز متكامل لمصادر التعلم » يحتوى على ( مواد مطبوعة » مواد غير مطبوعة من أجهزة وتقنيات حديئة 
منها المرئى ومنها المسموع وبأنواعها المختلفة ) . i‏ 


القصل الأول إعداد das,‏ الدراسة 





للباحث المتبدئ » حيث من السهولة تحديد العنوان الذى يريد البحث 
عنه » وبصفة خاصة عندما لا يكون متأكداً من اسم المؤلف أو لا يعرفه . 


." باحث يريد موضوعات عن "التعليم من بعد‎ : fis 
هذه الموضوعات من خسلال تحديسد‎ fea فمن السهولة الحصول على‎ 
. الذى يبحث عنه‎ SSI 
: ج-بطاقة تجمع بين المؤلف والموضوع‎ 
: وهناك بطاقات أخرى عكن تسميتها "بطاقات خاصة " تشعمل على‎ 
. الموسوعات‎ - 
. الدوريات والملخصات‎ - 
. المجلات العلمية والأدلة والكتب السنوية‎ - 
. Microfilm الأفلام المصغرة‎ - 
) الرسائل العلمية (ماجسعير - دكتوراه‎ - 


ونظراً لصعوبة الحصول على المعلومات أو الموضوعات فى الدوريات 
والمجلات العلمية والرسائل العلمية » يمكن عرض بعض الخدمات فى ال 
البحوث الزبوية على سبيل المثال لا اخصر » والتى تسسساعد الباحث فى 
الحصول على البيانات والمعلومات التى يريدها » ومنها : 
١-الملخصات‏ : Abstracts‏ 

وتشتمل فى الغالب على مشكلة البحث وهدفه وعينة الدراسة 
وأدواتها » ثم تستعرض نتائج البحث . ومن أهم هذه الملخصات ما يلى: 


A-Resources in Education (RIE): 

وهذه الملخصات تصدر بصفة شهرية من مركز تموله 

الحكومة الفيدرالية فى الولايات المتحدة الأمريكية » يسمى م ركز (ERIC)‏ 
اختصار ل 

Educational Resources Information center : 

ويهتم هذا الموكز بالدراسات والبحوث فى مجال الدراسات والبحوث الزبوية . 

B-Psychological Abstracts: 


وهذه ati‏ ملخصات عن الدراسات والكتب والدشرات فى جال 


علم النفس » وهذه الملخصات تدشر من خلال جمعية علم النفس 
الأمر يكية American psychological International‏ 


C-Dissertation Abstracts International: 
وهى تختص بعرض ملخصات الأطروحات العلمية التى فى مسعوى‎ 
وقد توجد على شكل ميكروفيلم » وتدشر هذه الملخصات قى‎ aly gS 
. الولايات المتحدة الأمريكية » وكندا » وجامعات أوروبا‎ 
: وهناك بعض الملخصات الأخرى فى جال التربية منها‎ 
- Sociological Abstracts. 
- Exceptional child Education Abstracts. 


- Mental Retardation Abstracts. 
- Child Development Abstracts and Biblograply . 


:Periodicals الدوربياتة.‎ 8“ 
A-Education Index. New York: H.W. Wilson co. 1929 to date. 


ويغطى هذا الفهرس العديد من الدوريات التربوية موتبة حسب المؤلف 
والموضوع . كما يشتمل على معظم المطبوعات الزبوية للحكومة الأمريكية › 
وكذلك الكتاب السنوى للزبية . 


B-current Index to Journals in Education (CIJE). New York: 
CCM Information service . 1969 to date. 


وهو فهرس شهرى يغطى العديد من الدوريات الزبوية » وكذلك 

ONE‏ الزبوية . ghey‏ هذا الفهرس بتوفير الوقت والجهد للباحث » وفيا 
يلى بعض الفهارس الأخرى فى مجالات معرفية مختلفة : 

- Social sciences and Humanities Index. 

- State Education Journal Index. 

- Index te American Doctoral Dissertations . 

- Art Index. 


- Music Index. 
- New York times Index. 


: Encyclopedia Sts yassi” 


وهى تشتمل على بيانات ومعلومات عن المقالات التربوية وكذلك تهتم 

بعدة OYE‏ مختلفة مغل : الفلسفة والتساريخ وعلم الاجتماع Aly‏ 

وبالدسبة للزبية تصدر فى الكتاب الزبوى السنوى وتعد من الموسوعات الهامة 

للباحثين فى مجال الزبية » ولأنها تعرفهم بالبحوث التى تصدر فى جميع Al‏ 
العام » وفيما يلى يمكن استعراض بعض الموسوعات الهامة : 

- Encyclopedia Britannica. 

- Encyclopedia Americana . 


- Encyclopedia of the social services. 
- Encyclopedia of sports. 


- Encyclopedia of Mental Health. 
- International Encyclopedia of Education. 
- Columbia Encyclopedia. 
: الأدلة والكتيبات والكتب السنوية‎ -£ 
“ Cuides, Handbooks and Year books" . 
وهى جموعة من المواد المطبوعة القى تساعد الباحث قفلى‎ 
الحصول على البيانات والمعلومات الأساسية بسهولة » حيث‎ 
تشتمل على مقاولات فى جال البحوث الزبوية .وأهم هذه‎ 
" Handbook of Research on Teaching " المجموعة‎ 


۵-مراجم of zal soll‏ كتب Reference Books “gal sell‏ : 
وهى مجموعة من المراجع تستخدم كأدلة " “as a Guides‏ وظيفتها 
استعراض المراجع الرئيسة التى تلزم الباحثين المبتدئين بصفة خاصة . لذا فههى 
مراجع تشتمل على القواميس » والموسوعات » والكتب › وقواميس السير e‏ 
والفهارس › وقوائم المراجع › والنشرات الرسمية » وغير ذلك من المراجع ‏ 

ومن أهم هذه المراجع ما يلى : 

f - A Guide To Reference Books, 8th edition, edited by 
Constance M. Winchell is a useful source of important 
reference books in english and other Languages. the eighth 


edition has been augmented with supplements by Eugene p. 


Sheeby. 

2 - A Guide To Reference Material by A. J. Walford 
published in three volumes by the Library Association is 
international in scope and includes U.S. Publications . 





* - مراجع ينبغى أن يلم بها الباحث إلاماً جيداً لأنها تسهل له البحث عن مرجع ما بسرعة ويسر . 


القصل الأول 





dha staci‏ الدراسة 


3 - Reference Books : How to select and Use Them, by saul 
Galis and Peter Spielberg, lists about 200 basic reference that 
are frequently used in social sciences, and provides an 
abstract of the contents of each book. 

4 - Introduction to Reference work, by william A. Katz, in two 
volumes provides detailed of reference works and how use 
them. 

5 - American Reference Books Annual, published yearly by 
Libraries Unlimited, Inc., aims to review all reference books 
published or distributed in the United States. The education 
section is further divided into subcategories to facilitate the 
educational researcher . 

6 - The International Guide to Educational Documentation, 
published by UNESCO includes educational books. 
pamphlets, periodicals, occasional papers, films and sound 
recordings, etc, 

7 - Dictionaries such as Dictionary of education, Dictionary of 
Sociology, Dictionary of Social Sciences, Dictionary of 
Statistical Terms, Dictionary of Psychology, Dictionary of 
Computers, and Thesauri as Rogets International Thesaurus 
of Words and Phrases come always handy and prove useful . 


1-الوسائل السمعية والبصرية والميكروقيلم : 
قد تحتاج بعض البحوث حسب طبيعة دراستها الرجوع إلى الملصادر 
الآولية أو غير المتوفرة بصفة مستمرة مغل :المخطوطات والكتب النادرة 
والصحف القديمة . وقد تحتاج بحوث أخرى اسستخدام الوسائل السمعية 
والبصرية » ولذلك يمكن تقديم بعض الخدمات فى هذا الخصوص » برض 
الفهارس الأتية : 
The Educational Media Index.‏ - 


- The An Index. 
- Subject Guide to Microfilms in print. 


- Guide to Microfilms in print. 
- Union List of Microfilms. 
ومن المطبوعات التى تشتمل على قوائم الكتب › والوسائل السمعية‎ 


i‏ — مطبو عات تغطو جميع Jalo flo il‏ التعليم Los‏ قو ذلك 
Play‏ الأمتفال : 
Wew Education Materials. New York. Cilation press,‏ - 


scholastic Magazines, 1967 to date. 


| : ب -مطبو عات تصدر كل عاآميين‎ 
- Free and Inexpensive Learning Materials. Nashville. Tenn. 
Division of surveys and Field services, George peabody 
college for Teachers, 1941 to date. 
“سمطو عاف نتصدر شهربا:‎ 
-Vertical file Index. New York: H.W. willson co., 1932 o date. 


د - مجو عات jani‏ كل ستة أشهر . وتشتمل على العديه من 
الوحدات التعليمية المهرمجة « مثل: 


- Programmed Instruction Guide. Newbury port, Mass. 
Entelek, 1967 to date. 


ه- مطبوعات تشتمل الأفام الموجودة فو المؤسسات 
ECW]‏ المخننلقة fe.‏ : 


-United states Government films for public Educational Use. 
Washington D.C. Government printing office, 1964 to date. 


ويتضح مما سبق » أن هناك مصادر* متعددة للمعلومات والبيانات e‏ 
يمكن للباحث الرجوع إليها ولا شك أن مثل هذه المصادر تحتاج إلى مهارات 
يجب أن يتمتع بها الباحث مثل : استخدام اللغة الأجنبية » والقدرة على التعامل 
مع هذه المصادر للحصول على المعلومات التى يريدها . وعكن مساعدة 
الباحث خاصة فى مجال الزبية بتقديم بعض المراجع التربوية العالمية التى تفيسده 
فى هذا المجال كما يلى : 


: المراجم التربوية العالمية‎ jaa? 

أ-مصادر تشتمل على البيانات الإحصائية الزبوية الخاصة بمعظم أنحساء 

العالم مثل : 

- The world Yearbook of Education , New York. Harcourt 

Brace Jovanovich, 1953 to date. 

- This is puplished each Year under the joint Responsibility of 

the university of london Institute of Education and Teacher’s 

coliege columbia Each Issue covers and Important Aspect of 
International Education. 


-World survey of Education. New york UNESCO publications 
center, 1959 to date. 


ب- مصادر تطبع ges‏ ¢ تقدم عرضا للعطور الزبوى لبستوات سسابقة ¢ 

باللغتين الانجليزية والفرنسية : 

-International Yearbook of Education, Geneva. Internationa! 
Bureau of Education, UNESCO, 1948 to date. 


-المصادر إلتى سبق استعراضها فى الملخصات والدوريات والموسوعات والكتب السنوية ومراجع المراجع e‏ 


والوسائل السمعية البصرية » جميعها تصدر فى الولايات المتحدة الأمريكية . 


oul sll dbs الفصل الأول إعداد‎ 





ج-مصادر تطبع عشر مرات سنوياً » وهى تشتمل على أعمال مختارة لعديد 

من الناشرين العالميين: 
-Education Abstracts. Paris UNESCO New York columbia‏ 
University press, 1949 to date.‏ 


د-مصادر تطبع سنويا > وتشتمل على البحوث التى تنشر فى أنحاء أوريا: 
~Paedagogica Europa. The European Yearbook of Education‏ 
Amsterdam Elsevier, 1965 to date.‏ 


; ه-مصادر تطبع أربع مرات سنويا › تغطى البحوث والوثائق الزبوية‎ 
-Educartional Documentation and Information, Geneva. 
International Bureau of Education,1971 to date. 


هذا ويمكن الإشارة إلى المصادر الأساسية التى يجب على اللباحث أن 


: فى ضوء المصادر التى سبق ذكرها‎ " Besst " يبدأ بها » وهی كما حددها‎ 
A-The Education Index. 
Resources in Education (RIE). 
C-Educationa] Resources Information center (ERIC). 
D-Current Index to Journals in Education (CIJE). 
E-Dissertations Abstracts International. 
F- The Encyclopedia of Educational Research. 
G-Other specialized Indexes or Abstracts Indicated by the 
Area of Investigation Scientific . 


: الببانات‎ gags مهارات‎ : Lest’ 
Ae شك أن البيانات والمعلومات التى يحتاجها الباحث والتى لها‎ Y 
من أحد المهارات التى يجب أن يتمتع بها الباحث . وهذا‎ e بعوضوع دراسته‎ 
يحتاج إلى تدوين الفقرات أو البيانات المهمة بطريقة يمكن من خلاها سهولة‎ 


الفصل الأول 





استرجاع البيانات » وتحقيق الاستفادة المرجوة منها e‏ وتدون البيانات 


والمعلومات فى بطاقات ذات مواصفات معينة ويتضح ذلك من خلال الأتى: 


يتم فيها تدوين ما يقتبس من معلومات وبيانات . 

حجم البطاقة : 4 dey‏ × " بوصة أو ه بوصة × ۸ بوصة . 

تسجل فى البطاقات البيانات الكاملة عن المصدر الذى يتم الاقتبساس 
منه » وذلك على النحو التالى : 


: garg wes EEE یا‎ gad ot 


اسم المؤلف . 

اسم الکتاب كاملا . 

رقم الطبعة أو الجزء . 

eee 

الناشر . 

تاريخ النشر . 

رقم الصفحة التى تم الاقتباس منها . 


. 9406S أتميلة‎ alila تعقو بين‎ oF 


— 


اسم المؤلف أو اسماء المؤلفين . 

اسم المقالة كاملاً . 

اسم امجلة . 

رقم As}‏ والجزء والعدد en)‏ الزتيب). 


الجهة التى تصدر المجلة والمؤسسة أو اهيئة التى تتبعها تلك الجهة . 


: للصحبفة كموصدر‎ chile دوين‎ ma 


اسم كاتب المقالة . 

عنوان المقالة . 

اسم الصحيفة 0 

رقم السنة منذ تاريخ خ تأسيسها ON)‏ وجد) 

العدد . 

الطبعة . 

السنة (الخاصة بإصدار المقالة ) الشهر › اليوم ON)‏ وجد) . 


ه- تدوين الببانات للمؤتمرأة. gtr‏ : 


اسم الباحث . 

عنوان الدراسة . 

اسم امۇقى : 

اسم الجامعة أو المؤسسة التى تعقد المؤتمر 

Carne - الذى يعقد به المؤتمر _ كلية - مركز‎ OW 
. البلد‎ 


الشهر » الفزة التى عقد فيها EGU‏ » السنة . 


و- تدوين البيانات للمؤسسات أو المئيات كمصهر (ولم يكن 


عنوان الموضوع 
اسم الهيئة (وزارة — منظم مركز - رئاسة - مجلس الوزراء (Ele‏ 
القسم أو الإدارة التابعة للهيئة 
البلد . 
السنة أو الشهر » اليوم , السنة (إن وجد الشهر واليوم ). 
يقوم الباحث بعد الانتهاء من عملية تدوبن البيانات الخاصة بدراسته 


باختيار النص المراد اقتباسه » ثم يدون البيانات الخاصة بالمصدر فى رأس 


البطاقة » ثم يدون النص المقتبس مستفيداً فى ذلك بوجهى البطاقة ويب 
أن يتبع الباحث طريقة موحدة فى تدوين المصادر » وكذلك فى عملية الاقتباس 
( وسوف يتم عرض عملية الاقتباس فى الفصل الثالث من هذا الكتاب ). 


وإذا كانت البيانات تتعلق بالدراسات السابقة أو الى لها علاقة 


بموضوع البحث » فيجب تدوين ما يلى : 


-1 
-y 
3 
-£ 


—6 


مشكلة البحث. 

تساؤلات الدراسة . 

الفروض ( إن وجدت ). 

منهج البحث المستخدم وأدواته . 

وصف عينة الدراسة . 

التحليل أو المعالجة الإحصائية المستخدمة . 
النتائج التى توصلت إليها الدراسة . 


—-A‏ بيانات أو Ole gles‏ أخرى › يرى الباحث أنها تفيده فى الإطار 
النظرى أو فى تفسير نتائج دراسته . 


فالتا allae:‏ أخرى dob‏ لتدوين المعلومات : 

wi‏ صنف " Best‏ " عملية تدوين الملاحظات أو البيانات المتعلقة 
بموضوع البحث إلى أربعة عناصر » وهى فى حقيقة الأمر مهارات هامة مب 
مراعاتها كما يلى : 


: (Quotation) من المرجع بدقة‎ Jiti 
على الباحث ألا يلجأ للنقل الحرفى » إلا إذا كان النص المتقول عمقل‎ - 
. أهمية بالغة للبحث‎ 
. الا بد من تحقيق الانسجام بين ما اقتبس وبين ما قبله وما بعده‎ - 
إذا كان الاقتباس > يجب أن يكتب كما هو ء حتى لو اشتمل على‎ - 
بعض الأخطاء*.‎ 
. تحديد الفقرات المراد اقتباسها ذات العلاقة بالبحث‎ - 


ب- التعبيو بأسلوب الباحث Para Phrase"‏ ": 
مدى قدرة الباحث على فهم النص المراد الاستعانة به فى البحث ثم 
إعادة صياغته بأسلوبه الخاص » بشرط عدم التشويه أو الإخلال call‏ » وبصقة 


5 هذه المهارة إلى مارسات ومحاولات كثيرة‎ g LÊ dole 


bil - '‏ طريقة thle‏ مثل هذه الأمور فى الفصل الثالث من هذا الكتاب . 


Jolt‏ الأول إعداد خطة الدراسة 





: Summary pkl - ج‎ 

تعتبر مهارة التلخيص من المهارات الشى يجب أن e yeis‏ عليها 
الباحث › لأنها تحتاج للقراءة المتأنية والفهم e‏ والقدرة على التعبير e‏ وتتطلب 
هذه بالضرورة امعلاك مهارات اللغة من قواعد وقراكيب : 


:Critical Evaluation sail د- التقويم‎ 

يجب أن يعمتلك الباحث القدرة على التعليق» والتفسي والتحليسل c‏ 
عندما قوم بعملية القراءة وتدوين المعلومات . 
رامعا : معارة الحعصول علو المعلومات والبيانات من JLA‏ 
‘Internet’ sagasti‏ 

يعتبر ”الإنازنت“ من المصادر الهامة اا a‏ أن يمد الباحث 

بالعديد من البيانات والمعلومات فى جيع أنحاء العام وفى شتى OVE‏ البحث 
والدراسة . وهذا يتطلب بالضرورة بعض المهارات الخاصة بالتعامل مع شبكة 
الإنازنت مثل : 
- مهارة التعامل مع جهاز الكمبيوتر . 
- ههارة اتقان اللغة الإنجليزية . 
— ههارة الدخول إلى شبكة الإنونت . 
- ههارة تحديد المواقع اللازمة للحصول على البيانات . 


- 


- مهارة استخدام الطابعة " printer‏ " . 
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سر - هل paill‏ نت gids‏ عن ااستخدام المكتبة أو اللجوء Adload‏ 
القراءة والاطلاع T‏ 

بالطبع يجب أن تكون الإجابة بالنفى » رغم مسا توفسره شبكة 
" الانّنت " اليوع من خدمات هائلة » وسرعة المصول على البيانات 
أو الموضوعات بصورة ABE‏ إلا أنه لا غنى عن اسستخدام المكتبة فى 
البحث والقراءة والاطلاع واستخدام الكتب والمراجع » وبالرغم نكما يتمسيز 
به " CaN‏ " فقد تكون المعلومات أو البيانات المراد الحصول عليها 
مقعضبة أو غير متتوعة أو غير كافية للباحث يا يفقده الوكيز ولا يساعده ذلك 
على تثبيت المعلومات » بينما استخدام المكتبة فى القسراءة والاطلاع 
والبحث عن المعلومات المطلوبة قد يستغرق وقتا طويلاً ومجهوداً كيرا مسن 
الباحث » إلا أن هذا دون شك يمسهم بش كل كبير فى تنمية فكر 
الباحث وتدريبه عقلياً على استخلاص المعلومات والقسدرة على التلخيص 
وكذلك يمكنه اكتساب القدرة على الانتقاء والنقد والتحليل بطريقسة تسم 
بالعمق واتساع مداركه وعدم محدودية الثقافة ويكتسب كذلك القدرة على 
تكوين فلسفة ورؤية وإبداء وجهات النظر فى القضايا التي يار LA‏ بدلا 
من أن يحصل على المعلومسه بسرعة وأن تكون جساهزة علسى طريقة 
take away"‏ " بأقل ayt‏ تحت شعار " نحن فى عصر السرعة " الذى أفقدقا 
الكثير من القيم الأصيلة وجعلنا نلهث وراء التقليد الأعمى فسى كشير مسن 
المجالات . لذلك يجب على الباحث تحقيق التوازن بين الحصول على البيانات من 
خلال استخدام المكتبة ومصادر التعلم المختلفة وبين الحصول على المعلومات 
من خلال شبكة " الاننونت " حسب أهمية المعلومات والأهداف العى يريد 
أن يسعى لتحقيقها فى دراسته بطريقة متكاملة بين هذا وذاك . 


هذا وتسهيلاً على الباحثين يمكن استعراض بعض المواقع الهامة فى NE‏ 
النزبية وعلم النقس e‏ وهذا يتطلب أن يعرف الباحث كيف يمكنه الدخول إلى 
شبكة Copy"‏ والتعامل معها . 


بقة المخول إلى شبكة "الإنتونت": 

-١‏ فتح جهاز الكمبيوتر » ثم الانتظار حتى ينتهى الجهاز من عملية التحميل. 

-Y‏ عند ظهور الأيقونات ' Icons‏ " وهى di‏ موز الخاصة بالبرامج 
المختلفة » يتم الضغط على أيقونة " My computer‏ " . 

۴- يظهر صندوق حوارى « يتم الضغط على" Dail up Networking‏ ". 

. “ Make New connection * الضغط على‎ —é 

ه- ats‏ اسم الاتصال:على سبيل المغال" “Connection2 Í Connection1‏ 

1 كتابة رقم تليفون الانزنت (الرقم المجانى) وليكن Hee‏ "07770666 ". 

۷- يظهر حوار cat‏ هل أنت متأكد من اسم الاتصال e‏ اضغط "yes"‏ 

1 يتم فحح الاتصال بعد ذلك‎ -Á 

. " Internet Explorer ° الضغط على‎ -4 

ه -١‏ يتم الدخول على الشبكة فى وضعها النهائى وللعقأكد من ذلك › 
يظهر شاشتين صغيرتين فى الاسفل بأقص اليمين . 


بعض المواقم فى مجال التربية على ضشبكة الانترفت. : 


1-W.W.W. Yahoo.com 

2- W.W.W. Askeric . org 
3- W.W.W. Naseej . com 
4- W.W.W. Google . com 
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ET ج‎ pt eed ایی اسستعراض يعنص ما‎ op SE 
. " Search Engine " “2s 


I- W.W.W. Mamma . com 
2- W.W.W. Infoesk . com 
3- W.W.W. Msn . con 

4- W.W.W. AHRAM . org 


حر کات dol‏ 9 هى مواقع رئيسية t‏ يستطيع الباحث من Bde‏ الدحول إلى جيع أنواع المعرفة ‘ بخ 
يقسمها الموقع إلى عدة تفريعات . 
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إعداد الخطة المقترحة للدراسعة 
تمغل خطة البحث الإطار الأساسى الذى يحدد للباحث كيفية السير 
فى الدراسة من الناحية الإجرائية والمهنجية « فهى تضع الباحث على بداية 
الطريق نحو الدراسة التى يقوم بها » وتنتهى به إلى تحقيق الهدف الذى ينشده من 
تلك الدراسة . 


وإعداد خطة الدراسة لا تكون بين ليلة وضحاها › وإنها تستغرق 
وقتأ وجهداً كبيراً منذ اختيار مشكلة البحث وتحديدها وصياغتها بدقة - كما 
تقدم - وحتى تحديد استكمال بقية عناصر الخطة . وتبدأً خطة الدراسة 
كمشروع مقبرح للبحث يعرض داخل حلقات المناقشة "سيمينار"* على 
السادة الأساتذة المتخصصين فى مجال هذه الدراسة ؛ لإجراء المقزحات 
والتعديلات ووضع الخطة فى إطارها ومسارها الصحيح » بحيث تصبح فى 
نهاية الأمر خطة قابلة للتنفيذ والتطبيق › ثم بعد ذلك يعم تسجيل الخحطة 
(ماجستير - دكتوراه ) تسجيلا رسهيا** فى المواعيد الرسمية St‏ تحددها 
الجامعة . 


وتتطلب عملية إعداد الخطة Am pall‏ للدراسة ضرورة PUM!‏ بعناصرها 
الأساسية المكونة ها . هذا وبمكن استعراض تلك العناصر فيما يلى: 


٠‏ السيمينار " Seminer‏ " : حلقات مناقشة تجمع بين الأساتذة المتخصصين وطلاب الدراسات العلياء 
لناقشة ودراسة بحث ما أو موضوع علمى أو أكاديمى معين i‏ كما أنه يمثابة حهة استشارية لمعرفة ما إذا كان 
الموضوع المطروح للمناقشة قابل للبحث والدراسة من عدمه . i‏ 

تسجيل الخطة رسميا : يقصد به أن ihh‏ أصبحت تابلة للدراسة » حيث مر بعدة إجراءات إدارية » بداية 
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: Title page: daulyall عنوآن‎ dasa EA 
بالنسبة لصفحة عنوان الدراسة ليس ها شكل أو نموذج محده تنفق‎ 
عليه » ولكن يمكن هنا عرض النموذج الشائع فى تصميمها ويمكن تقسيم‎ 
c صفحةالعنوان إلى ثلاثة أجزاء » بحيث يحتوى كل جزء على البيانات المطلوبة‎ 

ويمكن أن يتضح ذلك من خلال Jul‏ العالى : 
ثلث الصفحة | جامعة الازهر 


كلية الزبية 
القيم السائدة Gal‏ معلمى المرهلة الثاذوية 
فى ضور الأصالة والمعاصمرة 
ثلث الصفحة 
الباحث بمركز الدراسات التربوية 
للحصول على درجة الماجستير 
ثلث الصفحة 


أ.د/ على عمر فؤاد الكاشف أ.د/أسامة حسين إبراهيم باهى ا 
أستاذ ورئيس قسم أصول التربية ‏ أستاذ أصول التربية بكلية التريية أ 
وعمند كلية التربية بالدقهلية جامعة الأزهر 

جامعة الأزهر 





5ه ۰۰۲م 
ملحوظة : إذا كان الغرض من الدرجة هو الحصول على الدكتوراه » يكب 
الباحث : للحصول على درجة دكتوراه الفلسفة فى الرّبية › 
تخصص " أصول تربية " . 


ثانباً:مقدمة äl pali‏ : 
تعتبر مقدمة الدراسة بداية استهلالية منطقية تقود الباحث إلى 
صياغة مشكلة الدراسة المراد get‏ » حيث تتضمن المعلومات والبيانات eT‏ 
توتبط أو تتعلق بموضوع الدراسة e‏ لذلك يجب أن تحقق مقدمة الدراسة عدة 

أهداف منها : 

أ- استعراض العوامل والمتغيرات التى توتبط بموضوع الدراسة . 

ب- استعراض بعض الإحصاءات والمؤشرات (إذا لزم الأمر ) التى Se‏ أن 
توضح مدى أو حجم المشكلة وطبيعتها . 

ج- الاستعانة ببعض المصادر والدراسات التى تساعد فى تحدبيد مش كلة 
الدراسة وكذلك واقع المشكلة ومداها . 


د- إبراز أهمية الدراسة . 


: deal yall مشكلة‎ : ENS 
تتطلب عملية صياغة المشكلة استخدام عبارات وجمل دقيقة‎ 
ومحددة بطريقة موضوعية . وتأخذ صياغة المشكلة صور متعددة يمكن أن تتضح‎ 

كما يلى : 


تصاغ مشكلة الدراسة فى صورة تقريرية » بحيث تشتمل فقراتها على 
fr‏ وعبارات محددة وواضحة e‏ وكذلك تتضمن المصطلحات والمفاهيم المرتبطة 
بموضوع الدراسة , والتى غالبا ما تكون قد وردت فى عنوان الدراسة 1 
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ب - izola Siml dt Laa‏ : 
يمكن صياغة مشكلة الدراسة فى صورة أسئلة بحثية » تعكس الإجابة 
المتوقعة أو النتائج المحتملة للدراسة وعادة ما تتمثل الصياغة فى تحديد العساؤل 
الرئيسى أو الأساسى لموضوع الدراسة e‏ ويمكن كذلك الاستعانة بتساؤلات 

فرعية تساعد الباحث فى الإجابة على التساؤل الرئيسى . 


ج- dé Lua‏ تجمع بين الصووتين السابفتيين: 

يمكن صياغة مشكلة الدراسة فى صورة تقريرية واستفهامية معا e‏ حيث 
يستعرض الباحث مشكلة الدراسة فى شكل فقرة أو فقرات » ثم يس تخلص 
منها العساؤلات البحثية كطريقة أكثر تحديداً لما تسعى الدراسة للإجابة عليه . 


وعلى وجه العموم c‏ فهناك عدة معايير أساسية يجب مراعاتها عند 
صياغة UKEN‏ , كما حددها " كير led" Kerlinger put‏ يلى : 
أ- أن تعكس المشكلة العلاقة بين متغيرين أو أكثر . 
ب- أن تكون المشكلة محددة وواضحة ¢ بعيدة عن الغموض . 
ج- أن تكون المشكلة قاباة للدراسة » ويمكن اختبارهاوتجريبها . 


ويقول " هوبكنز " ' Hopkins‏ " فى هذا الصدد : " سؤال المشكلة 
الذى يصاغ صياغة جيدة » هو السؤال الذى لا يجاب عنه ب ( نعم أو CY‏ 5 
وإذا كان الأمر كذلك فإن السؤال لا يتطلب Ga‏ . 


وابعاً :- أهداف dul yall‏ : 
والغرض من هذه الخطوة هو تحقيق الآتى : 
i‏ الكشف عما يريد الباحث أن يفعله فى دراسته وكذلك ما يريد التوصل 
إليه من خلاها . 
ب- الكشف عن الواقع الحالى لمتغيرات وعناصر الدراسة . 
ج- الكشف عن المشكلات والأسباب المتعلقة موضصوع الظاهرة الى 
يدرسها الياحث . 


د- الإجابة عن تساؤلات الدراسة . 


ويجب الإشارة هنا إلى توضيح الفرق بين هدف الدراسة وبين أهمية 

الدراسة : ۰ 

1- هدف الدراسة : يقصد به ما تريد الدراسة أن تكشف عنه أو تتوصلل 
إليه. حيث تبحث أهداف الدراسة فى ماذا عن الظاهرة المراد دراستها e‏ 
أو كيف تحدث ظاهرة ما . ولذلك تتوقف أهصه داف الدراسة عند 
حدود التوصل إلى النتائج ومعالجة القضايا والمشكلات البحثية . 

¥— أهمية الدراسة ويقصد بها » IU‏ هذه الدراسة ؟ أوما يمكن الاسحنفادة 
به من نتائج فى المجال العلمى والتربوى ؟ وما تفيد القائمين على 
العمل فى المجال الذى تدور فى فلكه الدراسة ؟ وكيف يمكن أن تثرى 
المعرفة سواء فى المجال النظرى أو التطبيقى ؟ 


وتجدر الإشارة هنا إلى أن استخلاص الباحث لمبررات الدراسة قد 
يساعده إلى حد كبير فى إبراز أهميتها . 


وتعتبر أهمية الدراسة بذلك ذات أبعاد فلسفية » حيث يمكن وراء 
تحقيق أهدافها فكر ورؤية فلسفية › لأنها لا تتوقف عند حدود التوصل إلى 
النتائج البحثية » وإنما تتعدى ذلك إلى مدى الاستفادة التى يعكن أن تحققها 
نتائج الدراسة فى تطوير امجتمات وإسعاد البشرية » من خلال معالجة قضاياها 


Ub وإيجاد حلول‎ 
: dal gall مشهج‎ tan 


ينبغى على الباحث تحديد المنهج الذى يستخدمه فى تحقيسق أهداف 
الدراسة » ويتوقف هذا على ضرورة التعرف على طبيعة الدراسة وأهداقهاء 
وكذلك على dank‏ صياغة فروض الدراسة ( إن وجدت ) . وقد يستخدم 
الباحث فى دراسته أكثر من منهج وفقاً لما تقدم » وقد صنفت مناهج البحث 
إلى عدة تصنيفات مختلفة حسب BLA)‏ أو الغرض منها مغل : 


أ-مفاجع تضف هسب البعد gie Jl‏ وتتشمل : 
- المنهج التاريخى ( الماضى ). 

ا منهج الإمبريقى ر الحاضر ) . 
المنهج التنيؤى ( المستقبل ). 


: حسب حجم العبيبقة و تشمل‎ Bind ahis- 
5 منهج دراسة إطالة‎ _ 


oh 


- منهج العينة . 
منهج الأصل الإحصائى العام . 


Jasi‏ الأول 


إعداد خطة الدراسة 





galio‏ تصنف حسب المتغبرات المستخدمة فى الدراسة 
و / : 

المنهج شبه التجريبى . 

المنهج التجريبى . 


: تصنف حسب الهدف من الدراسة وتشمل‎ aplio—a 


س 


الهج الوصفى . 
المنهج Oal‏ . 

المنهج الارتباطى . 
المنهج التفسيرى . 


: تصنف حصب الطريقة الاستدالية وتقمل‎ akie- 


المنهج الاستقرائى. 
gel‏ الاستنتاجى . 


و- تصغيبفات. آخرى pad‏ المناهج وتشمل : 


المنهج الارتقائى (المقارنة فى gol‏ والتغير ) وهذا ينقسم إلى : 
* المنهج الطولى (التتبعى ) 

* المنهج المستعرض . 

* منهج التحليل التتابعى . 

* المنهج المقارن. 

. منهج التحليل البعدى‎ x 


الفصل الأول ad ala]‏ الدراسة 





* منهج التقارير السردية . 
* منج الدراسات الكمية . 


وبالرغم من كل هذه التصنيفات المختلفة إلا أنه درج على تصنيف 
مناهج البحث إلى ثلاثة مناهج رئيسة وهى الشائعة عند إجراء البحوث 
والدراسات » وقد تكون المناهج سالفة الذكر متضمنة داخل هذه mall‏ 
الرئيسة » وبمكن استعراض أهم هذه المناهج الثلاثة الشسائعة فى اليحث 


1- المفهع التاريفي : Historical Method‏ 
يشيع استخدام المنهج التاريخى فى الدراسات ذات الطبيعة التاريخيةء 
وتسمى- أيضا بالدراسات أو الأبحاث المكتبية أو الأرشيفية (السجلية ) .ويهتم 
المنهج التاريخى بمحاولة فهم الأحداث الماضية وتحليلها ووصفها وتفسيرهاء 
بغرض الوصول إلى تعميمات تسهم فى فهم الماضى والحاضر » رعكن أن 

تساعد 3 التنبؤ بأحداث المستقبل . 


وتركز بيانات البحث التاريخى على المصادر الأولية باعتبارها أكثر 
موثوقية » وعند صعوبة الحصول عليها أو عام توافرها e‏ يلجأ الباحث 
إلى المصادر الثانوية . وسواء استخدم الباحث المصادر الأولية أو المصادر. 
الغانوية » فإنه يجب أن يتمتع بمهارات النقد والتحليل والتفسير لمل هذه المصادر 
للتأكد من مدى مصداقيتها ٠.‏ ش 


:" Descriptive Method" امتهم الوسقي‎ ٣ 
يشيع استخدامه فى الدراسات الى تصف الوضع ا‎ 
للظاهرة وتفسيرها » وكذلك الدراسات الى تهعم بتكوين الفرضيات‎ 
واختبارها . وتعتمد البحوث الوصفية على دراسة العلاقات القائمة والممارسة‎ 
› السائدة والاتجاهات والمتعقدات التى ترتبط بالإنسان والمواقف الكائنة‎ 


ويمكن تصنيف الدراسات التى تتبع المنهج الوصفى كما يلى : 


-مواسة Case Study ' alla!‏ ": 
وتعتمد هذه الطريقة على دراسة فرد واحد أو عدة أفراد »أو دراسة 


وتصنف دراسة الحالة إلى aes‏ 
* طريقة الدراسات الاكلينيكية ( Clinical Studies‏ ( ويتضمن 
هذا النوع من الدراسات ثلاث عمليات أساسية : 
* التکھن " Prognosis‏ " 
* التشخيص " Diagnosis‏ " 
* العلاج " Treatment‏ " 


#طريقة الدراسات الإثنوجرافية " Ethnography Studies)‏ ) : 
وتعتبر الدراسات الإثنوجرافية أحد فروع علم الأنثرو بولوجي** › 
والتى تهتم بالدراسة العلمية للثقافات الفردية فى سياقها الخاص e‏ كماأن 


` الاثتوحرافى : يقصد به ple‏ دراسة الأحناس ووصفها » من حيث تطور وأصول الأعراق البشرية . 
” الأنثرو بولوحى ple:‏ يبحث فى أصل الحنس الب لبشرى وتطوره وعاداته ومعتقداته . 


Ja‏ الأول 
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الإثنوجرافى من الدراسات التى ها أهميتها فى بحوث الأنثر بولوجيا الاجتماعية 

بصفة خاصة » حيث يتناول المفاهيم العامة واجردة فى الثقافة ممل : اليتى 

والطبقات والعمليات الاجتماعية على مستوى السلوك الإنسانى مع االتركيز 

على الثقافة الفردية فى سياقها الخاص . ومن أهم شروط استخدام المنهج 

الإثنوجرافى : 

- أن يلجأ من يستخدم هذا المنهج إلى طرق متعددة ومصادر متنوعة لجمع 
المعلومات الخاصة بثقافة معينة » وهذا ما يسمى بالمنهج الموسع لدراسة 
الحالة. 

- تحديد البنى والعمليات الأساسية التى يسعى الباحث إلى استكشافها 
وتوصيفها . 

- التعرف على ثقافة فئة معينة (قرية -مدينة - مؤسسة - منظمة -أسرة 
(dete -‏ وطريقة التفكير المرتبطة بهذه الففة وكذلك العلاقات 
الاجتماعية المرتبطة بها . 


ب- الدواسات المسحية " Survey Studies‏ ": 

وتعتمد الدراسات المسحية على دراسة المتغيرات المرتبطة بالأفراد 
سواء كانت هذه التغيرات نفسية مثل: الاتجاهات والأراء والمعتقدات » وهذه 
بالطبع يرتبط بعضها ببعض المتغيرات الاجتماعية مثل: المهنة الجنس » السسن» . 
الدخل . ومحور اهتمام تلك الدراسات هو دراسة المتغيرات النفسسية ومدى 
ارتباطها بالمتغيرات الاجتماعية سواء كان هذا الارتباط طردياً أو عكسيا 


بدرجات متفاوتة . 


وتهدف الدراسات المسحية إلى التعرف على الظواهر والمتغيرات فى 
مجتمع معين يحدده الباحث من خلال جع المعلومات والبيانات المتعلقة بهذا 
المجتمع » لذلك فهى تعتمد على أسلوب اختيار العينة الممثلة للمجتمع كنقطة 
هامة فى مثل هذه الدراسات . ووفقاً لهذا يفضل تحديد مجتمع صغير محدد فى 
منطقة جغرافية معينة أو عينة من الأفراد c Sample Survey‏ ثم يستدل منها 
على تلك الظواهر . 


ومن أهم البحوث المسحية :هو المسح المدرسى c School Survey‏ 
الذى يهدف إلى التعرف على المشكلات التربوية وواقع العمليات 
التعليمية وطوق وأساليب التعليم » وتحديد المتطلبات والاحتياجات بقصد 
تطوير العملية التعليمية وكذلك تطوير المدارس » ومنبهيج المسح المدرسى 
يتخذ شكلين أساسيين : 


- المسح الذاتى : حيث تتم الدراسة والبحث من قبل العاملين فى المؤوسسة 
التعليمية ذاتها . 


= المسح الخارجى : تتم الدراسة والبحث من خلال أفواد من خارج المؤوسسة 
التعليمية مثل : الباحثين والمهتمين بتطوير التعليم . 
ج- الدراسات التحليلية Analytic Studies:‏ 
ويشيع من بين هذه الدراسات ما يلى : 
Jas *‏ العمل أو الآداء : 


fro ds‏ هذه الدراسات يتم جمع البيانات والمعلومات عن واجبات 
الأفراد العاملين فى مؤسسة ما من حيث : 


— تحديد نشاط العاملين ومهامهم . 
- تحديد جوانب الضعف فى المهام المختلفة المكونة للعمل . 
= إعداد برامج تدريبية وتعليمية لهؤلاء العاملين . 


Jalas *‏ المحتوى أو تحليل الوتائق : 
وتعتمد على تحليل المختوى الخاص ببالكتب والصحف والتقارير 
الرسمية . كما أن السير الذاتية تعتبر من أسلوب وطرق تحليل المختوى ‏ 


د - المواسات التطورية : 

وتهتم مثل هذه الدراسات بنمو الخصائص والسمات المختلفة للأفراد › 
خلال فنزة زمنية معينة أو خلال مراحل عمرية تختلفة . وتنقسم هذه الدراسات 
إلى نوعين : 


ileal ga *‏ طولية :"° Longitudinal Studies‏ " 
ويتم فى مثل هذه الدراسات اختيار عينة من مرحلة عمرية أو صفية 
معينة » ثم متابعتهم خلال فزات زمنية متعاقبة . 


* ضر silul‏ مسشتهرفة : " Cross - Sectional Studies‏ " 
تتفق الدراسات الطولية والمستعرضة فى اللهدف العام من هذه 
الدراسات » ولكنها تختلف فى طريقة وأسلوب الدراسة المتعلقة باختيار الغينة › 
حيث فى الدراسات المستعرضة يتم على سبيل المثال اختيار عينة من الآقراد من 
كل صف دراسى لموحلة معينة » وهى بذلك طريقة توفر على الباحث الانتظار 
لفزة زمنية كبيرة » ولكن هذا ليس مبررا لعدم اختيار الطريقة الطولية » Lily‏ 

طبيعة الدراسة وهدفها هو الذى يحدد الطريقة المتبعة . 
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هذا ويتم جمع المعلومات فى البحوث الوصفية بالعديد من الطرق 
أهمها : المقابلة الشخصية › الاستبانة › الملاحظة . 


عا المنهج Experimental ": gza paill‏ " 
يشيع استخدامه فى الدراسات التى تغل فيها عملية ضبط بعض 
المتغيرات بعدا أساسيا وأهمية خاصة » حيث تقع هذه المتغيرات تحت سيطرة 
الباحث فى ظروف يتم تحديدها » حتى يتمكن من إيجاد العلاقة بين تلك 

المتغيرات . ويمكن أن تصنف الدراسات التجريبية إلى صنفين : 


آ-مراسات تجريبية : " "Experimental Studies‏ 
وتستخدم هذه الدراسات مايسمى OLS pel‏ التجريبية 


.(Control Groups) والجموعات الضابطة‎ « ) Experimental Groups ) 


عو 


:" Emperical Studies " يقية‎ stall دواسات‎ mag 
وتستخدم هذه الدراسات أسلوب الملاحظة والاختبار القائم على الخبرة‎ 
العلمية » وليس القائم على الاستعانة بالنظريات وضبط المتغيرات مثلما يحدث‎ 

فى الدراسات التجريبية . 


هذا ويمكن إضافة منهج رابع إلى لاهج الثلاثة السابقة نظرا 
لأهميته فى مجال البحوث والدراسات الزبوية والاجتماعية والذى يسمى 


با منهج السببى = المقارن è‏ 


8- المفهج السعببى المقآرن " Causal - Comparative‏ " : 
Jas‏ هذا منهج أسلوباً أو طريقة أفضل لإيجاد العلاقات السببية بين 
متغيرين والتى تستخدم بصفة مستمرة فى البحوث التربوية والاجتماعية » وهى 
الطريقة التى تسمى بالطريقة السببية - المقارنة » وهذه الطريقة تتفق مع المنهج 
التجريبى من حيث الإجراءات التنفيذية » فيما عدا اختلاف واحد › ففى المنهج 
أو البحث التجريبى يكون المتغير السببى ( المستقل ) تحت سيطرة الياحث 
ويستطيع التحكم فيه . بينما فى المنهج أو البحث السببى - المقارن » فإن 
المتغير السببى ( المستقل ) ليس تحت سيطرة وضبط الباحث » لأنه لا يسستطيع 
٠‏ التحكم فيه , وذلك OY‏ المتغير السببى هنا قد تم حدوثه بالفعل » وبالتعالى لا 
يمكن التأكيد أو الجزم Ob‏ المجموعتين كانتا متشابهتين فى كل شى قبل أن يحدث 
المتغير السببى تأثيره . 


سعادساً ilga:‏ الدراسة : 

تعتبر أدوات الدراسة أحد أهم الأساليب المستخدمة فى جمع المعلومات 
والبيانات . وتحديد أدوات الدراسة التى سيتم الاستعانة بها فى البحث e‏ 
يتوقف على مشكلة الدراسة والتساؤلات التى يريد الباحث الإجابة عنها . 
ويمكن استعراض أساليب جمع المعلومات فيما يلى : 


؟-الملاحظة : " Observation‏ " 
وتصنف الملاحظة إلى : 
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Direct Observation ": dawe dhalla -1‏ " 
وتقوم على مراقبة سلوك* أفراد العينة فى ظروف بيئية معينة » مع 
diale- 7‏ كبر معآشرة :" Non - Direct Observation‏ " 
تتم بملاحظة سلوك أفراد العينة دوت علمهم بأنهم مراقبون . 
ومن الأدوات المستخدمة فى الحصول على المعلومات بطريقة الملاحظة 
SIM ally Le J ll gl ga‏ 
* قوائم "Check Lists " sas]‏ 
تتضمن القائمة عددا من bul‏ السلوك المراد ملاحظته فى موقف معين › 
وذلك بتدوين إشارة خاصة مقابل ذلك السلوك فى القائمة . 
مقال : (ملاحذلة العلاقات (ai das bein Gl‏ 
قائمة اللو ك الاجتماعى ol Sl‏ 
T= TETN‏ 
Ce E‏ 


يقوم بتنظيم الأشياء قبل البدء فى العمل 


























LUBE Ae‏ اوا م 
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puede *‏ الو تب : 

ويتم الحصول بواسطته على المعلومات بصورة كمية للسلوك 
الصادر من الفرد أو العينة » ويعتمد ذلك على قوة واهمية السلوك . ومعتى 
هذا أن المتغير السلوكى يقاس باستخدام مقياس ترتيبى » يحدد من ASHE‏ 
درجات قوة وأهمية ذلك المتغير . 


مقال :( قبياس درجة السلوك التعاونى (spill‏ 
متعاون TOE ۳ ۲ ١‏ غير متعاوث 
وقد يعكس مقياس الرتب تكرار السلوك مغل : (يقوم الفرد بمشاركة 


الآخرين أداء الأعمال ( دائما — bale‏ — أحيانا - نادرا - لا CAE‏ . 


ويمكن فى ضوء ما سبق قياس أى سلوك أو متغير مغل : الاتجإهات › 
الإبداع » وغير ذلك من السلوك . 


: الرتب المقاونة‎ palsy 
: ويتم فيه ترتيب السلوك أو المتغير من‎ 
. الأفضل إلى الأسوأ‎ - 
.. القوى إلى الضعيف‎ — 
. المقبول‎ dijet - 
وعادة ما يصنف الأفراد إلى فئات مئوية مشل ( تصنيف مهارة‎ 
: ) الطلاب‎ 


وهو مو م ما مو عوقو يوم هيوه 
عق ويه مومهم نو مويه رمه 


ها م م سم مث ووه .م م6 6مو eet‏ 





ويمكن إعطاء أرقام وصف لقياس الرتب أو كلاهما معا > مغل : 
y 5 8 £ f y \‏ 


أضعف المهارات ضعيف جداً ضعيف متوسط جيد جيد جداً أفضل المهارات 


ويجدر الإشارة إلى أن هناك أدوات أخرى يمكن أن تصدف تبعا لطريقة 
الملاحظة be c‏ ; اليوميات sibs t‏ الحضور c‏ السجلات المختلفة. 


“Interview " alali =‏ 
وهى اتصال شفهى مباشر مع أقراد العينة » وغالباً مسا يشيع هذا 
CPET ERT‏ . وقد تؤايد استخدامه فى 

البحوث الزبوية أيضا . 


أنوام المقابلات : 
احوقايلة .41% : " Structured Interview‏ " 

وهى مقابلة تسير وفق خطة معينة » ويطلق عليها أيضاً المقابلة الموحدة › 
حيث يتم sly‏ خخطة المقابلة بطريقة موحدة فى بناء العبارات والأسئلة . وهكن 
أن يطلق عليها المقابلة الموجهة 
ابلك Unstructured Interview ": 43.249 pat‏ " 

وهى مقابلة غير رهمية تتميز بالمرونة e‏ حيث يمكن تعديلهسا لتناسب 
أفراد العينة وتناسب المواقف المختلفة .وفيها يسمح للفرد بالتعبير عن AD‏ 


بحرية » وحتى يشعر بأنه غير خاضع لعملية المقابلة » ولذلك يطلق على هذا 
النوع من المقابلات بالمقابلة غير الموجهة . 


"Questionnaire °": الاستبافة‎ ~a 
وهى عبارة عن قائمة منظمة من الأسئلة تصمم بهدف جمع المعلومات‎ 
أن‎ Lie بعد الإجابة عن الأسئلة التى تحتويها » وأهم ما يميزها عن‎ 
Abe الإجابة عن أسئلتها لا تكون ب ( صح أو خطأ ) . كما أن الاستبانة‎ 
فى أن الاستبانة تهدف إلى‎ » " Opinionnaire " عن قائمة مسح الآراء‎ 
الحصول على معلومات الحقائق › بينما قائمة مسح الآراء تهدف إلى الخصول‎ . 

على اتجاهات الأفراد وآرائهم تجاه قضية ما . 


لأفوام الاستبآنات : 

1-1ااستبانة الموجهة (المغلقة ) : " Directive Questionnaire‏ " 
حيث تحتوى على عدد من الاسئلة الحددة » وهى تسير وفق خطة 

معينة » وعادة يجاب عن اسئلتها ب ( نعم أو لا ) أو وضع دائرة أو مربعا 

حول الاجابة او تحدد درجة على حسب ما يرد فى تعليمات الاستبانة ‏ 


]ا الاسعتبانة غير الموجهة ( المفتوحة ) "Non-Directive Questionnaire’‏ 

وتعتمد على الاجابة المفتوحة للفرد عن الاسئلة المتضمنة بالأسصتيانة › 
وتكون الإجابة بحرية وأسلوب الفرد الخاص c‏ أو يبيب عن الأسئلة بالطريقة 
الى يرغبها . 


۴ الاسمتبآنآت التوضيحية : 
وهی استبانات على شكل صور أو رسومات تختلف حسب Budd‏ متها . 


Jati‏ الأول alas}‏ خطة الدراسة 





م- الاختبارات أو المفًا بس : 

يعرف براون " Brown‏ " الاختبار على أنه "إجراء منظم لقياس 
عينة من السلوك " .والإجواء المنظم للاختبار هو العناصر المكونة له > كذلك 
إدارة الاختبار والإشراف عليه » ووضع علامات موحدة لجميع الافراد الذين 
يطبق عليهم الاختبار . 


اما القياس » هو مقدار slaf‏ الفرد بناء على مقياس رقمى . وتستخدم 
الاختبارات لملاحظة عينة من السلوك كما تقدم , لأنه لا عكن ملاحظة يع 
أنواع السلوك المختلفة . 


ويتميز yer‏ الجيد بالمعيارية » ومن أمثلة تلك الاختبارات : 


اختبارات الأداء » الاتجاهات » القدرات» المهارات . 


مزايا الاختبارات المعيارية : 
- الموضوعية " Objectivity‏ " . 
Reliability " ots!) -‏ " . 


. " Validity " الصدق‎ - 


: الفراسة‎ agan : be share 
cite تمثل حدود الدراسة أهمية كبرى للبحوث والدراسات بصفة‎ 
فهى بمنابة الإطار الذى يحددالإجراءات التى تتم فيهها الدراسة . وعكن‎ 

تصنيف حدود الدراسة كما يلى : 


آ- الحدود الزمانبية : 

ويتم فيها تحديد الفئزة الزمنية التى تم فيها إجراء أو تطبيق الدراسة . 
وكذلك يمكن تحديد الفزة الزمنية إن وجدت فى عنوان الدراسة » مثل: دراسة 
تقوعية لنظام التعليم الثانوى العام فى مصر فى الفزة من (۱۹۹۰ : .)۴١٠١‏ 
هنا يمكن وضع هذه الفترة الزمنية ضمن حدود الدراسة بالإضافة إلى الفترة 
الزمنية التى ثم فيها إجراء هذه الدراسة . 


ب - الحدود البشرية : 
ويقصد بها : تحديد الفئة المستهدفة التى سيتم إجواء الدراسة عليها . 


مثال: يتم تطبيق الدراسة على طلاب السنة الأولى من مرحلة التعليم الشاقوى 
العام . 


ج- الحدود المكانية : 

ويتم فيها تحديد المكان الذى سيتم فيه إجراء الدراسة . مثل : " يسم 
تطبيق الدراسة فى مدارس محافظة القاهرة c‏ ويتم تحديد الإدارات التعليمية التى 
تتبعها تلك المدارس " وتختلف مثل هذه الحدود وفقا لما يلى : 

- تساؤلات الدراسة . 

- أهداف الدراسة . 

- فووض الدراسة ( إن وجدت ) . 
Ligh‏ : عبنة dml gall‏ : 

يتم اختيار عينة الدراسة وفقا gg‏ مشكلة البحث وأهداقهء 
ويتوقف تعميم نتائج الدراسة على المجتمع الأصلى على مسدى تيل عينة 
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الدراسة لهذا امجتمع منیا جیدا ¢ والعينة الجيدة هى التى تتوزع فيها 
خصائص post!‏ الأصلى بالنسب الواردة كما جاءت فيه. واتفق على 
أن يكون الحجم المناسب لأى عينة هو الحجم الذى لا يقل عن /٠١‏ من 
حجم امجتمع الأصلى . 
آنوام العبفات : 
؟- العبنة المتحيزة ( غير اگحتمالية ): "Biased Sample"‏ 

وهى العينة التى يتدخل فيها الباحث عن قصد حيث ينتار عناصر العينة 
لأنه يعرف مسبقا انهم قادرون على مساعدته أو لأنهم لسن يرفضوا طلبه 
باشزاكهم »وقد يكونوا من معارفه أو المتطوعين » ومن عيوبها أن درجة تحسيز 
الباحث قد تصل إلى الحد الذى لا يمكنة من تعميم نتائجة خارج حدود العينة . 
© [لعينآت [8حتمالية : 

وهى العينات الى يتم اختيارها بالطرق العلمية ومنها : 
؟-العينة الحشوائية البسبطة * Random Sample‏ ". 

ری oF I al‏ بطريقة يكوك الكل pest‏ فى اع ااي 
Lut‏ فرصة الاختيار نفسها » وأن اختيار أى عنصر لا يرتبط باختيارأى 


عنصر آخر . ويتم اختيار العينة العشوائية بأحد الأسلوبين الاتيين : 
* اسلوب استخدام الجداول الخاسة بالأعداد العشوائية : 


وتعم بإعداد قائمة بعناصر امجتمع الأصلى للدراسة e‏ ويعطى كل عنصر 
رقما لعشكيل ما يسمى بالإطار العينى " sampling frame‏ " . 
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. عنصراً‎ ٠٠١ = المجتمع الأصلى للدراسة‎ : Jio 

- يتم تسلسل الأرقام فى القائمة من ٠١ ٠۰¥ coed‏ ...» £۹ 4 
00 . 

- اختيار عناصو العينة باستخدام جدول الأعداد العشوائية . وهى عادة 
تتكون من حمسة أرقام مرتبة فى صفوف (سطور) وأعمدة . 

= يمكن اختيار أى عدد من الجدول كنقطة بداية » ثم يتحرك أفقياً أو رآسياً 
أو قطريا لاختيار الأعداد التى تشير أو تقع فى نطاق عناصر القائمة 
.)56٠:1(‏ ويمكن الاكتفاء بثلاثة أرقام فى كل عدد طالملا أن 
حجم امجتمع لا يتعدى ثلاثة أرقام » ويستمر الاختيار من الجدول حقى 
يتم اختيار حجم العينة المناسب . 

- فى المثال السابق حجم الجتمع الأصلى 100 عنصراً . 











{eX و8"‎ 

حجم العينة المناسب = = ٠١‏ عنصراً . 
Yee‏ 

: -مثال لجدول الأعداد العشوائية‎ 
£ ۴ y ١ سطر / أعمدة‎ 
_  ةيادبلا نقطة‎ 
5م‎ EPY V8 و بام ؟‎ ١ 
Foe e Ve 16A لاه‎ y 
WAYOY 411٩A 6 oV. P 
FAV ۹1 AYAN 4.1 £ 


SUE 5م‎ ١”, Ye A۰۹ ٥ 


الفصل الأول 
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يعم اختيار نقطة بداية › وليكن العدد الواقع فى تقاطع العمود الأول 
مع السطر الأول . 


يتم أختيار الأعداد التى تشير إلى عناصر العيدة وهى فى الال ( 58 ) 


عنصراً : يتم أختيارها رأسيا كما يلى : 

كل Ato cee e DIA YIT VON 0 2B 6 OF‏ 
cg eae OUT VE FOV ec Vee FAV ATA‏ ممه 
وهكذا حتى يتم اختيار حجم العينة المطلوب من حجم امجتمع الاصلى 
الذى تم تحديده من ۸ ۰ عنصرا . 


طوق آخرى #استخدام Jota‏ الأعداد العشوائية 


إذا أردنا أن تختار ه أفراد AET ae‏ 
من ٠١‏ أفراد » نقرأ السطر الأول من اليمين إلى اليسار أو من اليسار إلى 
اليمين » ثم نقرأ الأسطر التى تليسه ونسجل الأعسداد العى تمعد 
من ٠١ : ١‏ بالترتيب الذى يوضحة الجدرل حتى نصل للحجم المطلوب 
وإذا كان المدى واسعا يمكن اتباع طريقة #أسسوع لاخيسان السرتيب 
العشوائى 


مشا : إذا أردنا اختيار الأعداد التى تمعد من ١5 : ١‏ بطريقة عشوائية » يمكن 


قسمة كل عدد عشوائى مكون من رقمين على ss‏ »ثم نسجل 
الباقى على أنه النزتيب العشوائى المطلوب ويتضح ذلك فيما يلى : 
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السطر الأول للجدول العشوائى يدل على الأعداد التالية : 
EEO‏ ع e PAA e Yta CAV (©0100  AYOY‏ 
ككقف YAV EYA TPAY‏ 
Yo  -‏ 15 = الناتج 1 والباقى ٩‏ 
- 15+44 = الناتج ۲ والباقى VY‏ 
= ۲ + ۱۹ =الناتج ۴ والباقى £ 
gey  -‏ ه والباقى VY‏ 
١5 + 00 -‏ = الناتج ۳ والباقی ۷ 
١5 + ۹‏ =الناتج ۳ والباقى ۳ 


ويكون الزتيب العشوائى الذى نبحث عنه هو : 

PU ...ل ) حتی يم اختيار‎ eV eb ENTER) 
. عنصراً الذى تم تحديدهم من قبل‎ 
: استخدام قصاصات الورق‎ aglai * 

يمكن اتباع iy gh‏ آخر » وذلك بكتابة الأعداد فى الإطار على 
قصاصات من الورق » ثم توضع فى صندوق › ويتم السحب للأرراق عشواقيا 
حتى اختيار العدد من الأوراق الذى يساوى حجم العينة المناسب . 


ملحو ظة : 
يتوافر فى العينة العشوائية افتراض المصادفة كمايتوافر فيها 
افتزاض tad!‏ « وذلك عندما يكون حجم العينات كبيراً فإذا كانت الميتات 
wld‏ حجم pie‏ » فقد يحدث بالمصادفة ألا تكون المينة مغلة للمجتمع 


الفط الأول 
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الأصلى كما يجب Sey.‏ توافر الافزاض معا (العشوائية - التمثيل) بدرجة 
كبيرة فى العينة الطبقية العشوائية . 


:" Stratified Sample" 23 stall dianti - ب‎ 

إذا لم قق الاختيار العشوائى للعينة WEË‏ صحيحاً لخصائص اجتمع › 
car‏ إذا لم يوجد ما يضمن أن تكون خصائص المجتمع UE‏ في العينة باللسب 
الواردة فيه . 

وإذا كان الخطأ العينى الناتج من انتهاك التمثيل لبعض الخصائص خماً 
كبيرا » فإنه Ke‏ تقسيم امجتمع الأصلى إلى مجتمعات فرعية (فئات أو طبقات ) 


حسب درجة أهمية تثيل الخاصية 


" نحو المهنة‎ dy geh اتجاهات معلمى المرحلة‎ ' Jia 

- إذا رأى الباحث OF‏ متغير الجنس » وسنوات الخبرة لن تمشل فى 
العينة بالنسب الواردة و فى امجتمع الأصلى > وإذا تم الاختيار بالطريقة 
العشوائية البسيطة » يمكن عمل ما يلى : 

— تقسيم المعلمين Ly‏ لتغير الخبرة إلى ثلاث مستويات حسسب سنوات 
الخبرة . 

- تقسيم متغير الجنس إلى مستويين حسب النوع . 

- تحديد ote‏ المجتمعات الفرعية وهو N=YXP=‏ 

- تحديد عدد العناصر فى كل مجتمع فرعى . 


- اختيار العينات الفرعية من كل مجتمع فرعى وفقاً للحجم المناسب الذى 
اتفق عليه مسبقا » وهو ۸٠١‏ من كل مجتمع فرعى › بحيث يصبح : 


حجم العينة الفرعية حجم امجتمع الفرعى 


حجم العينة الكلى حجم امجتمع الكلى 


: Jl 
5٠.٠ = حجم المجتمع الأصلى‎ = 
( معلمة‎ ۴١١ c معلم‎ VOo) متغير الجنس‎ ~ 
سنتان هس سنوات عشر سنوات‎ 
( Yee Yee 1١6٠ متغير الخبرة ر‎ 


- علددالمجتمعات الفرعية TE IXY‏ حجم العينات الفرعية وفقا 
للحجم المناسب م ١‏ / سيكوت كالتالى : 


- بالنسبة لمتغير الجنس : ١؟‏ معلم 
YO‏ معامة 


بالسبة لمسعويات الخبرة : 
سنتان ) 18( معلم ومعلمة . 
حمس سنوات ( 7٠١‏ ) معلم ومعلمة . 
عشر سنوات ) ۲۵ ) معلم ومعلمة . 


Jati‏ الأول 





وبذلك تصبح السب كالاتى : 
© معلم ۰ معام 


. معلمة‎ a 
معلم و‎ Lee معلم ومعلمة‎ ١ 


doles 6 ٠ معلمة‎ Yo 


٠‏ معلم ومعلمة Ves‏ معلم ومعلمة 
gles ٥‏ ومعلمة ۰ معلم ومعلم 
٠‏ معلم ومعلمة ٠٠١‏ معلم ومعلمة 
Ta‏ معلع aay Edag‏ معلم وا 

Tais i,‏ معلع ومعلمة 


dalea d 
معلم و‎ TOs معلم ومعلمة‎ YO 


ae å‏ معلمة 
a ki‏ ربعم ٦‏ معلم و 


ويدل ما سبق على أن نسبة : 


حجم العينة الفرعية حجم امجتمع الفرعى 


حجم العينة الكلى حجم امجتمع الكلى 


وهذا Git‏ شرط استخدام العينة الطبقية . 


ج- العينة المنتظلمة ' Systematic Sample‏ ": 

يمكن استخدام مثل هذه العينات » عند ما يكون ترتيب عناصر المجدمع 
الأصلى للدراسة فى القائمة ترتيبا عشوائيا » فإنه يمكن اختيار العناصر بشكل 
دورى » ويتبع فى ذلك الخطوات التالية : 
- تحديد طول الدورة : ويعم بقسمة حجمالمجتمع الأصلى علسى 

حجم العينة . 

- تحديد أى عدد أقل من ناتج طول الدورة كنقطة بداية . 
~ تحديد الأعداد التى تشير إلى عناصر العينة المختارة . 


: Jo 
١6٠.٠ = حجم المجتمع الأصلى‎ 
Oe = حجم عينة‎ 


ese 


١هم‎ 


١٠ 


الفصل الأول dhs stan}‏ الدوراسة 





ملحوظة : 
إذا OW‏ طول الدورة به كسور › يمكن تقريبة لأقرب علد صحيح c‏ 
فمثلاً إذا كان طول الدورة ۷,۸۵ يصبح ۸ . 


وبناء على طول الدورة المساوى ( ٠١‏ ) نختار أى عدد أقل منه 
ليصبح نقطة بداية » ثم تحدد الأعداد التى تشير إلى عناصر العينة كالاتى : 
٠٠٠٠٠۰ 82184‏ وهكذا حتى يتم اختيار حجم العينة › 

وهو ٠١١‏ فى المثال السابق . 

س- ما وجه الاختلاف بين الطريقة العشوائية اللبسيطة e‏ وبين الطريقة 
المنتظمة ؟ 

ج- فى العينة المنتظمة e‏ اختيار نقطة البداية يحدد رتب العناصر الباقية » srt‏ 
أنها غير مستقلة » ولذلك لا ينصح باستخدام هذه الطريقة إذا ما شعر 
الباحث بأن هناك أية ملامح لزتيب دورى فى قائمة pols‏ المجتمع . 


ه- dizeli‏ القصدية ( العممية ) Purposive"‏ ' : 
وهى عينة يتم اختيارها عمداً أو قصداً بسبب وجود دليل على انها 
fe‏ الأصل فى ضوء بحوث أو خبرات سابقة أو مؤشرات ¢ ولكن مثل هذه 
العينات تتطلب توافر معلومات سابقة بدرجة كافية » وكذلك TF‏ مسن 
الباحث أن aod‏ المعلومات والبيانات » وأن يتأكد من مصدرها ومدى حداثتها 


حتى لا تكون بعض الخصائص المرتبطة بمجتمع الدراسة قد تغيرت . 


دي العينة العرضية "Incidental"‏ : 

وهى العينة التى يختارها الباحث » نظرا لأنها قد تكون FSW‏ 
يسرا وسهولة فى التعامل معها , أو قد تكون عينات يتعامل معها الباحث 
بطريقة مباشرة » مثل التجارب التى تجرى على طلاب المدارس أو الجامعسات 
ويكون للباحث صلة مباشرة بهم e‏ وهذا النوع من العينات لا يفيد فى أغراض 
التعميم على المجتمع الأصلى للدراسة ؛ لأنها تعسم بالعشوائية والتمثيل . 


و-العينة العنقودية ' Cluster Sample‏ ' : 
تتميز هذه الطريقة بأنها توفر الجهد والتكاليف › وخاصة عندما 
يكون امجتمع الإحصائى كبيراً ومنتشراً على منطقة جغرافية واسعة . ولكن 
يتوقع زيادة الخطأ العينى عند الاختيار بهذه الطريقة › بالاضافة إلى صعوبات 

التحليل الإحصائى لمثل هذه الأنواع من العينات . 
وتختلف هذه الطريقة عن الأنواع السابقة للعينات » فسى أن وحسدة 


الاختيار هى جموعة من العناصر , بينما فى الطرق السابقة العنصر الواحد هو 
وحدة الاختيار أو التحليل . 


مثال diali‏ العنقودية : 
امجتمع الإحصائى : طلاب المرحلة الثانوية من إدارة همال القاهرة 
التعليمية . 


رصت 


فمن الصعوبة أن يتم اختيار عينة من Tea‏ طالب من Jare‏ طالب 
موزعين على صفوف متوسط مقداره "٠‏ طالبا للصف الواحد » وبدلاً مسن 


الفصل الأول 





dbs slae]‏ الدراسة 


اختيار Lib‏ طلاب من كل صف ء فإن اختيار ٠١‏ صفا عشوائيا قد يكون 
أفضل من الناحية الإجرائية . 


العينات التى لا تتسم بالعشوائية والتمثيل » هى عينات يكون فيها 
التعميم بالنسبة للنتائج تعميما تحوليا " (cat » " Transductive‏ أنه تعمييم 
يحدث من الجزء إلى الجزء . بينما بالنسبة للعينات الى تتسم بالعشوائية 
والتمغيل › يكون التعميم فيها من النوع الاستقرائى " Inductive‏ " أى يحدث 
من الجزء إلى الكل أو من الخاص إلى العام . 


:" Hypothesis " dal ysl! #كروض‎ lamli 
كانت طبيعة الدراسة تحتاج إلى صياغة فروض معينة , يجب معرفة‎ 13) 
أنسب الأساليب لصياغة تلك الفروض › ولا شك فى أن طبيعة تساؤلات‎ 
الدراسة وأهدافها وكذلك حدودها والدراسات والبحوث السابقة تلعب دورا‎ 
. هاما فى عملية الصياغة‎ 


ويجدر الإشارة هنا إلى ضرورة معرفة نوعى الفروض › بحيث SE‏ 
التفرقة بين هذين النوعين وهما كما يلى : 


أ-الفوض التجريبى أو البحثي : . 

يمل الفرض التجريبى فى الدراسة فرض البحث › ويقصد بذلك ¢ أنه 
حدس جيد أو توقع معقول للنتيجة التى سوف تتوصل إليها الدراسة . والفرض 
التجريبى أو فرض البحث يأتى نتيجة خلاصة تأمل » وفهم للعلاقات بين 
المتغيرات ( المستقلة والتابعة ) » وكذلك خلاصة دراسات نظرية ونتسائج 


دراسات وبحوث سابقة . لذلك فالفرض التجريبى وثيق الصلة بالإطار النظرى 
للدراسة e‏ ويفضل دائما صياغته فى صورة خبرية : 


ب - الفرظ giles!‏ : 

تحتاج أى دراسة تستخدم الفروض إلى تحويل الفسرض التجرييى 
إلى فرض إحصائى » ويقصد بالفرض الإحصائى ' هو تحديد مقدار العلاقة 
بين المتغيرات » مع ضرورة مقارنة هذا المقدار بمحك أو بمسستوى معين 
(5٠,أو ١١‏ , ) لتقوعه . 


: الكروض الإحصاتئببة‎ dz Len 
:"Null Hypothesis " أالفرض الصفرى‎ 
ويفزض فيه الباحث وجود عبلاقة تساوى بين متوسط الإحصاءة‎ 
Oly . المحسوبة للعينة وبين متوسط المجتمع الأصلى الذى اشتقت منه العينة‎ 
الاختلاف بين قيمة إحصائى العينة وبين قيمة امجتمع الأصل هو اختلاف‎ 
فرق ليس له قيمة‎ sh راجع لعوامل المصادفة وأن الفرق هو فرق مصادفة‎ 
. وأنهما بالفعل لا ينتسبان إلى جتمعين مختلفين‎ 
: مثال لصياغة الفرض الصفرى‎ 
دلالة إحصائية بين اتجاهات الطلاب نحو المدرسة‎ Old لا توجد فروق‎ " 
." وتصياهم الدراسى‎ 
: ب- الفوض البديل‎ 
› وهو الفرض الذى يحاول الباحث إثباته مقابل رفضه للفرض الصغرى‎ 
الفرض البديل إلى وجود فسرق معدسوى ( حقيقسى ) بسين متوسسل‎ patsy 


إحصائى العينة وبين متوسط المجتمع الأصل . أى عللاقة عدم التساوى e‏ 
وللفرض البديل نوعين من الصياغة : 


ا كرض غير موجه " Non - Directive‏ "3 _ 
وهو فرض يشير إلى عدم التساوى دون تحديد للاتجاه . 


تجريبى غير موجه. 
”توجد فروق ذات دلالة إحصائية بين الذكور والإناث فى القدرة اللغوية عند 


مستوى دلالة © SAT " ,٠‏ فرض إحصائى غير موجه. 


۴ كرض موجه Directive"‏ ": 
وهو فرض يشير إلى عدم التساوى مع تحديد الاتجاه . 


مثال : | 
"طريقة التدريس بالتعليم الذاتى أكثر فعالية منن طريقة التعلم 
بالتلقى " .............. فرض تجريبى موجه 


" توجد فروق Old‏ دلالة إحصائية بين الطلاب الذين يتعلمون بالطريقة 
الذاتيه وبين الطلاب الذين يتعلمون بالتلقى فى اتجاه الطلاب الذين يتعلمون 
بالطريقة الذاتيه عند مستوى © ER " ,٠‏ فرض إحصائى موجه . 


* أمثلة لفروض تجريبية ( غير موجهة ) : 


- تختلف طريقة الاكتشاف فى آثارها فى التعلم عن طريقة التلقى. 
- توجد علاقة بين الذكاء والتحصيل . 


- توجد فروق بين الجدسين فى التحصيل . 


* أمثلة لفروض تجريبية ( موجهة ) : 

~ تتفوق الإناث على الذكور في القدرة اللغوية خلال مرحلة الطفوئة 
المبكرة . 

- توجد علاقة سالبة بين المثابرة والذكاء. 


- الإناث أكثر تحصيلاً من الذكور فى مادة الرياضيات . 


عاشراً : مصطلحات الفشراسة " "Concepts‏ : 

fof‏ مصطلحات الدراسة أهمية فى إعداد Cd‏ فهى 
تساعد الباحث فى التعرف على المفاهيم المرتبطة بموضوع الدراسة c‏ سواء 
كانت هذه المفاهيم متضمنة فى عنوان الدراسة أو متضمنة فى تسساؤلات 
الدراسة » أو يمكن هذه المفاهيم أن تساعده بصفة عامة على فهم العلاقات 
المرتبطة بموضوع الدراسة . 

كما أن عملية تحديد مصطلحات الدراسة والمفاهيم المرتبطة بهاء 
تساعد الباحث على تحديد المفاهيم الإجرائية التى سيستخدمها فى دراسته 
وتحقق له أهداف تلك الدراسة . 


:"Postulates " عاضر : مسلمات. السراسعة‎ gala 

وهى بمنابة افزاضات يسلم بها الباحث منذ بداية الدراسة» فهى 
تساعده على السير فى دراسته بصورة منطقية وموضوعية, وبدون هذه 
المسلمات قد تصعب مهمة الباحث في تحقيق دراسته على أكمل وجه . كما 


أنها تساعده على تبرير اخمتيار الدراسة . 


القصل الأول ا ee تحح٠نحع Cw)‏ 


" Prior Studies " عشر : الد ر اسات السابفقة‎ g ith 
فهى تساعد الباحث فى كفير‎ » Lele تمثل الدراسات السابقة أهمية‎ 
: من إجراءات الدراسة » مثل‎ 
. إعداد خطة الدراسة‎ -1 
. ؟- الإطار النظرى للبحث‎ 
. إبراز حجم ومدى مشكلة الدراسة‎ -۳ 
. ) الاستفادة من نتائجها فى صياغة " الفروض ( إن وجدت‎ -٤ 
. ه- الاستفادة منها فى تحديد أدوات الدراسة والمنهج المستخدم‎ 
الاستفادة منها فى المعالجات الإحصائية..‎ - . 
معرفة الباحث لموقع دراسته بين هذه الدراسات وما تضيفه عسن‎ -۷ 
. سابقتها مما تبرز أهميتها‎ 
. تحليل وتفسير نتائج الدراسة‎ -۸ 


هذا ويفضل أن يختار الباحث البحوث والدراسات السابقة القى ‏ 
ترتبط بدراسته مباشرة e‏ وكذلك التى ترتبط بالمفاهيم والعلاقسات 
والمتفيرات التى يحددها الباحث فى دراسته . كما يفضل أن يلجأ الباحث 
إلى الدراسات الحديفة Update‏ ارلا > إلا إذا كانت الدراسة فى الجال الذى 
يبحنه نادرة أو قليلة . 


وتختلف كير من الاتجاهات فى تحديد موضع الدراسات السابقة فى 
فصول الدراسة . فقد يرى البعض إمكانية وضعها ضمن الفصل الأول والخاص 
بخطة الدراسة . بينما يرى البعض الآخر بوضعها فى فصل منفرد بذاته « وفى 
كلا الخالتين فالموضعين لا خلاف عليهما e‏ وإن كان يفضل أن توضع فى 





Jasi‏ الأول سے Cw)‏ = إعداد خطة الدراسة 


والمتغيرات المرتبطة بالدراسة المراد بحثها . 





۲ 


Jai‏ الخانى 


feet هيكل الرسالة أو البحث العلمى الدعامة الأساسية الى‎ fee 
sly LAS الباحث واقفا على أرض صلبة » فإذا ما أتقن الباحث مهارة‎ 
فإنه يساعده بدرجة كبيرة فى اجتياز العديد من الصعوبات‎ (SUA! هذا‎ 
التى قد تواجهه أثداء كتابة التقرير أو البحث . ويمكسن استعراض الصو‎ 
e Di ges gt الذى يضم هيكل الرسالة › أو بمعنى آخر العناصر الأساسية‎ 
: وذلك كما يلى‎ 


اوا : العناصر التمهيديبة : 
- صفحة عنوان الرسالة أو الدراسة . 
- > قرار إجازة الوسالة . 
- كلمةالشكر. 
- قائمة محتويات الرسالة . 
- قائمة الجداول ON)‏ وجدت ). 
- قائمة الأشكال والرسوم التوضيحية ( إن وجدت ) . 
- قائمة الملاحق . 
تر فيم كدان الهعناصر التمهيبيدية : 
تأخذ صفحة عنوان الرسالة الزتيب الأبجدى (Hy‏ » ولكته 
لا يكتب » ثم تأخذ الصفحات التالية بقية الزتيب الأبجدى : ب » 


جاءدءهاء و .... ال e‏ وحتى نهاية صفحات العناصر التمهيدية . 


Jal‏ الثاني سل u)‏ ميكل البحث 


انيا : فصول التقوير أو الرسالة : 
يمكن تقسيمها على حسب طبيعة الدراسات والمفاهيم المرتبطة بهاء 
وفصول التقرير أو الرسالة يمكن استعراضها على النحو التالى : 


. : الأول‎ Jasi 

يكون عادة مرتبط بخطة الدراسة » ولذلك فهو عثابة فصل تمهيدى E‏ 
لأنه المدخل الأساسى للدراسة » ومن الأخطاء الشائعة فى كثير من البحوث 
والدراسات › تسمية هذا الفصل بالإطار النظرى للدراسة » وعلى هذا عكن 
تسميته : " مقدمة الدراسة وخطة البحث " أو ” مشكلة البحث وخطة الدراسة 
" أو " مشكلة البحث والإطار العام للدراسة ' أو " تقديم الدراسة "أو 
" مدخل الدراسة " . | 


ويشتمل هذا الفصل على العناصر التالية : 


- هقدمة الدراسة . . 


مشكلة الدراسة وتساؤلاتها . 

— أهداف الدراسة . 

- أهمية الدراسة . ' 

- مسلمات الدراسة . 

- منهج البحث وأدواته . 

> حدود الدراسة . 

- عينة الدراسة . 

- فروض الدراسة (إن وجدت ) . 

- المفاهيم أو المصطلحات المرتبطة بالدراسة . 


salt Ja — O الفصل الثانى‎ 


ويمكن أن يبدأ الفصل ب " مقدمة الدراسة وأهميتها " كما يمكن أت 
تندرج الدراسات السابقة ضمن هذا الفصل أو يخصص ها فصل مستقل كما 


تقدم . 


يأتى الفصل الثانى أو الفصول التالية للفصل الأول وبل الفصول 
الخاصة بالدراسة الميدانية ( إن وجدت ) »أو إذا كانت طبيعة البحت 
تستلزم ذلك ). حيث تستعرض تلك الفصول الإطار النظرى للدراسة c‏ 
sts ality‏ هذه الفصول وفقاً للمفاهيم والموضوعات والمتغسيرات gl‏ 
توتبط بالدراسة . أما بالنسبة للدراسات السابقة فقد يأتى الفصل الخاص بها بعد 
الفصل الأول » أى يكون موضعها الفصل الثانى › أو يأتى بعد نهاية عرض 
الفصول الخاصة بعرض بالمفاهيم والموضوعات المتعلق بالدراسة . 

ويأتى بعد ذلك فصول الدراسة الميدانية أو التجريبية > حيسث يفود 
فصل لإجراءات الدراسة الميدانية » ثم فصل آخر لعرض نائج الدراسة 
وتفسيرها » ثم فصل أخر لعرض التصور القتزح أو رؤية الباحث أو بعض 
التطبيقات التربوية (إذا لزم الأمر ) » ثم le peo‏ الدراسة ( إن وجدت ) . 


وبعد الانتهاء من عرض فصول BLM‏ تأتى المراجع ( العرية ثم 
الأجنبية ) » ثم الملاحق » ثم ملخص الرسالة باللغة العربية ¢ وباللغة الأجنبية ; 


الفصل التانى سل ا ميكل البحث 


اسخماذج العناصر التمهيدبة للرسالة : 
datami‏ عفو ان الرسالك : 
ثلث الصفحة جامعة الأزهر 
كلية التربية 
قسم أصول التربية الإسلامية 



















" دور المدرسة الثانؤية الصناعية فى أكساب 
طلابها القيم اللازمة لرفح مستواهم GAM‏ " 
ل ع ec nde‏ اا 
dulja‏ مقدمة من : 
أسامة حسين ابراهيم باهى 
المدرس المساعد بقسم أصول التربية الإسلامية 

بكلية التربية - جامعة الأزهر 

لنيل درجة دكتوراه الفلسفة فى التربية 


الدكتور / ممدوح الصدفى محمد أبو paid‏ الدكتور / محمد وجيه زكى الصاوى 

استاذ ورئيس قسم أصول التربية المساعد مدرس بقسم أصول التربية الإسلامية 
كلية التربية - جامعة الأرهر كلية التربية - جامعة AR)‏ 
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| : إجازة الرسالة‎ 4159 datat 
وهذه الصفحة توضع بعد مناقشة الرسالة مناقشة علنية » وعند طباعة‎ 
وتجليد الرسالة حال الانتهاء من مناقشتها وإجراء التعديلات التى أقرتها لجنة‎ 


.المناقشة والحكم . 


الفصل الثانى سل ~ هبكل اليحث 


وتتضمن هذه الصفحة تاريخ موافقة مجلس الجامعة. على تس جيل 
الرسالة وتشكيل ad‏ الإشراف » كما تتضمن تاريخ موافقة مجلس الجامعة 
على تشكيل At‏ المناقشة والحكم على الرسالة . هذا ويم توقيع it‏ 
المناقشة والحكم على إجازة الرسالة بعد إتمام المناقشة وإجراء الباحث للتعديلات 
التى كلف بها من قبل اللجنة . 


الفصل الثاني O‏ ميكل البحث 
نموفج بوضم قرار إجازة in‏ المناقشة orally‏ أرسالة ما : 





الدراسات العليا 
قرار kiad‏ المفاقشة piala‏ 
بعد الاطلاع على القانون رقم .... لسنة .... بشأن اللائحة التنفيذية المنظمة 
للدراسات العليا بالجامعات . 
وبناء على قرار مجلس الكلية aye‏ / / ١٠۲م‏ وموافقة مجلس 
الجامعة بتاريخ / / ۲٠١‏ م بالموافقة على تسجيل ومسالة اد 
بها الطالب / oe‏ | 


وبناء على قرار مجلس الكلية بجلسته ٠٠١ / ٠/٠‏ مء بالموافقة على تشكيل Lk‏ 
المناقشة والحكم على الرسالة من dicta] dalali‏ : 
ny Haul athe Selectors la.i‏ ااا RS‏ 


وبعد مناقشة الرسالة المشار إليها مناقشة علنية ببوم ree‏ 
وبعد تداول AS‏ المناقشة والحكم قررت مايلى : 
توصى Et‏ المناقشة والحكم منح السيد | rere daji Se‏ 


iata — ۴۳‏ الشكر والتقدير : 

يوجه الباحث فى هذه الصفحة الشكر والتقدير للأشخاص والهيئنات 
والمؤسسات التى قدمت له يد العون والمساعدة أثناء إجراء دراسته من حيسث 
إمداده ببعض البيانات أو الحصول على بعض البيانات والمعلومات › الى 
ساعدته فى تطبيق الدراسة وما إلى ذلك حتى أتم الباحث دراسته . 


وعلى الباحث فى هذه الصفحة ألايطيل ولا يبالغ فى الشكر , وكلما 
كان الشكر قصيرا كلما كان أكثر تأثيراً . وكذلك على الباحث أن يوجه 
الشكر لكل هن هو جدير lie‏ به » ولا جال هنا للمجاملات ؛ ولا يحق للباحدث 
تخصيص صفحة للإهداء“. ا 

وينبغى عند كتابة هذذه الصفحة c‏ ترك مسافة + بوصة تقريياً بین 
كل من عنوان الصفحة ( شكر وتقدير ) وبين أول سطر يبدأ ففهالباحث 
بالشيكن : 


* لا يجوز للباحث تخصيص صفحة إهداء لمن يريد » فالإهداء فى الرسائل العلمية غير fle‏ ؛ لأنه عمل لم 
يكتمل بعد » كما أنه عمل غير منشور » ويعنى ذلك أن الإهداء flr‏ فى حالة الكتسب والمراجع hy hy‏ 
المنشورة . وعلى هذا فإن صفحة الإهداء من الأخخطاء الشائعة بين الباحثين . 


الفصل التانى — 0011 ہے ميڪل البحث 


: محتوى الوسمالك‎ —Z 
:" "يوضم كيفبة عرض فصول الدراسة‎ Gaul yall -نموذج تعرض فصول‎ i 


و — 








ob pst‏ الرسالة 


-محتويات الرسالة 5 ططظ15' 
-قائمة الجداول 


فق موه مود ور ةم نوو مو وه ييار ةر مويو قفن ee‏ 


-قائمة الرسوم التوضيحية والأشكال RS‏ 
الفصل الأول " مدخل الدراسة " 


sale EAE ES a EE -فروض الدراسة‎ 


-أهمية الدراسة 


-منهج الدراسة والأدرات ER RS‏ 


-مصطلحات الدراسة 


eee ا‎ 


القصل الثانى " الدراسات السابقة " 
أولاً: دراسات تناولت قيم المعلمين 215*070 
-دراسات تناولت قيم المعلمين بصفة عامة 


-دراسات تناولت قيم المعلمين وعلاقتها ببعض Ol pall‏ الأخرى ... 
iu‏ : دراسات تناولت القيم فى ضوء الأصالة والمعاصرة 
-أوجه التشابه والاخجلاف 














Aad jG 9 = Crs) الفصل الثانى سس‎ 


-بعض المصادر التى يكتسب منها القيم 


-قضية الأصالة والمعاصرة 

-الجذور التاريخية oid‏ القضية 

-موقف الأزهر من هذه القضية 
-التيارات الثقافية التى تمئل هذه القضية 
-المداخل Abid)‏ هذه القضية 


-مفاهيم هذه القضية o EOAR,‏ 








الفصل الثاني سر( ميكل البحث 


الفصل السادس " نتائج الدراسة وتفسيرها " 
Yy-‏ النتائج : حوس موقو طحن ف مايل اذ اط م ماك مم 
-النتائج المتعلقة بالفرض الأول 
-النتائج المتعلقة بالفرض الثانى 
-النتائج المتعلقة بالفرض CS‏ 
- النعائج المتعلقة بالفرض الرابع 
-ثانيا تفسير النتائج aN RT‏ 
تصور مقترح لتنمية ودعم القيم لدى المعلمسين فئ ضوء الأصالسة 
141-۴۲ 
vy‏ 
۳۸ 


١ه‎ 8-19 المراجع‎ 
E Û ESER ae أولا : المراجع العربية‎ 


ملخص الدراسة باللغة العرية 
ملخص الدراسة باللغة الإنجليزية 








الفصل الثانى Co‏ س ب 


یہ = قموذج dild äasal‏ الجداول : 





ه-المتوسط الحسابى والاحراف المعيارى وقيم "ت 0 ودلالتها بين الربيع 
الأعلى والربيع الأدنى ع اج اك الو سو 


٦-المتوسط‏ الحسابى ړالاحراف المعيارى وقيم "ت" ودلالتها بين نوع 
المعلم (ذكر / أنتى ) على مقياس القيم .......... E E‏ 
/ا-المتوسط الحسابى والانحراف المعيارى وقيم "ت" ودلالتها بين نوع 
التعليم ( ثانوى عام حكومى / ثانوى أزهرى ) على مقياس القيم eee‏ 
8-المتوسط الحسابى والانحراف المعيارى وقيم " ت" ودلالتها بين نوع 
المؤهل ( تربوى / غير تربوى ) على مقياس القيم N‏ هظهظشظ23ظ12 


يجب أن توضع قائمة الجداول فى صفحة مستقلة عن مسحتويات 
الرسالة › وذلك كالنموذج التالى : 


ج - فموذج dosli istal‏ الأشكال والرسوم التو ضبحبة : 
توضع هذه القائمة Lal‏ فى صفحة مستقلة أوصفحات مستقلة بذاتها › 


الفصل الثاني 7د 0 هيكل البحث 


i | قائمة الأشكال والرسوم التوضيحية‎ 0 
[aaa] oe e 


-الرسم البيانى للفروق بين متوسطات درجات 


أفراد العينة على إجمالى مفردات محاور الاستبانة 


-الرسم البيانى للفروق بين متوسطات درجات 
أفراد العينة على إجمالى مفردات محاور الاستبانة 
وفقا gael‏ الدرجة العلمية .. 





تقوية : يمكن وضع قائمة باللاحق إذا كانت تتضمن جداول أو 
موضوعات كثيرة » وتدرج فى اتويات بعد قائمة الجداول وقائمة 
الأشكال » وتسمى بقائمة الملاحق . 


أعداد السكان المقدرة فحن التجمعات السكانية l‏ 
خاص بمحافظة JLo‏ القاهرة من عام ۱۹۹۷ 


أعداد السكان المقدرة فى التجمعسات السكانية 


خاص بمحافظة الاسمكندرية من عام ۱۹۹۷ 


أعداد السكان المقدرة فى التجمعصات السكانية 


أعداد السكان المقدرة فى التجمعات السكانية 


أعداد السكان المقدرة فى التجمعات السكانية 
خساص بمحافظفة أسوان من عام ۱۹۹۷ 





شروط يجب مراعاتها عند alaei‏ العنآصر التمهبدبة 


: للرسالة‎ 
: desl yall عنوان‎ istat 


i‏ يجب أن يكون عنوان الدراسة فى الوسط أعلى الصفحة ¢ ويكون بعده 
عن الهامش الأبمن مساويا لبعده عن الحامش الأيسر . 

ب- اسم الباحث : يكون فى CUS!‏ الأعلى من وسط الصفحة › أو فسوق 
الوسط بقليل . وإذا كان للبحث أكثر من مؤلف فمن الضرورى أن 
تكتب أسماء جميع المشتركين فى إعداده . 

جد يجب ترك فراغ بين اسم الباحث واسم المشرف حوالى (٤سم‏ : 8 سم ) 
غلى Ao‏ 

:Table of Contents : جدول المحتوبآتق‎ -* 

ويطاق عليه " قائمة امختويات » وهو يشتمل على الأجسزاء الرئيسسية 
للبحث والصفحات الموجودة فيها . وينبغى أن يتم إعداد هذا الجدول بعد 


الانتهاء من كتابة البحث وطباعته » حتى يمكن تحديد محتوياته بشكل دقيق › 
وكذلك تحديد الصفحات التى تقع عليها أجزاؤه الرئيسة . 


“ل ait‏ ااجداول : List of Tables‏ : 
يجب إعداد هذه القائمة )$3 كان البحث يحتوى على B48‏ جداول » 
لسهولة التعرف على مواقع الجداول » وفى حالة وجود جدول أو جدولين فقط , 
فى البحث فإنه لا حاجة لوضع قائمة خاصة بالجداول . 


fad Jess gL الفصل‎ 


: List of Illustrations : اة الأشكال‎ 

يطبق ما سبق ذكره فى قائمة الجداول على قائمة الأشكال e‏ ويمكن أن 
تكون هذه الأشكال على النحو التالى : 

-صور . 

-رسوم بيانية . 

-خرائط . 
۵ - توقيم صفحات العناصر التمهيدية : 

تعتبر العناصر التمهيدية مواد مستقلة عن صلب الرسسالة › لذلك Y‏ 
تعتبر جزء من الموضوعات الرئيسة للدراسة . وعلى هذا الأساس فهى تأخذ 
أرقاماً مختلفة عن الترقيم الخاص بموضوّعات الدراسة . . 

وهناك طريقتان لزقيم العناصر التمهيدية » ويمكن توضيحهما فيما يلى : 
أ- الطريقة الأولى :تأخذ العناصر التمهيدية أرقاماً رومانية صغيرة » مفل : 
iji, jii iv‏ وهكذا . 


ب- الطريقسة الثانية : تأخذ pol oid‏ التمهيديةالحروف 


ترقيم الصفحة الأولى للعتاصر التمهيدية ( صفحة عنوان الدراسة ) . ثم 
i‏ تأخذ الصفحات التالية لا ب » ج٠‏ و ...اخ . 


أما الأرقام العربية 2721"..... إل » تعطى فقط للموضوعات 
الرئيسة للدراسة » مع ملاحظة عدم كتابة رقم الصفحة الأولى من مادة 
البحث » ويتم ترقيم الصفحات التالية ها بعد ذلك حيث deli‏ الصفحات 
الأرقام : ۲ , "# ٤‏ , ه Vc‏ وهكذا حتى نهاية الدراسة . 


a Ltl 6 mg | 
reopened] اماما‎ a ett 
Sa Wael} FEES 





الفصل AGN‏ 
سلوب كنابة الرسالة والمحث solell‏ 


ينبغى عند كتابة الرسالة أو البحث العلمسى توخى الدقة 
والعناية بالقواعد والأسلوب العلمى ¢ ا عن العكرار أو تشوبه ell‏ أو 
إحساس القارئ بالملل » وعلى الباحث أن يتجنب تلك الأمور e‏ وهذا يتطلب 
اختيار المصطلحات العلمية وانتقاء الكلمات والجمل بشكل متناسق يحقق 

وهناك عدة شروط هامة يجب مراعاتها عند كتابة الرسالة أو البحث 
العلمى » ويمكن توضيح ذلك فيما يلى : 
الضمائر " Personal Pronouns‏ ": 

من الأهمية بمكان تجنب الكتابة بصفة ضمير المتكلم c‏ مثل : نحن » أنا › 
نرى » أرى » لسنا e‏ مجتمعنا » ... وهكذا كما أنه يجب تجنب كثرة استعمال 
dip‏ الشخص عند الكتابة » مثل يرى المؤلف e‏ استخدم الباحث » الكاتب لا 
يوافق fee‏ الباحث ...اخ . 


ويمكن استعمال بدلا ما سبق الكلمات التالية : 
= يتضح ها سبق .... 
س وقد يرجع ذلك إلى .... 


= ويتضح من خلال النتائج .... 


اتفصل الثالت اسلوب كتابة البحث 





- استخدمت الدراسة ... 


التكلمات Words‏ : 
يفضل استعمال الكلمات الواضحة التى تصف الشىئ By‏ أما 
بالنسبة للكلمات الغريبة أو المبهمة أو حدينة* الظهور e‏ فإنه يجب البعد 
عنها حتى لا تسبب إجهادا للقارئ . وعند استعمال كلمات أو عبارات 
أجنبية » فإنه من الأفضل استعمال الكلمات ذات العبارات 

. " Technical Terms " الاصطلاحية‎ 


أمثلة للكلمات الاصطلاحية : 
- تكنولوجى . 

- سيكولوجى . 

- سوسيولوجى . 

- استراتيجى . 


العمل " :"Clauses‏ 
يحاول الباحث قدر الإمكان عند كتابة الجمل أن تكون بأقل ما مكن 
من الألفاظ e‏ وأن يتجنب الفواصل الطويلة كلما أمكن بين الفعل والفاعل 
أو بين المبتدأ والخبر . كما يجب أن تكون الجمل موضوعية Maas‏ عن التهويل 
أو المبالغة أو المجاملة » وألا تعطى الأمور أكثر من حجمها › Oly‏ تصف الحقيقة 


فى ظروف خاصة » قد يحتاج الباحث إلى عرض بعض الكلمات أو الألفاظ القديمة عند الحديث عن Bp‏ 
قدمة » أو إذا كانت منقولة ie‏ من نح » ولا مانع من توضيحها كلما أمكن ذلك » شريطة ألا تكون 


غامضة أو ميهمة . 


الفصل ATU‏ سس ]و pola Cv‏ كتابة اة 


أو الواقع . وإذا وجه نقدا ما » يكون فى إطار الالستزام بالآداب العامة › 
وبموضوعية وحيادية dali‏ . وبصفة dale‏ تفضل fod!‏ القصيرة على الجمل 
الطويلة . 


:" Paragraph " apasi 

تمل الفقرة * وحدة قائمة بذاتها » كما أنها لا تساج إلى عنوان : 
وتكون الفقرة مع غيرها من الوحدات ما يسمى " فصل Chapter‏ " وهو 
فصل مستقل ذات عنوان . أما de gat‏ الفصول فتكون مع بعضها ما يسسسمى 
i‏ باب ,ع وهو أيضا له عنوان مسقل بذاته . 


ويجب ألا تكون الفقرة طويلة للغاية أو قصيرة Oly cher‏ كان قصرها 
مقبولاً عن طوها » ويفضل أن تكون الفقرة معتدلة - متوسطة hp Hall‏ - إلى 


الحد الذى لا يفقدها معناها . 
ويراعسى عند كتابة البح أو التقرير العلمى الانسسجام 
والتوافق والتوازن بين الفقرات التى 3 تكتب متتالية » بحيث تؤدى إلى > خلق 
تسلسل منطقى » بمعنى أنها تعتمد على ما قبلها وتمهد لما بعدها . 
فشكل الكفرة : 
I‏ تبدأ كل فقرة جديدة مع بداية سطر جديد › بحيث ترك مسافة جانبيسة 
فارغة بين أول كلمة وبين هامش الصفحة » ثم تكتب بقية السطور مسح 
أول الامش » وتنهتى كل فقرة بوضع نقطة . 


dees |‏ من الحمل التى تتصل فيما بينها اتصالا ونيا » تدور حول فكرة واحدة e‏ وتؤدى إلى نتيجة «babs‏ 


الفصل الثالث تك Cu)‏ للسللبب أسلوب كتابة البحث 


ب - يزك فراغ واسع عمودى بين كل فقرتين » بمقدار مسافتين حسب 
المسافات المتبعة فى كتابة البحوث العلمية » وذلك لتظهر الفقرة مستقلة 
عن سابقتها . 


: Jo 
— 100 = 


| ماحدث آنذاك » وأنزلت الإنسان Y pa‏ أكثر تواضعاً » وقوضت النظرية القديمة | 
| عن العالين الأصفر والأكبر ( الميكروكوزم والاكروكوزم ) › | 
| والتى كانت قد منحت علم التنجيم تبريره الجلى على مدى قرون . انهارت | 
دعائم التنجيم بتبيان أنه لاتوجد فى واقع الأمر رابطة وثيقة بينالأحداث ! 
| فى السموات وبين الصحة والشئون الشخصية لإنسان » وانفصل الطب عن | 

الفلك . وكان لهذا الأثر الأبعد فى فصل علم الحياة عن علم الطبيعة . | 


وإنكار دعوى الإنسان المزعومة بأنه هو وأرضه المركز الذى يدور حوله | 
الكون جعل من الممكن اتخاذ نظرة موضوعية عن الإنسان »› ما هيأ نقطة ببدء | 
| لتلك العلوم الجديدة من قبيل علم الإنسان أو الأنشربولوجيا . 


وكان لابد من إنجاز الكثير قبل إرساء أسس نظرية كوبرنيقوس بصورة | 
كاملة ونهائية . إذا تطلب الأمر هيكلاً من الرصودات الأدق OLS A‏ | 
الكواكب » ووفر هذا معطيات اكتشاف أن الشكل الحقيقى لمدارات | 
الكواكب هو الشكل الإهليلجى وأخيرا . ومن خلال اختراع اللقراب | 
الفلكى ( التلسكوب  )‏ كان نة البيان العيانى الغشوم على وجود نظام من | 





الفصل ANAM‏ ر( دا اة د 


— ١ كام‎ 


الأقمار تدور حول كوكب المشزى e‏ والذى طرح فى لمتناول نموذجا | 
متعيناً للنظام الشمسى . ولم تزل الحاجة لما يقرب من مائة عام للم أشحات | 
| هذا الدليل الحاسم » والحاجة إلى جين عاما لاحقة لكى تكتمل نسقيته على يد 


| إسحق نيوتن . 


إن عام 47 ١5‏ الذى شهد نشر كتاب كوبرنيقوس (دوران الكرات 
| السماوية ) » شهد أيضاً ظهور عمل آخر عظيم » فتح الأبواب على مصراعيها | 
| لعلم الحياة الحديث . ذلكم هو كتاب فيساليوس ( تركيب الجسم البشارى | 
Fabric of the Humam Body‏ ) . وقد ولد أندريه فیسالیوس | 
Andreas 1119‏ عام 1514 » وهو نجل الصيدل الخاص | 
| للأمبراطور تشارلز الشالث » والذى كان بلجيكياً » وعلى حلاف | 
| كتاب كوبرنيقوس » نشر فيساليوس كتابه وهو فى بواكير حياته العلمية .2 | 





الاقتبآاس ' Quotation‏ ": 
يقصد بالاقتباس » الاستشهاد بكتابات الآخرين وأفكارهم ذات 
العلاقة جموضوع التقرير أو الدراسة . وعملية الاقتباس قد تشكل بالنسبة 
للباحث واحدة من أهم الصعوبات التى تحتم عليه أن يتوخى الدقة والجذر 
عند التعامل مع النص المقتبس e‏ وهذا يتطلب منه الوعى بيعسض المبسادئ 

الأساسية التى يجب مراعاتها عند الاقتباس . ومن بين هذه المبادئ ما يلى : 
أ- الأمانة العلمية التى تتطلب الإشارة إلى المصادر التى نقل منها الفققرات 
المقبسة : 


الفصل الثالث سل بتك Ce E EAO‏ 


ب- الدقة وعدم الإخلال بالمعنى عند اقتباس النص e‏ وحتى يتحقق ذلك يجب 
على الباحث أن : 

-١‏ يدرك أن عملية الاقتباس ليست عملية قص ولصق › وإغها 
الاقتباس نص يتم إدخاله مع مادة البحث الأساسية لتصبح 
نسيجاً واحداً ذات معنى » وإلا أصبح البحث ضعيفا هزيلا . 

=Y‏ يكون متمكناً من أسلوبه عندما يعرض النص pall‏ بشكل 
غير pole‏ أى بلغته الخاصة أو بتصرف منه . 

۴- يكون على وعى با يضيفه من كلمات إلى النصر المقتبس › 
أو ما يحذفه منه » لكى لا يؤثر على المعنى فى النص أو 
يعرضه للعشويه . 

ج- استخدام الباحث للشواهد من مصادر أخرى Yc‏ يعنى بالضرورة أنه 
لا يؤيد وجهة النظر المعروضة فى النصر المقتبس . 

د- الموضوعية : ويقصد بها عدم تحيز اللاحث فى نقل أفكار وأراء 
الآخرين » وهذا يتطلب منه الفصل بين ما يقسوم باقتباسه وبين ما 
يعرضه من وجهة نظره . 

ه- الاعتدال : ويعنى أن الاقتباس غير المقنن والزائد عن الحد يضعف 

| من شخصية الباحث » كما أنه يضعف من قيمة البحث » لذا فعليه تحقيق 
التناسق والانسجام والتوازن بين ما يدمجه من نصوص مقتبسة فى مادة 
البحث » وبين ما يقوم به من جهد فى تحليل وتفسير موضوع دراسته . 

و- ينبغى أن يكون الاقتباس من مصادره الأصلية قدر الإمكانء ش 
وإن يبذل فى سبيل تحقيق ذلك جه دا كبيرا e‏ قبل أن يلجا إلى 
المصادر الثانوية . 


ز- إذا أراد الباحث أن يقتبس وجهة نظر المقتبس منه »› فعليه العسأكد مسن 
أن ذلك الشخص ل يعدل عن رأيه فيما نشر . 

ح- يجوز الاقتباس من المحاضرات أو الندوات العلمية أو مسن 
تسجيلات خاصة » ولكن شريطة استئذان صاحب الرأى طالما هذا 
الاقتباس لم يصبح عاما أى منشورا . 

ط- لا يجوز اقتباس حرفى لنص يتجاوز الصفحة الواحدة » وعلى اللاحث 
أن يصيغ ذلك النص بأسلوبه الخاص e‏ ثم يشير فى النهاية إلى الممصدر 


الذى اقتبس منه . 
أنوام ylit‏ 
Āna Jo‏ 


ee sl المحتوى‎ 





اقباس حرفی مباشر اقتباس شواهد ( غير مباشر ) 


أ-محتوى ال تياس : 
1 تیاس حوقى مباشر : 

يتم فيه نقل النص حرفيا من حيث الشكل والحتوى مسن ألفاظ 
وعلامات ترقيم . 


الفصل Alti‏ س( نهتمت انرون ففزنة البح 


¥- اقتباس شواهد ( غير مباشر) : 

يتم فيه نقل النص بشكل غير مباشر ( غير حرفى ) » بمعنى أنه مكحن 
للباحث أن يستخدم أسلوبه ولغته الخاصة وليس لغة المصدر الأصلى المقتبس 
c dus‏ مع مراعاة عدم الإخلال بالمعنى . 


ب - موضم اقباس : 
١-اقتباس‏ فى المتن : 

يقوم فيه الباحث بدمج النص المقتبس فى مادة الدراسة موضوع 
البحث » ويعتبر هذا النوع من الاقتباس الأكثر شيوعاً بين الباحثين . 


۴-اقتباس فى الحاضية ( الهوامش ) : 
وتستخدم هذه العملية لتحقيق عدة أغراض أهمها : 
- توضيح فكرة أو مفهوم فى متن الدراسة . 
- عرض بعض المصادر التى تدعم رأى الباحث . 
- عرض المواجع أو المصادر المباشرة التى صاغها الكاتب بأسلوبه . 
- إعلام القارئ بموضوعات قد تظهر فى مواضع أخرى من الدراسة . 
- توضيح طريقة أو أسلوب معين سوف يتخذه الباحث أثناء السيرفى 


A دراسته‎ 


وبالتالى فإن الأغراض السابقة جميعها تهدف إلى تجنب قلع سياق 
الكلام فى المتن . 


موضم gal gil‏ فى الحاشية : 
- تقع الحاشية أسفل الصفحة التى بها النص المقتبس . 


- إذا وقع النص المقتبس فى صفحتين ( أى جزء من النص فى صفحة 
والجزء الآخر منه فى الصفحة التالية ) يوضع فى الحاشية فى الصفحة 
التى ينتهى فيها النص المقتبس . 

س": لاذا توضع الحاشية فى الصفحة التى ينتهى فيها النص المقتبس ؟ 

ج لأن الحاشية تربط بين النص المقتبس وبين المصدر الذى اقتطف منه 
Gall‏ » وبالتالى يصبحان فى صفحة واحدة lee‏ ويجب مراعاة ذلك 
عند طباعة الرسالة . 

- يمكن وضع الحاشية الخاصة بكل فصل أو باب فى نهايته فسى صفحة 
مستقلة عن نصوص الفصل أو الباب » ويفضل اتباع هذه الطريقة فى 
البحواث القضيرة سيا , 


الشكل الأساسى للحاشية : 

تتفق كثير من الآراء حول كيفية إعداد الحاشسية الهامشسية »> سواء 
كان موضعها فى نهاية كل صفحة من صفحات الدراسة i‏ أو فى نهاية كل 
فصل » أو فى نهاية الدراسة بأكملها . وبناء على ما تقدم فقد وضعت أصول 
للشكل الأساسى للحاشية » يمكن عرضها فيما يلى : 
- إعطاء الحاشية أرقاما معسلسلة c‏ سواء للصفحة الواحدة , أو للفصل e‏ 

أو للبحث يأكمله فى حالة البحوث القصيرة نسبياً . 

- فى حالة الخاشية التى توضع أسفل الصفحة : 

يعم فصلها عن لمان » بواسطة سطر افقى قصير طوله دسم تقر ياء 

يتبدئ قرب المامش الجانبى للصفحة » وبمتد إلى حوالى ثلث الصفحة › ويتضح 

ذلك كما يلى : 


الفصل الثالث سر en PEA‏ به الوه 





- فى حالة الحاشية التى تكتب فى نهاية الفصل أو البحث » يتم فصلها عسن 
الق فى صفحة مستقلة بذاتها » كما تتضح lod‏ يلى : 


oe افون كن و‎ PEE CG ANGI الفصل‎ 


مثال :" يوضم شكل الحاشية فى نهاية فصل ما ": 
oy =‏ = 























الهوامش 

)1( راجع عن الظواهر الكبرى » والتحولات التاريخية بول CLS‏ القوى العظمى ترجمة عبد الوهاب 
علوب » مركز ابن خلدون - دار سعاد الصباح e‏ القاهرة » AAAY‏ 

(؟) انظر فى هذا الصدد : هانس بيرمارتين - هار الدشومان » فخ العولة ¢ الاعتداء على الديمقراطية 
والرفاهية am Fc‏ عدنان عباس على » مراجعة وتقديم رمزى زكى اتمجلس الوطنى للثقافة Op Bly‏ 
والآداب الكويت سلسلة " dle‏ المعرفة * العدد TTA‏ أكتوبر NAGA‏ ونلاحظ أن الكتاب أحدث 
زوبعة فى أوروبا لما يتضمنه من أرقام وحقائق مرعبة » كما أن الرجة العربية قد لقيت رواجا كبيراً . 
(۳) أنظر مقالى : المستقبل العربى أمام التحدى e‏ الزمان , لندن بتاريخ AVAA/EW‏ 
)٤(‏ انظر : " 

Ignacio Ramonet, Geopolitique du chaos, Galilee. Paris, 1997, p. 17.‏ 
(ه) أنظر فى هذا الصدد : 
Alain Touraine, Comment sortir du liberalisme ? Fayard, Paris, 1999.‏ 
(5) انظر : النظام الدولى الجديد » حور خاص » عالم الفكر » المجلسس الوطنى للثقافة والفنون 
والآداب ؛ الكويت » امجلد الثالث والعشرون e‏ العددان الثالث والرابع ply‏ - يونيو, AARO‏ 
Le Nouvel Observateur '. n ' 1795, 1/4/1999, p.22.‏ ( 7 ) 

(A)‏ قارن بعض الباحثين العرب بين ظاهرة العولة اليرم » وظواهر EW‏ قلريمسة » فتحدئوا عن 
عولمة يونانية » عولة رومانية » وعولمة عربية ايضاً » أنظر : العرب والعولة » مركز دراسات الوحدة 

العربية » بيروت 1۹۹۸ » ص ٠١‏ . إننا نعتقد أنه لا تصح المقارنة البتة بين ظاهرة العولمة والظواهر 
التاريخية السابقة » وضمنها ظاهرة الرأسمالية الكلاسيكية إنها - فى نظرنا - تختلف عن الظوامر 
السابقة اختلافا جذرياً . 


- عند كتابة الحاشية يتم تضييق المسافة بين اسطر الحاشية الواحدة » بمقدار 
مسافة " Single space‏ " وتصغير الكلمة عن البنط العادى . ثم يتزك 
بين كل حاشية وحاشية أخرى مسافة عادية » كما يتضح فيما يلى : 








مثال :" يوضم المساكة بين أسطر الحاشية ": 


يستطع ساليوس أن يعثر على أى أثر لهذه التقوب e‏ وواصل 
البحث عنها » ولكن حينما رح الطبعة Lt‏ من كتابه بعد الى عشر 
Lute‏ لاحقة أعرب عن تشككه فى وجودهاء والآن بات أكش . إن f‏ 
ملاحظة " فيساليوس " واتجاهه النقدى الواثق أقيما على اخيار عملى | 
paat |‏ الكلمة . شكل نقطة الدء لاقتحام المشكلة الكبرى - مش كلة | 
الدورة الدموية » والتى كانت مفتاح البحث فى الجسم البشرى والحيوانى بوصفه AT‏ تعمل 
وتؤدى وظائفها . على هذا النحو تطرقت إلى البيولوجا المفاهيم الميكانيكية التى 
أصبحت هألوفة أكثر بفضل تزايد استخدام الآلات الميكانيكية فى الصناعة . 


' - كان التصور الميكانيكى - ككل وكفروع - هر رذج التفكير العلمى الحديسث ) من عام ٠١١٠١‏ 
إلى 14٠‏ ) وسؤذاه النظر إلى الكون ah pe JS‏ وظواهره » وعلى أنه منرتب فى صورة آلة ميكانيكية ضخمة مغلقة 
على ذاتها » من مادة واحدة متجانسة » تسير LAT‏ بواسطة عللها الداخلية » ثم جاءت نظرية نيوتن بنجاحها الخفاق 

صياغة نهائية لهذا التصور للكون ككل . وفى عام ٠٦۹١‏ صاغ هيجنز روح العلم فى عصره حين أكد ضرورة التعبير 
عن كل ظواهر الطبيعة مصطلحات ميكانيكية » وإلا لفنتخل عن كل أمل فى فهم أى شئ فى الفيزياء فتوالت 
التصورات الميكانيكية الفرعية SYA‏ التفكير العلمى . قدم ما يكل فاردای (۱۷۹۱ : ۱۸١۷‏ ) وحيمس كلاومك 
ماكسويل (۱۸۷۹-۱۸۳۱) تصورات ميكانيكية للكهرومغناطيسية ووضع ترستون تفسيرات ميكانيكية لخواص 
الغازات والسوائل والحوامد » وثمةا حاولات ممائلة بشأن الضوء والجاذبية » لم يؤثر إحفاقها على اعتقاد العلماء بأن 
الكون باسره يمكن تفسيره ميكانيكياً . فقط شعروا بالحاحة إلى جهود أعظم كى تفصح الطبيعة عن نفسها كآلة 
كاملة . وسين اكتشفوا أن الخلايا الحية مؤلفة من نفس الذرات الكيميائية ؛ تماماً كالمادة اللاحية » وأنها بالتالى 
تخضع لنفس القوانين الطبيعية e‏ انتهوا إلى أن الحياة بدورها ذات طبيعة ميكانيكية » ليكون " عقل نيوتن أو باخ أو 
مايكلاجخلو Ube‏ عن ماكينة الطباعة أو طاحونة المواء نقط فى درجة التعقيد .". 





Jadi‏ الثالت س( لب دب اسلوی كتابة الي ا 


- عند الإشارة إنى أحد المراجع لأول مرة e‏ فإنه يحب أن تتضمن الحاشية 
كل المعلومات المتعلقة بالمرجع (اسم المؤلف › عنوان المرجع Ah e‏ 
النشر » مكان النشر » التاريخ › رقم الصفحة المأخوذة منها 
الاقتباس . ولكن عند الإشارة إلى المرجع نفسه مرة أخرى تستخدم die‏ 
مختصرة » سوف يتم ذكرها فى الفصل الخاص بعصادر البحث . 

- يجب اتباع نظام موحد مع جميع الحواشى مغل : الإشارة إلى الؤلف مرة 
باسمه كاملا » ومرة أخرى بجزء من امه . 

- لا يجوز تغيير ش كل الحواش fire‏ : مكان طباعتها e‏ المساقة 
بين أسطرها . 

- تحقيق الوضوح والدقة فى جع الحواش » ويمكسن وضع قائمة 
بالاختصارات المستخدمة فى البحث › كما سيتضح فى موقع آخر من 
هذا الفصل . 


EO OT CT نيلو‎ eee القصل الذالذ س‎ 


شكل gol cid‏ : 
Liste : Hal‏ الآكننباس :" Quotation marks‏ ": 
g4 yaladi‏ المتن : 
ااقتباس حرقى مباشر (قصير)” 
يقصد به » أنه إذا لم يتجاوز النص المقتبس أربعة أسطر مطبوعة › 
فإنه يدمج كجزء من نص الرسالة أو البحث › ويوضع بين علامتى الاقتباس 
Quotation Marks " j‏ . 


(dash) حرفى مباشر‎ poll 
يقصد به » أنه إذا تجاوز النص المقتبس أربعة أسطر مطبوعة » فإنه‎ 
يكتب فى فقرة مستقلة عن المتن » ولا يوضع بين علامتى الاقتباس › وتتبسع‎ 
-: الشروط التالية‎ 
ترك فراغ عمودى واسع بين الاقتباس وبين آخر سطر قبله وبين أول‎ - 
. Oday سطر‎ 
هامش الكتابة على جانبى الصفحة ( يمينا ويسارا ) يكون أوسع من‎ - 
. الحامش المتبع فى كتابة مادة البحث الأساسية‎ 
يكون الفراغ العمودى بين سطور النص (المسافة العمودية ) أضيق من‎ = 
البحث الأساسية.‎ Boll الفراغ العمودى المستخدم فى السطور العادية‎ 


* اوضحت بعض المصادر » أنه يمكن إلا يتجاوز ستة أسطر مطبوعة » لمزيد من pH bY!‏ أنظر saat:‏ 
شلبى . كيف تكتب Jie‏ رسالة ؟ ط٤۲‏ . القاهرة . النهضة المصرية AAAY‏ ص AYY‏ وعلى أية حال يمكن 
الأحذ بأحد الاتجاهين » بشرط أن يتبع الباحث نظاماً موحداً فى الدراسة. 


** أوضح ااه آحر » أنه إذا تحجاوز ستة أسطر مطبوعة : أنظر : نفس المصدر . 


— البنط (حجم الكلمة ) أقل من البنط المكتوب فى التقرير العادى لمادة 
البحث الأساسية . 


أمثلة توضيحية للاقتباس فى المتن : 


:" yaad مباشر‎ gaya يوضم اقتياس‎ ": )1( Jo 











ولقد شهدت Wy‏ السبعينيات تحولات جوهرية فى ال ركيب الطبقسى 
للمجتمع المصرى » نتيجة لاتباع سياسة الانفتاح الى ساعدت (le‏ انتعاش ae‏ 
طبقات امجتمع » وسمحت لرأس الال بحرية الحركة » بينما أثرت بالسلب على باقى ففات 
امجتمع » حيث تركت أثاراً اجتماعية وبصفة خاصة المتعلقة بالقيم غير المرغوب فيها فل 
الأنانية أو الفردية مقابل الجماعية » والدين كمفهوم فردى مقابل الدين كقيمة اجتماعية c‏ 
وقيمة الثراء دون القيام for‏ مقابل قيمة العمل ged‏ " إن حركة الانفعاح أدت إلى 
ظهور تجار العملة » وظهور من يدعون القدرة على استتمار الملدخرات بنجاح مقايل 
أرباح كبيرة لأصحابها » وتبلورت طبقات اجحماعية استفادت من الديموقراطية الهامشضية 
المتاحة » ومن أحد ردود الأفعال لتلك السياسة قانون VEN‏ /۹۹۸۸ الخساص بتنظيم 
شركات تلقى الأموال ولأئحته التفيذية OO"‏ 






أ - محمود مصطفى الشال . تطوير التعليم الجامعى المعصرى فى ضوء التغيرات الجتمعية - دراسة 


تحليلية - رسالة ماجستير غير منشورة . كلية التربية بدمنهور . جامعة الأسكندرية . 1989 ص ۲٣‏ 





الفصل الثالث د OD)‏ ج انواس كن CE‏ 


مثال aiga": (Y)‏ اقتبآس حرفي مباشر طويل ء واقتبيآاسر 
Soll glut:‏ ": 







mE En 






وفى ضوء سياسية الانفتاح الاقتصادى سمح بإنشاء الوك 
الأجنبية دون رقابة تفرض عليها › ما أدى إلى ندرة الملداخرات داخل 
المجتمع المصرى › نتيجة لاستمارها خارج البلاد » الأمر الذى انعكس 
على التنمية , بالإضافة إلى المشروعات الخدمية »> حيث قلة الموارد المالية 
للدولة » وترتب عليها قلة الملخصصات الالية على مستوى كافة قطاعات 
الدولة » ومنها قطاع التعليم العالى والجامعى , مما انعكس بالسلب على 
توفير المستلزمات الفنية والعلمية الحديئة للجامعة e‏ وجعلها عاجزة 
عن مواكبة التغيرات امجسمعية الحلية والعالية 2١‏ 



















وتكمن سياسة الانفتاح الاقتصادى فى أنها تسعى لتحقيق مددلات نمو 

حقيقى فى الدخل القومى » كما أنها تحاول رفع مستوى معيشة فئات الشعب 
العاملة » وذلك لأنها تسعى إلى زيادة العمل والإنتاج » ولتحقيق مبدأ تكافؤ 
الفرص مع التأكيد على إلغاء سياسة دعم السلع تدريجيا . وكان لصدور 
قانون ۳٤‏ لسنة ٤‏ ۱۹۷ أثر فى تحقيق هذه السياسة › ثما دعن الحاجة آنذاك إلى 
إنشاء هيئة تختص بتنفيذ قوانين الانفتاح » أطقلق عليها الحيئة العامة للاستثمار 
والمناطق الحرة . © 


` - نفس المصدر› ص Yi‏ 
ale - 1‏ سلطان . الانفتاح الاقتصادى > ورية الجالس القومية > القاهرة J‏ مركز المعلومات BU Sly‏ -العدد 
الثالث . السنة الأولى يوليو 1915 . ص ص Oe EA‏ 


ATEN الفصل‎ 





تحدبد أفواع اقتياس فى المقال السابق : 
-١‏ بالنسبة للفقرة الأولى : اقتباس حرفى مباشر (قصير ) لم يتجاوز أريعصة 
أسطر مطبوعة » لذا وضع النص بين علامتى الاقتباس » ووضع كجسزء 
من مادة البعحث الأساسية أنظر Jel‏ رقم ر Jes‏ 
Y‏ — بالنسبة للفقرة الثانية : اقتباس حرفى مباشر (طويل ) » لأنه تجاوز 
أربعة سطور مطبوعة » لذا وضع النص فى فقرة مستقلة » وم يوضع من 
علامتى اقتباس ؛ كما أنه وضع بشكل مختلف عن الفقرة السابقة حيث 
تم زيادة » مساحة ال هامش على جانبى الصفحة » وأصبحصت المسسافة 
العمودية بين السطور نصف المسافة العمودية تقرييا التى بين سطور مادة 
البحث الأساسية أنظر المثال رقم ( ؟ ) . 
۳~ بالنسبة للفقرة الثالثة : اقتباس غير مباشر ( دون نقل حرفى للنص 
المقتبس ) أى بأسلوب الباحث ولغته* » وهو لايوضع بين علامعسى 
اقتباس » والمسافة العمودية بين سطور النص متل المسافة العادية المقررة 
فى مادة البحث . كما يجب فى نهاية النص الإشارة إلى المصدر SAS!‏ 
أخل منه النص . 


ب.- الاقتباس فى الحاشية : 
-١‏ إذا كان الاقتباس فى الخاشية غير مباشر ( دوك نقل حرفى)» فإفه 


** ليست بالضرورة أن تكون الحاشية جرد موضعا لبعض المصادر أو المراحع ؛ وإنما هى أيضا موضعا 


إنعى مقتبس » قد يكون حرفيا مباشرا » وقد يكون غير مباشر . 





الفصل Cv) ANN‏ مجح كي الوب كاف E‏ 


=y 


إذا كان الاقتباس فى الحاشية مباشر ( حرفى ) » فإنه يوضع بين 
علامتى اقتباس » يغض النظر عن عدد أسطر الطباعة للنص المقتبس . 
سواء كان النص المقتبس حرفى مباشر أو غير مباشر , فإنه يكتب فى 
الحاشية بحيث تكون المسافة العمودية بين السطور نصف المسافة العمودية 
بالنسبة للسطور الخاصة bale‏ البحث » ودوك زيادة فى حجم ممسساحة 
الامش على جانبى الصفحة . 


ويمكن فيما يلى عرض بعض الأمثلة التى توضح الاقتباس فى الحاشية : 


القصل الثالث اسلوب كنابة Sin all‏ 





أمثلة توضيحية على الاقتباس فى الحاشية : 


SAAS 


تعبر ظاهرة العولمة عن مرحلة تاريخية فى تطور العام » فإن هذه المرحلة لا تزال فى 


بداياتها » حيث إن العديد من الظواهر والتطورات المرتبطة عرحلة العولة لا تزال تتفاعلى > 
| وأن الكثير من نتائجها وتأثيراتها الإيجابية والسلبية » ل تتبلور بصورة واضحة بعد . 





وهكذا » فإن قدرة الدولة على مارسة سيادتها على إقليمها بالمعنى التقليدى بدأت | 
تتغير فى ظل تحولات عملية العولة التى يشهدها العام فى الوقت الراهن . فهذه التحرلات | 
تفرض قيوداً ومحددات على قرارات الدول وسياساتها من ناحية » كما أن قدرات: الدول | 
على التحكم فى عمليات التدفق الإعلامى والمالى والمعلوماتى عبر حدودها [STS‏ بصورة 
متسارعة من ناحية Og eT‏ 


ونظرا لذلك يعتبر مفهوم "التحول الديموقراطى " من المفاهيم المركزية فى التحليل | 
السياسى المقارن e‏ وهناك العديد من الدراسات التى تتناول هذا الموضوع وبغض النظر عن ْ 
جوانب الضعف والقصور التى تعانى منها الدبمقراطيات الجديدة » فالمؤكد أن قيسم 
الديمقراطية بدأت تجد رواجاً فى معظم مناطق العالم O,‏ 


' - عبد الخالق عبد الله العولة Wiley‏ دمج العام . Me‏ العربى . ملف العولمة وصدام الحضارات . العدد ۸٠‏ 
. نوفمير 1۹۹۷ص ۲۰ . l‏ 

" -هناك من يتحدث عن نهاية مفهوم السيادة otiak,‏ التقليدى ولمزيد من التفاصيل حول هذه القضية Bc‏ 
أحمد الرشيدى . التطورات الدولية الراهنة ومفهوم السيادة الوطنية . القاهرة . مركز البحوث والدراسات 
السياسية . العدد 86 . سبتمير NAGE‏ 

" - " تعتبر عملية التحول الديموقراطى أحد المباحث الأساسية فى التحليل السياسى المقارن فى الوقت الراهن » 
وهناك العشرات من الدراسات النظرية والتطبيقية بهذا ا لخصوصى " لمزيد من التفاصيل l:‏ صامويل | 
هانتنجتون . التحول الديموقراطى فى أواخر القرن العشرين . ترجمة عبد الوهاب علوب . القاهرة . م ركز 
دراسات التنمية السياسية والدولية . أغسطس AAAY‏ حسنين توفيق ابراهيم . الأمن فى عالم متغير . مو تمر 
الفكر الشرطى . الشارقة : شرطة الشارقة . أكتوير NAV‏ 


: المثال السابق‎ Jai 

بالدسبة للحاشية :)١(‏ عبارة عن مرجع أخذت منه الفقرة الأولى من 
الصفحة فى المثال السابق . والفقرة هنا ليست نصا حرفيا وإغا بتصرف من 
Cou‏ لذلك لا توضع بين علامتى اقتباس » ويشار فى نهاية الفقرة إلى 
المصدر الذى أخذت منه . 


بالنسبة للحاشية (Y)‏ : هى عبارة عن اقتباس فى الحاشية غير حرفى › 
ولا يوضع بين علامتى اقتباس . 


بالنسبة للحاشية O)‏ : هى عبسارة عن اقتباس فى الحاشية 
اقتباساً حرفياً » لذلك يوضع بين علامتى اقتياس بعض النظر عن عدد الأسطر 
المطبوعة أى سواء كانت أقل من أربعة أسطر طباعية أو أكثر »> فإن النص 
المقتبس Wb‏ كان حرفياً يوضع بين علامتى الاقتباس . 
-٤‏ يوضع خط أفقى فى بداية الثلث الأخير للصفحة تقريسا » وعد مسع 
بداية الهامش على جانب الصفحة بطول من 4 : ه سم » حيث.يفصل 
بين مادة البحث الأساسية وبين الحاشية » وذلك بمقدار مسافة إلى أعلى › 


ومقدار مسافة إلى أسفل » كما يتضح من المثال التالى : 


: deal yall izol 
ترجع أهمية هذه الدراسة فى جانب من جوانبها إلى أهمية موضوع القيم ذاته فالقيم‎ 
SAS تعد بمثابة موجهات للسلوك أو للعمل . فما يؤمن به الفرد أو الجماعة من القيم هو‎ 
يحرك ذلك الفرد أو الجماعة نحو السلوك أو العمل بطريقة محددة » بل وتتخذ القيم كمرجع‎ 
للحكم على ما هو مرغوب فيه أو مرغوب عنه من سلوك فردى أو جماعى.‎ Ue أو‎ 
ph بالإضافة إلى أهمية القيم للفرد ذاته » فإن قيم المعلم ها أهمية خاصة لما ها من‎ 
على قيم طلابه » حيث يلعب المعلم دور إيجابياً فى عملية نقل القيسم وغرسهة‎ 
داخل المؤسسات النظامية للزبية فلددى المعلم فرص كبيرة فى إشاء أهدافه‎ 
الشخصية الاجتماعية المرغوب فيها والتى تسمو بالشخصية الإنسانية ودعوالعمية‎ 
امجتمعية » والمعلم يعتبر قدوة يقتدى به الطالب شعورياً أو لا شعورياً فهو يعبر نموذجة‎ 
O حيا للسلوك بين الطلاب فى حياتهم اليومية‎ 
ما يتطلب ضرورة مراجعة قيم المعلمين بصفة عامة لما ها من أثر كبير فى نفوس‎ 
النشء والشباب » ويزيد من أهمية مراجعة القيم لدى معلم المرحلة الثانوية أهمية المرحلة‎ 
التى تبدى الكشير من التظم‎ EL التى يؤثر فيها » فالمرحلة الثانوية تعد من المراحل‎ 
> التعليمية الحديثة اهتماما كبيرا بها » لما ها من أثر فى تشكيل الشباب فى فة المراهقة‎ 
°. وللدور الام الذى تلعبه فى تكوين المواطن الصاح وإعداده للحياة المنعجة‎ 
ويمسهل على‎ c ويستطيع المعلم أن ينقل القيم إلى طلابه القيم بقدر إيمانه بها‎ 
طالب التعليم الثانوى أن يتقمص أفكار أستاذه ويخيل إليه أن أستاذه قد وصل إلى تللك‎ 
. القيم عن طريق الإقناع والبرهان والدليل › الأمر الذى يجعل معلمى المرحلة الثانوية‎ 


` - ضياء زاهر . القيم فى العملية الزبوية سلسلة معام تربوية . القاهرة : مركز الكتاب للنشر » 539414 
ص الاء ۷۲. 
' - سعيد غسماعيل على . التعليم الثانوى الواقع والمستقبل . القاهرة :دار الثتمافة للطباعة والنشسر » YAYA‏ 
ص AUTI‏ 





تحليل المثال السابق : 

بالنسبة للحاشية (1): عبارة عن مرجع أخذت منه الفقرة الأولى من 
الصفحة فى المثال السابق . والفقرة هنا ليست نصاً حرفياً Uy‏ بتصرف من 
الباحث » لذلك لا توضع بين علامتى اقتباس » ويشار فى نهاية الفقرة إلى 
المصدر الذى أخذت منه . 


بالدسبة للحاشية (۲) : هى عبارة عن اقتباس فى الحاشية غير حرفى »› 
ولا يوضع بين علامتى اقتباس . 


بالنسبة للحاشية (۳) : هى عبارة عن اقباس فى الحاشية 

اقتباسا حرفيا » لذلك يوضع بين علامتى اقتباس بعض النظر عن عدد الأسطر 

المطبوعة أى سواء كانت أقل من أربعة أسطر طباعية أو أكثر » فإن aT‏ 
المقتبس طالما كان حرفيا يوضع بين علامتى الاقتباس . 

4 - يوضع خط أفقى فى بداية الثلث الأخير للصفحة تقريبا e‏ وعد مسع 

بداية المامش على جانب الصفحة بطول من 4 : ه سم » حيث.يفصل 

بين مادة البحث الأساسية وبين الحاشية » وذلك بمقدار مسافة إلى أعلى › 


ومقدار مسافة إلى أسفل e‏ كما يتضح من المثال التالى : 


أجمبة الد ر deal‏ : 
ترجع أهمية هذه الدراسة فى جانب من جوانها إلى أهمية موضوع القيم ذاته فالقيم 
تعد بمثابة موجهات للسلوك أو للعمل . فما يؤمن به الفرد أو الجماعة من القيم هو الذى 
بحرك ذلك الفرد أو الجماعة نحو السلوك أو العمل بطريقة محددة c‏ بل وتتخذ القيم كمر جح 
أو محك للحكم على ما هو مرغوب فيه أو مرغوب عنه من سلوك فردى أو جماعى. 
بالإضافة إلى أهمية القيم للفرد ذاته » فإن قيم المعلم ها أهمية خاصة لا لما من أثر 
على قيم طلابه » حيث يلعب المعلم دور إيجابياً فى عملية نقل القيم وغرسهة 
داخل المؤسسات النظامية للتربية فل دى لمعلم فرص كبيرة فسى clit)‏ أهداف 
الشخصية الاجتماعية المرغوب فيها والتى تسمو بالشخصية الإنسسانية ودعم التدمية 
الجحمعية » والمعلم يعتبر قدوة يقتدى به الطالب شعوريا أو لا شعورياً فهو يعر نموذجة 
حيا للسلوك بين الطلاب فى حياتهم اليومية OO‏ 
ما يتطلب ضرورة مراجعة قيم المعلمين بصفة عامة لما ها من أثر كبير فى تفوس 
الدشء والشباب » ويزيد من أهمية مراجّعة القيم لدى معلم المرحلة الثانوية أهمية المرحلة 
التى يؤثر فيها » فالمرحلة الثانوية تعد من المراحل الهامة التى تبدى الكشير من النظلم 
التعليمية الحديئة اهماما كبيرا بها » لما ها من أثر فى تشكيل الشباب فى فة المراهقة e‏ 
وللدور امام الذى تلعبه فى تكوين المواطن الصالح وإعداده للحياة المنتجة O,‏ 
ويستطيع المعلم أن ينقل القيم إلى طلابه القيم بقدر إبمانه بها » ويسهل علسى 
طالب التعليم الثانوى أن يتقمص أفكار أستاذه ويخيل إليه أن أستاذه قد وصل إلى تلك 
القيم عن طريق الإقناع والبرهان والدليل » الأمر الذى fat‏ معلمى المرحلة الثانوية . 


' - ضياء زاهر . القيم فى العملية الربوية سلسلة معالم تربوية . القاهرة : م رکز الكتاب للنشر » 93914 
ص ۷۱ › “YY‏ 
' - سعيد غسماعيل على . التعليم الثانوى الواقع والمستقبل . القاهرة :دار BLA‏ للطباعة والتشسر › -YAYA‏ 
ص Wee‏ 





ثانياً: إشارات الوقف (علامات الوقف ): 
وهى العلامات التى توضع داخل أو خارج علامتى الاقتباس » وذلك 
بهدف تحديد النص المقتبس » ويمكن توضيح هذه العلامات من خلال الآتى : 


Period (.) -النقطة‎ 
Comma (6) -الفاصلة‎ 
Colon (:) -النقطتان‎ 
Semicolon (4) -الفاصلة المنقوطة‎ 
Question mark (8) -علامة الاستفهام‎ 
Exclamation Mark (D -علامة التعجب‎ 


وتستخدم إشارات الوقف لتحديد النص المقتبس كما يلى : 
أ-عند إنتهاء النص توضع نقطة أو فاصلة داخل علامة الاقتباس . 


كه 





0" وفى د Ln‏ القرن العشرين » بدا البحث التربوى فى 

الولايات المتبحدة يركز على التقنيات inasi‏ للمعلومات t‏ وزاد استخدام 
. . 4 ۳ 

الكمبيوير فى كل المدارس والمنازل . oe‏ 








:)۴( Jo 







؛ ' يعد تعليم الأطفال أحد أهم اهتمامات الحكومة المركزية 
وا محليات فى الهند فى العشرين سنة الأخيرة »  "‏ فعدم قدرة المدارس على 
استيعاب الأطفال يرجع إلى زيادة معدلات النمو الخال »نما ضاعف من 
نسبة الأستيعاب على مستوى مراحل التعليم العام ; 


مثال : 


: " النص المقبس ." 

؛ " النص المقتبس ." 
ج - توضع علامة الاستفهام أو علامة التعجب داخل علامتى الاقتباس إذا 
كانت ضمن النص المقتبس . 
Jo‏ :- 





توضع علامة الاستفهام وعلامة التعجب خارج علامتى الاقتباس إذا 


Lesa المقتبس‎ pill yo الحذف‎ : EL 
قد يرغب الباحث فى عام اقتباس نص ما اقتباساً حرفي‎ 
وهذا يجوز شريطة ألا يفل‎ e بأكمله » مستخدماً أسلوبه ولغته بتصرف منه‎ 
بالمعنى . ولذا يمكنه حذف بعض الكلمات أو الجمل أو الفقرات › ولكن‎ 

فى ضوء شروط معينة هى : 











أ-عند حذف كلمة أو جملة قصيرة تقل عن سطر واحد مطبوع › 
توضع ثلاث نقاط ... لتدل على مكان الجزء الحذوف . 


ب-عند حذف جملة طويلة تزيد عن سطر واحد مطبوع من النص 
المقعبس » فإنه توضع أربع نقاط .... لتدل على مكان الجزء الحذوف › حيث 
تدل النقطة الأولى على نهاية الجملة المكتوبة » ثم تدل الغلاث نقطءط التالية 
على أن جزء من النص المقتبس قد حذف . 


ج-وضع سطر كامل من النقاط » يدل على أن الباحث قد انتقل من 
فقرة إلى فقرة أخرى فى موضع آخر من نفس المصدر › بمعنى أنه اقتبس فقرة 
من المصدر ثم ترك عدة فقرات » ثم Bole‏ مرة أخرى واقتبس فقرة أخرى › أو 
أنه اقتبس فقرة من إحدى صفحات ثم انتقل إلى صفحات أخرى فى مواضع 
مخدلفة من نفس المصدر . 


: Je 
إن التمو الاقتصادى على مستوى الوطن هو محصلة إنتاجية الإنسان‎ 


القادر على البذل والعطاء للوصول إلى هذا المستوى والإنتااجية تعسى 
خبرات وقدرات ¢ والتعليم بصفة dole‏ هو المسئول عن ذلك 


وإذا كان الهدف تعليم متميز يواكب العصر › فلابد من إحلال الهم 
والتحليل بدلا من الحفظ والتلقين e‏ وهو ما يمكن أبناء الأمة العربية من 
الدخول فى القرن الحادى والعشرين »وهم مسلحون daly‏ العصر الحديث 


ومقاهيمه وآلياته O‏ 





الفصل ANAN‏ س( — ARE‏ ربنق 


: الآسمئلة الهامة كى موضوم اقتياس‎ pes 
يكون عليه نص ما ورد فى الحاشية ؟‎ GU س - ها الشكل‎ 
العمودية‎ BLAM ج - يكتب النص على مسافة عمودية » بحث تكون نصف‎ 

لسطور مادة البحث الاساسية » ويكتب النص على هيئة فقرة عادية . 

س - كيف توضع الارقام التى تشير الى المصدر المقعبس ؟ 

ج - يكتب الرقم بعد انتهاء الجملة أو النص المقتبس على نصف مسافة 
لأعلى » ويوضع بين ( ) . 

مثال : 


تعرض نظام التعليم المصرى بصفة عامة فى العقود الأخيرة مسن 
القرن العشرين الى عدم استقرار فى السياسة التعليمية » وربما يرجع ذلك 


إلى الظروف والضغوط الاجتماعية والاقتصادية » والتى انعكست بدررها 


على اتخاذ بعض القرارات gilt,‏ 





س هاذا يجب على الباحث عمله إذا ظهر نص مقتبس آخر داخل اص 
الذى يريد الباحث اقتباسه ؟ ء: 
ج — تتضمن الاجابة عن هذا السؤال جزئين : 
c Lynad autall of lt all og) = 4‏ وظهر نض oT‏ يداغ 
نص مقتبس » فإن النص الداخلى هذا يوضع بين ee‏ 
التنصيص المفردة (......) e‏ بينما يظل النص المراد اقتباسه بين 
علامتى التنصيص المزدوجة » ويكون شكل الاقتباس كالآتى : 


الفصل AGN‏ أسلوب كتابة البحث 








9 إذا كان النص المراد اقتباسه طويلاً وبداخله نصاً آخر مقتبس › يوضع 
النص الداخلى هذا بين علامتى تنصيص مفردة ( ؟ءولا يوضع 
النص الأصلى بين علامتى اقتباس » ويكتب النص بنفس الطريقة المتبععة 
عندما يكون النص حرفياً ويزيد على أربعة سطور مطبوعة » ويكون على 
الحو التالى : 





eons 


ge‏ ماذا يمكن فعله عندما تكون النصوص المقتبسة طويلة جدا ؟ 

ج- يفضل وضعها فى الملاحق « ويشار إلىذلك بأن يذكر الباحث : لزيد 
من الأطلاع أنظر الملاحق ص . 

س: متى تستخدم سطر كامل من النقاط ؟ 

جل- يستخدم سطر كامل من النقاط فى الحالات الأتية : 

. عند حذف بند أو أكثر من الشعر‎ - ١ 

. عند حذف بند أو أكثر من خلاصة أو قائمة حتويات‎ y 

۴- عند حذف عدة فقرات من مادة مقتبسةء أو الانتقال إلى أماكن 


متباعدة فى النص أو المصدر الأصلى . 


هذا ويمكن بدلاً من استخدام سطر من النقاط للدلالة على حذف عدة 
فقرات فى مواضع مختلفة من النص المقتبس » أن يبدأ الباحث بنص آخر يبدأ به 
الاقتباس من جديد » مثال ذلك : 
- تؤكد الدراسة فى موضع لاحق . 
- ثم تستعرض الدراسة فى صفحة أخرى. 
¬ يؤكد الباحث فى موضع آخر . 
(ويقصد بالباحث هنا الذى يؤخذ منه النص المقتبس ) . 
س: ما الذى يجب عمله عندما تكون الحاشية لمصدر واحد طويلة وتحصاج إلى 


ج- تكتب الحاشية كما هو متبع فى النظام الذى سبق عرضه › وعندما تنتهى 
الصفحة e‏ ويراد اكمال بقية الحاشية ذاتها فى الصفحة التالية نضع مع 
نهاية السطر الأخير من الصفحة علامة = لتشير إلى تكملة الحاشية فى 
الصفحة التالية » كما توضع نفس العلامة = مع بداية الحاشية فى 
الصفحة التالية لتشير إلى أنها تكملة لا قبلها . ويتضح ذلك من SL abt‏ 
العالى : 


of —‏ — 
لقد صاغ خطة تأليف رسالة جديدة » كى JF‏ محل رسالة جالينوس . والعلاقة بين 
alec‏ وعمل جالينوس تال العلاقة بين عمل كوبرنيقوس وعمل بطليموس . وبأسلوب 
مقارن نلقاه يعيد كتابة المادة العلميةى لمالينوس من منظور جديد ومستقل لافقا الانتباه 


إلى أخطاء جالينوس بثقة واقتناع متميزين » وذلك على حد تعبيرة " عن طريسق وضع 
يديه فى قلب العمل "7 


` - وضع يد الحراح فى قلب العمل » فى قلب الحسم الإنسانى » إنما هو ثورة وتحول جوهرى aye‏ 
لاسواه الذى فتح الأبواب أمام الطب الحديث » كما أوضح المولف فى عمل آخر له . ذلك أن احتقار 
الإغريق المعروف للعمل ولكل ما له علاقة باليد والحواس » بلغ ذروته فى الطب إبان العصور الرومانية 
وهذا فى صورة اتفصال تام بين العمل وبين العلم النظرى » حتى أن الطبيب كان يقف على الريسض 
ويلقى تعليماته للعبد القائم بالعملية الخراحبى كما يقف المهندس المعمارى على البناء ويلقى تعليماته - 








-et- 

وأثار اتجاهه ثائرة الأساتذة احافظین فى لوفان وباریس › ومن ثم رحل إلى بادوا » 
وهنالك أصبح أستاذاً عام 81 e ١‏ حين كان فى الثالثة والعشرين من عمره واعترض على 
الطريقة القديمة طريقة الشرح التمنيلى والقراءة demomsration and reading‏ « 
وبهذه الطريقة يشير الشارح إلى مات الجسم ويتلو القارئ على الطلبة من كتاب جالينوس 
أو هن نص ما أخر » بينما يجلس الأستاذ فى أعلى قاعة الدرس » مفسراً التشريح عن طريق 


الكلمات فحسب . 


لقد أجرى بنفسه الكثير من عمليات التشريح وقام بتصيف مادته العامية 
وقام على توفير فنانين من أعلى مستوى لوضع الرسومات » فاللوحات التى تشغل صفحات 


فى رسالته تعرض لماذج رائع بين الخاصة العلمية والخاصة الفنية . لقد أسست ميارا 
مستجدا وحديثا وواقعيا للرسم التوضيحى البيولوجى . 


فى القلب يمكن للدم عن طريقه أن يعبر خلال الحاجز أو الجدار الذى يقسم القلب إلى 





-للعمال فأصبح الطبيب يعتز كثيراً بعمله النظرى » ولا يبالى بحقائق التشريح التجريبية كدقائق تكون العظام 
والعضلات والأعصاب والشرايين واأوردة واستمر الحال على هذا المنوال حتى عصر النهضة » فكان أساتذة 
التشريح - كما أشار المؤلف عاليه - يجلسون على مبعده من BEL‏ » ويدلى مساعدون جهلة بالحديث عن 
كيفية إجراء التشريح . ١‏ 


الفصل الذالذ أسلوب كتابة البمث 





ye‏ ماذا يجب عمله عندما يقتبس الباحث أكثر من فقرة من مصدر واحد ؟ 

ج- على الباحث البدء بوضع شولتين مع بداية كل فقرة مقتبسة » ويبهى 
كل فقرة بنقطة › فيما عدا الفقرة المقتبسة الأخيرة » فقتيدأً بشولتين 
وتنتهى بشولتين » ثم يشار إلى المصدر الذى اقتبس منه ويوضح ذلك 
Sul‏ التالى : 






ase فقرة‎ 


س- هل يمكن أن يضيف الباحث كلمات إلى النص المقتبس ؟ 

ج- الإجابة يمكن » وتهدف الإضافة إلى النسص المقتبس إلى التصحيح 
أو التوضيح أو التعليق على المادة الواردة فى ذلك النص . وقد, 
تكون الإضافة كلمة أو بضع كلمات ؛ لذا يجب وضع ما يريد الباحث 
إضافته بين قوسين على النحو التالى : 


الفصل AWN‏ أسلوب كتابة البحث 





-١‏ إذا كان الغرض من الإضافة التفسير أو التوضيح أو التصحيسح أو 
الدعاء » فيكون شكل القوس ر Xi‏ 

؟- إذا كان الغرض من الإضافة زيادة كلمة تدخل فى النص المقتبس e‏ يكوت 
شكل القوسين [ ] » ويسمى بالقوسين المركنين. 


ويجب على الباحث أن ينقل النص حرفيا بالشكل الذى ورد عليه فى 
المرجع أو المصدر e‏ وإذا كانت هناك كلمة خطأ فى الهجاء أو فى تاريخ حدث 


التصحيح بين القوسين ( . 


: Jie 
10000 ويقول : عمرو ( عمر ) بن الخطاب‎ 


وقد شيدت هذه الامارة فى عصر بطليموس الفانى حوالى 
سنة ۲۷١‏ ق SYA). ê‏ .م.) على شكل برج . 


التقرييم ' Branch‏ " : 
يقصد بالتفريع تنظيم الكتابة وبدايات الفروع التى تتفرع عن Sel‏ 
واحد أو موضوع ما ء أو لتوضيح عناصر عنوان ما » وحتى يمكن استعمال 
طريقة التفريع لصورة جيدة e‏ يجب اتباع الخطوات التالية : 
1- تكون بداية أسطر الفروع للداخل قليلاً عن بداية أسطر الأصول . 
-١‏ توضع العناصر ذات الرتبة الواحدة أسفل بعضها البعض › 
بطريقة متناسقة وبكل دقة . 


الفصل (CD SIM‏ __——— أسلوب كنابة البحة 


- تعطى أرقاما وحروفا تختلف عن بعضها البعض › بمعنى اختسلاف 
عملية النزقيم بين الأصل والفروع . 
4- مراعاة التناسق بين الأصول والفروع . 


والمغال التالى يوضم عملية التفريع : 


AV -‏ — 
توزيع العلامات 
| -العلامات كمتغير متصل . 
؟-التوزيع التكرارى . 
أخاصية النزعة المركزية . 


بح خاصية التشتت . 





ج خاصية الالتواء . 

د-خاصية التفلطح ‘ 
۳-الارتباط : 

أ-رسم شكل الانتشار . 

ب-حساب معامل الارتباط . 





وهناك شكل آخر لتوزيع الفروع أسفل Spe‏ يمكن 


توضيحه فيما يلى : 










أولاً OY:‏ والتقريرات : 
(ly‏ المقالات التقليدية » وشتمل : 
١-قوائم‏ بالمراجع . 
؟-الأعمال السابقة . 
'#-المنشورة فى امجلات . 

(ب)المقالات النظرية . 

(ج)تقرير البحث . 


: "Surnames ' alali 
Cust يجب عند استعمال الألقاب فى الأبحاث العلمية أو فى مادة‎ 
الأساسية ( الق ) » يدرك الباحث أنه لايجوز كتابة اللقب الخاص بباحث مة أو‎ 
BY تستخدم‎ ly » مؤلف ما مثل : الدرجة العلمية أو الدرجة الوظيفية‎ 
-: فى حالات خاصة يمكن عرضها فيما يلى‎ 
. كتابة اسم الباحث على عنوان الرسالة أو البحث‎ دنع-١‎ 





ANG Jadi‏ أسلوب كتابة البحث 





۲- عند كتابة اسم هنية الإشراف على الرسائل أو البحوث . 
۴۳- عند ذكر بعض الأعلام فى صفحة الشكر والتقدير بالرسالة . 
4- عند تعريف القارئ بشخص ما غير معروف أو غير مشهور للعامة › 
ويوضع فى الحاشية وليس فى متن الرسالة . 
الاختصارات " Abridgment‏ ' : 
لاشك أن لكل تخصص من التخصصات وفروع العلم المختلفة › 
مصطلحات علمية خاصة به » وقد تخضع بعض هذه المصطلحات أو 
الكلمات إلى الاختصار وإعطائها رمز معين يدل على معناه . وتزك مثل هذه 
القضايا إلى المتخصصين فى كل جال من OVE‏ العلم المختلفة . 


وتوجد بعض الاختصارات العامة Se‏ ذكر بعض منها فيما يلى : 


أو : الاختصارات الأجنبية : 
-نفس المؤلف id.‏ 
-طبعة منقحة rev.‏ 
-مجلد أو مجلدات Vol. or vols.‏ 
trans. izy-‏ 
-صفحة (P. ( 2.17 Je‏ 
-صفحات (PP. )7-20 pp.‏ 
الصفحة والصفحة التالية ها PP.F‏ 
PP. 17F : Je‏ 
الصفحة والصفحة التالية ها PP. FF‏ 


PP. I7FF: Su 


pt. -جزء‎ 
pts. -أجزاء‎ 
See. -أنظر‎ 
Op. cit -مرجع سابق‎ 
Ibid. -نفس المرجع‎ 
ed. dab— 
eed. lab 
ed. حور‎ 
eds. -محرروت‎ 
et. al. ون‎ ele 
n -هامش‎ 
nn. | -هوامش‎ 
n.d. -بدون تاريخ‎ 
n. N. یدول اسم‎ 
n. p. مكان النشر‎ Sid- 
No. -رقم‎ 
Nos. -أرقام‎ 


ثافياً: الاختصارات العربية : 
-صفحة ص . مثال : ص 16 
-صفحات ص ص J‏ : ص ص ۹۸-۹٥‏ 
-طبعة b‏ 


-جزء — 
-قبل الميلاد ق.م. 
-التاريخ الميلادى -è‏ 
-التاريخ الهجرى ھ. 
يدوت تاریخ ب.ت. 


تتو يبت : 
يجب وضع نقطة بعد كل حرف من حروف الاختصار » حييث مسن 
الأخطاء الشائعة » وضع نقطة بعد حرف ما » وعدم وضع نقطة بعد BFS‏ 


المختصر الأخير . 
بدو تاريخ ب.ت (خطأ) 
ب.ت. (صواب ) 
-قبل الميلاد ق.م (خطأ) 
ف.م . (صواب) 
-بدون اسم (b>) n.n‏ ( 
nn.‏ (صواب ) 
-بدون تاريخ (e+) n.d‏ 


n.d.‏ (صواب) 





žad eet eS لقصل‎ 


fal} القصل‎ 


at‏ الك 
تمغل المصادر التى يستعين بها الباحث فى دراسته أهمية كبرى فى 
إعداد وكتابة كل ما يرتبط بها . ويقع على عاتق الباحث مسئولية كبيرة فى 
اختياره لتلك المصادر e‏ فهو المسئول الأول والأخير عما يختار وما يكتبه مان 
تلك المصادر . 


لذلك فإنه من الضرورى أن يقوم الباحث بعملية توثيق مصادره بكسل 
دقه وأمانة » وأن تتضح مبرراته لاختياره تلك المصادر من خلال استعراض مادة 
بحنه » وتحليل وتفسير مغل هذه المصادر e‏ ونقده ها أيضا. 


ويرى البعض أنه ليس على الباحث أدنى مسئولية فيما يكتب»ة 
أصحاب تلك المصادر » LE‏ يعتقد كاتب هذا المؤلفء أن على اللباحث 
مسئولية عظيمة فى هذا الشأن » لأنه هو الذى يقرر وينتقى مصادره التى سوف 
يستعين بها » اللهم إذا كان يستعرض وجهات نظر معينة » ويقوم بنقدها أو 


اثبات عكسها باسلوب علمى وموضوعى . 


٠‏ هناك اتماهات فى هذا الصدد : الاتجاه الأول » يرى أنها جميع الكتب والمصادر المختلفة التى تتصل بموضوع 
البحث والدراسة » حتى ولو لم يعتبس منها الباحث أية نصوص » ويجب وضعها فى نهاية قائمة المراحم فى 


نهاية البحث تمت تصنيف مستقل بعنوان " مصادر مساندة 


الاتماد الثنى » يرى أنها جميع الكتب والمصادر المختلفة التى أسهمت بالفعل فى تكوين الدراسة » ووضست 


نصوصها ضمن معن الدراسة أو فى الحاشية » هذا ويمكن الأحذ بأحد الاىاهين عند إعداد البحث والدراسة . 


“n 


وبناء على ما تقدم » فالمصادر تشكل جزء هاما من مادة البحث 
الأساسية ؛ لأنها كل ما يرجع أو يستند إليه الباحث فى كتابة تقريره العلمى c‏ 
وهذا يتطلب منه أن يتمتع بمهارات التوثيق الجيد لتحقيق أهدافه › تلك 
المهارات التى سبق توضيحها تفصيليا فى الفصل الأول من هذا الكتاب . 
موضع dale‏ مصادر البحث : 
هناك شكلان لموضع مادة مصادر Cord!‏ › يمكن توضيحهما فيما يلى : 
أ- موضم فى الحاشية = 

وهى التى يخصص لما الثلث الأخير من الصفحة الطباعية فى كثير من 
الأحيان » أو هى التى توضع فى نهاية كل فصل من فصول الدراسة أو فى نهاية 
البحث » إذا كان قصير نسبيا . ويتضح ذلك من خلال الأمثلة التالية : 


. -لمزيد من الأطلاع أنظر : الفصل الثالث من هذا الكتاب‎ ٠ 


مالل )1( : "يوضح المصادر فى الخاشية فى صفحات dole‏ البحث الأساسية ": 


۴- المقرارات الدراسية فى التخصصات العلمية المختلفة » وما يساعد على (نجاج) 
المدرسة فى أداء وظائفها الربوية أهمية تحقيق الانسجام بين هذه العناصر الثلاثة 
وفيما بينها وبين التلاميذ والطلاب فمثلا يمكن القول Ob‏ المدرس له دور رئيسى | 
داخل المدرسة » ودور المعلم فى الفصل ليس شرح الدرس فحسب والقيام بعمالية | 
التدريس بل يجب أن تتكون علاقة وطيدة الصلة بين المسدرس والتلاميسذ وات | 
تكون لها أبعاداً أكثر من ذلك ويجب أن يكون قادراً على تشجيع التلايذ على | 
الإبتكار والتجديد Oly‏ يكسب ثقتهم مع غرس العادات والاتجاهات السلمية ويجب | 
of‏ يكون مكتسباً لخصائص الرياده وأن يكون قدوة die‏ | 


| يتوقع من المدرسة أن تطبق مبدأ الثواب والعقاب تطبيقا تربويا صحيحة‎ Wy 


وأن تمارس سلطتها فى تعليم القيم والاتجاهات والعايير وأن تقدم نماذج للسلوك 
السوى ذلك أن المدرس يعد موجهاً للسلوك ويقرم بتصحيح ملوك Let‏ إلى 
الأفضل e‏ ويؤدى ضعف نطاق الإشراف والتوجيه أو عدم كفاءته (فى الغالب ) إلى 
اكساب التلميذ biel‏ سلوكية غير سوية" . 


' - عرفات عبد العزيز سليمان . (المعلم (ply‏ تحليلية مقارنة لطبيعة المهنة . القاهرة : مكتبة الأنمجلو 
المصرية » AAAY‏ 


" - حامد عبدالسلام زهران . التوجيه والإرشاد النفسى . القاهری : عام الكتب © ۱۹۸۰ . 





مثال (F)‏ : 
j‏ يوضح المصادر فى الحاشية فى نهاية فصل ما فى إحدى الدراسات ": 


جوامش القصل gall‏ | 
راجع عن الظواهر الكبرى e‏ والتحولات التاريخية بول كيندى القوى العظمى . ترضة عبد 
الوهاب علوب . مركز ابن خلدون - دار سعاد الصباح القاهرة » ۱۹۹۲ . : 
انظر فى هذا الصدد : هانس ببرمارتين- هار الدشومان . فخ العولة الاعتداء على الديمقراطية | 
والرفاهية . ترجمة عدنان عباس على . مراجعة وتقديم رمزى زكى . المجلس الوطنى للثقافة | 
والفتون والآدب الكويت سلسلة diee‏ المعرفة . العدد ۲۳۸. اكتوير ‏ ۱۹۹۸ . | 
ونلاحظ أن الكتاب أحدث زوبعة فى أوربا لما يتضمنه من أرقام حقائق مرعبة » كما أن الزجمة 
العربية قد لقيت رواجا كيرا . 


انظر مقالى المستقبل العربى أمام التحدى e‏ الزمان لندن بتاريخ ۳ -A999 /  /‏ 


انظر : 

Ignacio Ramonet, ceopolitique du chaos, Galitee, paris, 1997, p. 17. 

انظر فى هذا الصدد. 

Alain Touraine, Comment sortir du liberalisme? Fayard, paris, 1999.‏ | 
انظر النظام الدولى الجديد » حور cp‏ عالم الفك رء المجلس الوطنى للثقافة Op iy‏ | 
والأداب الكويت WEI‏ الثالث والعشرون العددان الثالث والرابع » يناير -يونيو ۱۹۹٩‏ . 1 

7 - Le Nouvel Observateur” .n” 1795,1/4/1999,p.22 

قارن بعض الباحئين العرب بين ظاهرة العولة اليوم وظاهرة تاريخفية Ach‏ فتحدئوا عن عولمة 
يونالية وعولة رومانية وعولة عربية أيضاانظر العرب والعولة » مركز دراسات الوحدة العربية 
بيروت AAAA‏ ص ٠١‏ إننا نعتقد أنه لا تصح المقارنه البتة بين ظاهرة العولة والظواهر eh‏ | 
السابقة » وضمنها ظاهرة الرأسمالية الكلاسيكية إنها -فى نظرنا - تختلف عن الظواهر | 
السابقة Wert‏ جذرياً : 





ب-موضم المصادر فى المتن )'( : 

يقوم الباحث بالاستعانة بالنصوص المأخوذة من مصادرها ووضعها 
ضمن مادة البحث الأساسية (aly‏ لتكون جزء هاماً فى متن الدراسة ع 
ويتضح ذلك من المثال الأتى : 
مثال " يوضم موضم المصادر فى Goll‏ " : 


وما يدعم الإرتباط بين وسائل الإعلام فى مجتمعات وبين انتشار مشكلة التطسورقف | 
الدينى ماتم عرضة عبر شاشات العليفزيون حيث ظهر الشباب المضلل عن طريق قيادات | 
i‏ وأمراء الأرهاب والمدهش أن غالبية المقبوض عليهم لا يبدو عليهم أى انزعاج أو مشاعر | 
| ندم أو خوف وكأنهم مستعدون لتضحية والإنتحار فى سبيل الافكار التى اقنعوهم بهاء 
| يعد رجال الفكر والإعلام والدين مستولين بشكل مباشر حيث تركوا الساحة منذ سنوت | 
| لجذب الشباب لدائرة الإدمان الملعونة ثم دائرة الإرهاب“. 


وأيضاً وقعت أجهزة الإعلام - وبوجه خاص - التليفزيون فى الترويج لبعض 
| المفاهيم الخاطئة حول " الفسة الطائفية " و ”الوحدة الوطنية“ وهذا فيه مغالظة للحقيقة 
| العامة وهى كفاح الشعب كله ضد الاستعمار والفساد الملكى bo ety‏ دم الشباب | 
الإسلامى والمسيحى فى حرب ۱۹٦۷‏ وملحمة وحرب شهر رمضان BABI‏ وتحقيق التصر 
لوطنهم المصرى الواحد » ذلك أن ماوقع هو مجرد أحداث فردية أخذت ath‏ جماعى نعيجة | 
الخلافات والمشاكل الحياتية EO‏ | 





' - لمزيد من الاطلاع : أنظر الفصل الثالث من هذا الكتاب . 


الفصل الرابم ريع ”5غ مصادر البعث 


أنوام الحاشية : 
أ-الحاشية المركبة : 

وهى التى يشار فيها إلى أكثر من مرجع فى حاشية واحدة » وتتخذ 
الحاشية » المركبة أحد الشكلين الآتيين : 

يتم فى الحاشية AS‏ الإشارة إلى عدة مراجع » CA‏ تجمع فى 
حاشية واحدة » ويتم الاستعانة بها فى الخالات التى يريد الباحث فيها أن يوجه 
القارئ إلى وجهات نظر مختلفة أو معينة » دون أن يقتطف منها c‏ أى بش كل 
حوفى مباشر . 7 


Ody‏ مراعاة ¢ أنه فى حالة الإشارة إلى مرجعين فقط فإنه يكتفى 
بوضع فاصلة )0( ثم حرف G)‏ وباللغة الإنجليزية (, ) ثم (and)‏ 


أما إذا كانت الحاشية المركبة تحتوى على أكثر من مرجعين فإنه 
يتم الفصل بين كل مرجع وآخر بوضع (؛ ) ثم حرف (و) وباللغة 
الإنجليزية )5 ثم Sy (and)‏ توضع (and)‏ فقط قبل المرجع الأخير 
oid‏ المراجع... 


ويتم ترتيب المراجع حسب الأحرف المجائية لأسماء مؤلفيها i‏ حيث 


يكتب الاسم الأول فى De‏ المراجع العربية » والاسم الأخير Last Name‏ 
فى حالة المراجع الأجنبية » ويمكن توضيح ذلك من الأمثلة ASS‏ 


' - الحاشية : هى المرجع أو المصدر أو النص الموجود فى المهوامش » سواء كانت أسغل الصفحة أو فى 
نهاية فصل ما أو باب ما فى البحث أو الرسالة أو الكتاب . 


ملحوظة : 


يسبق SS‏ مصار الحاشية المركبة بعض العبارات أو المصطلحات 


ارجع إلى occo‏ 36 
:)١( Se‏ " يوضح الحاشية المركبة للمراجع العربية " . 


re 

" يعد تطوير التعليم الثائرى مطلبا ضروريا » ويتضح ذلك من خلال ها تشير إليه الاتجاهات 

العالمية من ضرورة الارتقاء بمستوى التعليم » بغرض مواكبة التقدم السريع والتغير فى شى 
oye‏ العلم KEEPA PEET‏ 


إن مرحلة التعليم الثانوى c‏ مرحلة تقع علها تبعات أساسية وحيوية للوفاء بحاجات 


المتعلمين ورغباتهم » وفى نفس الوقت الوفاء باحتياجات اجتمع ومتطلباته الحموية Oo‏ 


| -لمزيد من الاطلاع أنظر : فاروق حمدى الفرا. مؤشرات التجديد فى التعليم cpl‏ العام فى دول 
الخليج العربى ومشكلاته de‏ الخليج العربى . العدد۲۷ . الرياض .1۹۸١‏ ومحمد سيف الدين ah‏ رؤية 
تربوية . جحلة كلية التربية حامعة الازهر العدد (VA)‏ 13913 . 

' - يمكن الاطلاع فى : سهير محمد احمد . دراسة تحليلية تقومية لتجرية المدرسة الشاملة pas‏ . ماحسنير غير 
منشورة US‏ التربية جامعة الأسكندرية ۱۹۸۳ ؛ وفؤاد امد حلمى تطوير التعليم الثانوى فى مصر SN.‏ 
القومى للبحوث والدراسات التربوية . يونيو ١397‏ ؛ ومحمد عزت عبد الموحود . تنويع التعليم الثانوى . يحلة 


. 1335 . )۸( البحوث التربوية . جامع قعلر . العدد‎ Sy 





الفصل الرابم س ooo‏ مطادوالبحث 


تعقيب على Joli‏ السابق : 

- فى الحاشية رقم )١(‏ : حاشية م ركبة تحتوى على مرجعين . 

- فى الحاشية رقم (۲) : حاشية م ركبة تحتوى على أكثر من مرجعين . 

- روعى وضع خط أسفل الفاصلة وأسفل حرف الواو » وذلك 
للتوضيح فقط e‏ وهما ليس من أساسيات كتابة المصادر . 


مال (): "يوضح الخاشية المركبة للمراجع باللغة الأجنبية " : 


اه؟! و 
يسير النظام الدراسى فى اليابان بالمرحلة الثانوية وفق نظام الفصول 
الدراسية الثلاثة » وتنظيم التعليم الثانوى فيه من المرونه» مايلائم كافة 
الظروف الياتية والفروق الفردية 2 . 


وفى الولايات المتحدة الأمريكية يسير نظام الدرااسة فى المرحلة 
الثانوية وفق نظام الساعات المعتمدة » وهو نظام دراسى مناسب لكافة الفروق 
الفردية بين الطلاب » وفيه يتم تقويم الطالب على أساس النشاط اليومى.9© 


' “see: crandoll, D., Models of the school Improvement process factors contributing 
to success. Budget and Education. washington, D.C.1982, and Maddock, J., the 
comparative study of secondary Education system , comparative Education , vol.19, 
No. 3, 1983. 

see: Holmogren, G., A Qualitative study, Diss, Abs. Int., vol 54 No.8, Feb., 
1994.; kenneth, J., promoting change in secondary schools, NASSP, Bulletin , oct. 
1991.; and oliver ,E., the credit Hours system of Education, American vniversity in 
cairo, 1987, 





يتضح من JÈM‏ السابق أن : 
- الحاشية المركبة رقم )١(‏ : تحتوى على مرجعين فقط › وقد تم وضع Bat‏ 
أسفل الفاصلة ( و ) » والحرف and‏ للإيضاح فقط ولا يوضع ذلسنك 
الخط عند كتابة البحوث والدراسات . 
- الحاشية المركبة (۲) : تحتوى على أكثر من مرجعسين » حيث قم 
الفصل بين كل مرجع وآخر بفاصلة منقوطة ( و )»فم يوضع 
الحرف and‏ قبل كتابة المرجع الآخير . 


يجد الباحث فى بعض الأحيان » أنه مضطرا إلى أخذ أحد النصوص 
المقتبسة » ولكن ليس من مصدره الأصلى وإنما من مرجع آخر ثانوى . وذالك 
لعدم توفر المرجع الأصلى لديه (نظراً لصعوبة الحصول عليه أو لندرته ) . 


وبناء على ذلك > يكون الإشارة فى الخاشية إلى كلا المصدويسن 
(الأصلى والغانوى ) › وعكن اتباع إحدى الطريقتين عند توثيق ذلك g yli‏ عن 
الحاشية المركبة » كما يلى: 


-الطويقة الأولى (ذكر المرجم الأصلى (Hal‏ : 

حيث يذكر الباحث المرجع الأصلى المقتبس فيه النص أولاً » ثم تتبعه 
فاصلة (e)‏ ثم مصطلح "مقبس فى " أو " Quoted in‏ ثم يذكر المرجسع 
الثانوى المنقول فيه النص الأصلى » ثم يذكر رقم الصفحة أو الصفحات 
المنقولة عليها الاقتباس » وتعتبر هذه الطريقة هى أكثر الطسرق شسيوعاً قسى 
كتابة الخاشية المركبة . 


a‏ س ت CD‏ حح و 


-الطريقة الثانية :(ذكر المرجم الثانوى (Hol‏ 


حيث يذكر الباحث المرجع الثانوى المنقول منه النص c‏ مع تحديد رقم 
الصفحة الوارد فيها وفاصلة () ثم مصطلح " أقباس عن " 
أو ' Quoting‏ " » ثم يتبعها مباشرة المرجع الأصلى المنقول ace‏ اللص. ويتضح 
ذلك من خلال الأمغلة العالية : 


مثال )1( : الطريقة الأولى (ذكر المرجم الأصلى (Hai‏ : 


sein aD E 
التغيرات والتحولات المتلاحقة قد شملت الجوانب السياسية‎ 
المعاصرة › مما أدى إلى وجود‎ OL eet والاجتماعية والاقتصادية فى‎ 
انعكاسات سريعة على مراحل التعليم المتنوعة » وهى مرحلة التعليم القفانوى‎ 
التى شهدت العديد من التطورات والتعديلات »نتيجة لما بذل من جهد وما‎ 
©. عقد من مؤتمرات وندوات » اهعمت بدراسة مشكلات هذه المرحلة‎ 


' - محمد عبد الحميد . تصور مستقبلى للتجديد التربوى بالتعليم الثانوى العام فى ضوء الاتجاهات العالمية. 
ale‏ كلية الربية حامعة الأزهر . العدد 9ه . 15943 » متتبس فى " فواد امد حلمى .المتغشيرات المعاصرة 
وانعكاساتها على السياسة التعليمية فى كل من الولايات المتحدة الأمريكية وروسيا الاتحادية . ale‏ كلية العربية 
جامعة الأزهر . العدد YT‏ ۱۹۹۸. ص ٠٤‏ . 





الفصلالرابع ‏ —— fee‏ ا 


مثال ( 8 ) الطويقة الثانية ( ذكر المرجم الثانوى s (Baf‏ 


التغيرات والتحولات الحلاحقة قد ملت الجوانب السياسية 
| والاجتماعية والاقتصادية فى الججمعات المفاحدة تماأدى إلى وجود 


النعكاسات سريعة على مرأحل التعليم المتنوعة » وهى مرحلة التعليم 
الثانؤى التى شهدت العديد من التطورات والتعديلات نتيجة Jim LA‏ 
من جهد » وما عقد من مؤتمرات وندوات e‏ اهتمت بدراسة مشكلات هذه 
Ode A‏ 


` فؤاد inl‏ حلمى المتغيرات العالمية المعاصرة وانعكاساتها على السياسة التعليمية فى كل هسن 
الولايات 'المتحدة الأمريكية وروسيا الاتحادية . مجلة كلية الربية جامعة الأزهر . العدد OVS‏ %2۸ 4. 
ص 7 > " اقتباس عن" محمد عبد الحميد . تصور مستتبلى لتجديد الزبوى بالتعليم العام فى صضقوء 
obéyi‏ العالمية . مجلة als‏ الربية جامعة الأزهر . العدد ۵٩‏ » 1555 . 





boi‏ بالنسبة للحاشية بالمراجع الأجنبية يتبع gaaf‏ الطريقتين: 

أ- يذكر المرجع الأصلى ثم فاصلة ( , ) ثم مصطح " Quoted‏ " قم 
المرجع الثانوى والصفحات . 

ب- يذكر المرجع الثانوى وتحديد الصفحة الوارد فيها النص المقتبيس ء ثم 
فاصلة ( , ) ثم مصطلح " Quoting‏ " ثم المرجع الأصلى . 


Žal مصادر‎ pall! الفصل‎ 





ملحوطة هاوق : 
يمكن للباحث أن يتبع إحدى الطريقتين فى كتابة دراسته » ولكن لا 
يصح أن يستخدم الطريقتين معا » فعليه أن يتبع نظاماً موحداً فى التوثيق . 


ب -الحاشية äia tl‏ : 
وهي المراجع المستقلة pb)‏ مركبة) وتمثل المصادر المختلفة » وتوجد Lal‏ 

أسفل الصفحة › أو فى نهاية فصل ما من الدراسة . وقد تحتوى الصفحة على 
أكثر من مرجع » حسب طبيعة متن الدراسة ولجوء اللاحث إلى fits‏ هذه 
المراجع . 

وبالنسبة للحاشية اللاحقة ¢ فإنه يوجد عدة أساسيات هامة عند (gad gi‏ 
أو كتابتها يحب مراعاتها ويتضح ذلك من خلال الأمثلة التالية : 
مغال )^( : 





| ١-حابر‏ عبد الحميد وآحرون . سيكولوجية الفروق الفردية . القاهرة : دار النهضة العربية » VANE‏ ص we‏ 
حابر عبد الحميد حابر وآخرون . الذكاء وقاييسه . القاهرة : دار النهضة العربية ‏ ۱۹۷۰ . ص١١٠.‏ 


٣-سعد‏ مرسى أحمد . التزبية والتقدم . القاهرة : عالم الكتب » ۱۹۷۷ . ص Yoge Yo‏ 
٤-تفس‏ المصدر أو ر إذا كان المرحع أحنبياً ) . 


: (Y) مثال‎ 


VOY. . عبد الحميد وآخرون . الذكاء ومقاييسه . مرجع سابق‎ رباج-١‎ i 


| ؟-فؤاد البهى السيد . علم النفس thar Yl‏ وقياس العقل البشرى . القاهرة : دار الفكر العربى »| 


4۹ .ص ۲۳ . 
٣-فوزية‏ دياب . القيم والعادات الاجتماعية . القاهرة . دار CASI‏ العربى » AATA‏ ص Ve‏ 


٤ |‏ -فواد البهى السيد. امرجم السابق . ص۳۷ . أو 56 op.cit.‏ إذا كان امرجم أحنياً . 


١-نحيب‏ اسكندر وآخرون . الدراسة العلمية للسلوك الاحتماعى . القاهرة : دار المطبوعات الحديثة للنشر > 15311 Ue‏ 


“نفس المصدر . ص 114. 
؟-فوزية دياب . المرحم السابق . ص ATS‏ 
٤ |‏ -حابر عبد الحميد حابر وآخرون . سيكولوحية MI‏ وق الغردية . مرحم سايق . ص ٠١۷‏ . 











gy e alija‏ ( = مصادر البحث 


تعقيب على الأمثلة السابقة : 

أ إذا استخدم مرجع ما لأول مرة فى الدراسة » فإنه يكتب كاملا من 
حيث » اسم المؤلف » عنوان aor hh‏ بلد الدنشر e‏ الناشر › السسنة › 
الصفحة . أنظر المرجع رقم )١(‏ » (؟) فى المثال رقم(١).(يرى‏ 

البعض أنه يمكن كتابة المرجع كاملا » عندما يذكر المرجع فى كل فصل 
جديد من فصول البحث أو الدراسة ) . 


متحوظة : 
يجب كتابة المرجع SUIS‏ حتى ولو تكرر سابقاً فى الدراسة e‏ إذا كان 
هذا المرجع ضمن الدراسات السابقة . 
ب- عندما يتبكرر مرجع ما عدة مرات فى مواقع مختلفة من الدراسة e‏ فإن 
هناك حالتين : 
1- إذا كان للمؤلف مرجع وحيد فقط مستخدم فى الدراسة › 
فإته يكتفى عند تكرار ذلك المرجع » كتابة اسم المؤلف » ثم المرجع 
السابق » ثم الصفحة كما فى المرجع رقم (4 ) فى SE‏ رقم (؟) . 
1- إذا كان للمؤلف أكثر من مرجع » وتكررت هذه المراجع 
فى مواقع مختلفة » فإنه يكتفى بكتابة : اسم المؤلف »ثم عنوان 
المرجع » ثم مصطلح " مرجع سابق " » ثم الصفحة . كما فى المرجع 
رقم )١(‏ فى المغال رقم (Y)‏ 
ج- إذا تكرر للمؤلف نفس المرجع عدة مرات متتالية دون أن يفصل 
بينهم مرجع أو مراجع أخرى » فإنه يكتب مصطلح " نفس المصدر " 


ويوضع أسفل المصطلح خط . كما فى المرجع رقم (4) فى SLA‏ 
الأول. 

إذا تكرر للمؤلف نفس المرجع عد مرات متتاية وفصل بينهم مرجع 
أو عدة مراجع » فهناك حالتان : 

-١‏ إذا كان هو المرجع الوحيد للمؤلف فى الدراسة › فإنه يكتففى 
لاس در انم املق Cae‏ مرج بابق So‏ 
المرجع رقم )٤(‏ فى JE‏ رقم (؟) . 

؟- إذ! كان للمؤلف أكثر من مرجع فى الدراسة He‏ يكتب 
اسم المؤلف e‏ عنوان المرجع » مرجع سابق . كما فى المرجع رقم CV)‏ 
فى المثال رقم (۲) . | 


ملاحظات وامة g3)‏ كتابة الحاشية اللاحقة ) : 


= 


-Y 


نفس المرجع أو نفس المصدر : تعنى أنه نفس المرجع : ونفسس 
الصفحة . (أى لا تكتب الصفحة ). كما فى امهنال )١(‏ المرجسع 
رقم (É)‏ 

نفس المرجع . ص : تعنى أنه نفس المصدر » صفحة أخرى . كمافى 
المغال (") المرجع رقم (O‏ 

المرجع السابق . تعنى أنه مرجع سابق » نفس الصفحة . كما فى Jil‏ 
(۲) المرجع رقم .)١(‏ 

المرجع السابق . ص . تعنى أنه مرجع سابق » صفحة أخرى . كما فى 
Jul‏ )¥( المرجع رقم )٤(‏ . 


نفس المرجع يقابلها بالانجليزية ) (ibid‏ 





الفصل الرابع مادو البحت 
5- نفس المرجع » ص . يقابلها بالإنجليزية ) (Ibid . P‏ 
۷- المرجع السابق . يقابلها بالإنجليزية loc.Cit.)‏ ) 

ويعنى ذلك أنه المرجع السابق نفس الصفحة أو من نفس الجزء المقتبس منه. 
۸- المرجع السابق . ص . يقابلها بالإنجليزية ) (op.cit.i‏ 


ويعنى ذلك أنه المرجع السابق ولكن ليست نفس الصفحة المقتبس منها النص . 


نتوقيم المصاهو : 
آ- ترقيم المصادر فى المنتن ثم Ind sig‏ فى قائمة المرآجع : 

عادة ما يتم ترقيم المصدر فى المتن e‏ فى البحوث والدراسات القصيرة 
نسبياً ويتخذ هذا عدة أشكال مختلفة » وعلى الباحث توحيد gS pl‏ منذ بداية 


بحثه وحتى نهايته » ويمكن عرض مثل هذه الأشكال . 
مثال (1): 


- 4١ V- 

عمل على إشباع حاجاته المختلفة كحاجته إلى الأمن وإلى التقبل وإلى التقدير | 
الإجتماعى وإلى النجاح وإلى الحرية واللعب .. إلخ . وقد جعل الإسلام هذه الحقوق إلتزاما 
على الجميع ويحميها القانون الإسلامى (؟ : ٤١‏ ) . 

وإذا استعرضنا آراء بعض مفكرى Hl‏ الإسلامية وقادة التنرير فى العصر القديم 

والحديث كالغزالى » وابن سينا » وابن خلدون » والأفغانى » والطهطاوى e‏ ومحمد عبدهء 
وحسن البنا » والعقاد . وغيرهم يؤكدون جميعاً على قيمة الإسلام فسى توجيه الحياة | 
الاجتماعية والسياسية فى بناء شخصية الفرد المسلم الملتزم باتباع مبادئ الدين وصدق 
متابعة الرسول صلی الله عليه وسلم فى كل ما جاء به من أحكام وآداب (۱۳ : ۷١‏ ) . 

وتنفرد التعاليم الإسلامية بأنها فى جوهرها لا تضحى من الإنسان بجانب من أجل | 
جانب pT‏ فهو مخلوق للدنيا والآخرة معا » للجسد والروح معا , للنشاط العلمى فى هذه | 
الحباة وللسبحات الروحية فى سبيل حياة أخرى e‏ وهذا تكن التعاليم والثقافة الاسلامية 
بحاجة إلى أتصار للمذهب الإنسانى يصرخون إحتجاجا على ذلك أو على هذا Lelie a‏ 





كانت الثقافة الأوربية بحاجة إلى ذلك . VV : 9١5١‏ 


Ce مهد‎ z= aa 


يلاحظ من الشكل السابق » أن الباحث فى دراسته اتبع نظام ترقهيم 
المصادر , بحيث يشير الرقم الأول إلى رقم المصدر , ثم يتبعه نقطتان (:) » نم 
يشير الرقم الثانى أو العدد الثانى إلى رقم الصفحة المقتبس منها النص . 


ففى المثال السابق رقم )١(‏ : 


CN: 65 الشكل‎ - 


يدل الرقم ( ؟ ) على رقم المصدر فى قائمة المراجع فى نهاية الدراسة » 
أو قائمة الهوامش ( الحاشية ) فى نهاية كل فصل أو باب من الدراسة . 
ويدل العدد (/41 ) على رقم الصفحة التى أخذ منها النص المقعبس . 
وإذا أشار الباحث إلى صفحتين فى الاقتباس يكون الشكل كالأتى : 
CEA EY: 5‏ 


: إذا أشار إلى أكثر من صفحتين يكون الشكل كالأتى‎ Ul 
(9. ~ tY: Y) 


مثال ١؟‏ ): 


| -1t V- 
عمل على إشباع حاجاته المختلفة كحاجته إلى الأمن وإلى التقبل وإلى التقدير‎ 
| وقد جعل الإسلام هذه الحقوق إلتزاما‎ e الإجتماعى وإلى اجاح وإلى الحرية واللعب .. إل‎ 
. ) ۲( على الجميع ويحميها القانون الإسلامى‎ 
وإذا استعرضنا آراء بعض مفكرى التربية الإسلامية وقادة التنوير فى العصر القديم‎ 
ومحمد عبده›‎ e والحديث كالغزالى » وابن سينا وابن خلدون » والأفغانى » والطهطاوى‎ 


وحسن البنا » والعقاد . وغيرهم يؤكدون جميعاً على قيمة الاسلام فى توجيه الحياة 


الاجتماعية والسياسية فى sly‏ شخصية الفرد المسلم الملتزم باتباع مبادئ الديسن وصدق 
متابعة الرسول صلى الله عليه وسلم فى كل ما جاء به من أحكام وآداب LVM)‏ 

وتنفرد التعاليم الإسلامية بأنها فى جوهرها لا تضحى من الإنسان بجانب من أجل 
جانب آخر » فهو مخلوق للدنيا والآخرة معا » للجسد والروح معا للنشاط العلمى فى هذه 
الحياة وللسبحات الروحية فى سبيل حياة أخرى ؛ وهذا م تكن التعاليم والثقافة الإسلامية 
بحاجة إلى أنصار للمذهب الإتسانى يصرخون إحتجاجا على ذلك أو على هذا e‏ مثلما 
كانت الثقافة الأوربية بحاجة إلى ذلك . ( .)١١‏ 





يلاحظ من المثال السابق رقم (۲) ما يلى : 

أن الباحث اتبع نظام ترقيم المصادر دون ذكر الصفحات التى اقتبس 
منها النص » على أن يشير إليها فى قائمة المرااجع فى نهاية البحث أو 
فى الحاشية الهامشية أو فى الحاشية التى فى نهاية كل فصل مسن فصول 
الدراسة . وبذلك اتخذ شكل الترقيم فى المثال السابق الأشكال الآتية : 
ON » GM) e )(‏ فى إحدى صفحات المتن . 


ب - توقيم المصادر قر المتن مع توثيقها فى الحاشية أسفل الصفحة . 
ويتضح ذلك من خلال الأمثلة التالية : 
مثال : ( ١‏ ) 


=E= | 

| بحيث أنها إذا نفذت على أكمل وجه تتحقق الأهداف كاملة فى الزمسن ن المطلوب » وبأقل 
| التكلفة (©. فهو بذلك يعد وسيلة إلى غاية مستقبلية حيث يتضمن مجموععة من الأهداق > | 
والخطوط , والأساليب التى تدور حول آمال امجتمع » وأفراده ويسعى بتحقيقها من أجل | 
pol hes‏ | 
Sk eae a CELÎ |‏ 
f‏ أهداف معيئة فى فرة زمنية محددة P‏ = 

| كما أنه الجهد العملى الذى ينظم » ويدبر من أجل الوصول إلى الأهداف وتحقيقها | 
بالإنجازات العلمية الملوسة » وهذا فإن التخطيط لا بد أن يؤدى إلى خطط » أو برامج معينة | 
| محددة فى زمانها , ومكانها » وكل برنامج يؤدى إلى برامج أخرى تالية » وتكون هذه السبرامج 

ظ المتتالية الخطة الشاملة التى تغير الواقع بعناصره المختلفة للوصول إلى واقع أفضل تتحقق فيه 
| الأهداف المنشودة ©. i‏ 
ويتضح U‏ سبق أن التخطيط يركز على الجانيين العلمى » والعملى التطبيقى فى التنظيم » والتدير | 
لإيجاد الوسائل المختلفة من أجل الوصول إلى تحقيق الأهداف فى فيرة زمنية محددة . 

| وة فئة أخرى توضح ماهية التخطيط حيث يرى " كرمبز Coombs‏ " أنه عملية مستمرة Y‏ 
| تهتم بالوقت الحاضر بل تهتم بالمستقبل مستخدمة أفضل الطرق المتاحة i>‏ © 


' - محمد جمال برعى . التخطيط للتدريب فى بحالات التنمية القاهرة : القاهرة الحديئة ١95386‏ 
ص . ص 1-0 

'- سيد إبراهيم gL‏ . الربية ومشكلات الحتمع . ط۲ . القاهرة : مكتبة غریب » ۱۹۷۷ . ص 709 

'- محمد عبد الحادى عفيفى : فى أصول التربية . الأصول الفلسفية للترية .القاهرة » AAYY > AYI‏ ص1۸. 


4 philip H. coombs, what is Educational planning International Institute for | 
Eductional planning, paris, 1970, p-p 14-15 





mel asia =| ur سز‎ alal 


: (Y) Je 


ويتضح ما سبق أنه بالرغم من اختلاف العلماء فى توضيح ماهية اتخطيط إلا أنهم | 
| يقفون فى أن التخطيط لا بد وأن يقوم على الأسلوب العلمى » والعملى التطبيقى » لعمل | 
| افزاضات لا سيكون عليه المستقبل فى ضوء الإمكانات المادية والبشرية المتاحة فهو يشتمل 
| على مجموعة من الأهداف المراد تحقيقها كما يتضمن مجموعة من الإجراءات » والخطوات | 
| التفصيلية التى تتبع فى التنفيذ خلال ijd‏ زمنية محددة . | 


يعد التخطيط أساسيا وضرورياً فى كل أمر حيوى . فى التجارة c‏ والصناعة › 
والزراعة » ولاسياسة » والتعليم » والثقافة » بل أن الإنسان يعارسه فى حياته اليومية . فهو 
لا سيفعله فى يومه وغده وما ينبغى أن يفعله للتغلب على ما يواجهه نم مشكلات . 


ففى ظل التغير السريع الذى نعيشه » وهو عصر التقدم العلمى والتقنى الذى لا 

يقف عند الور المادية فقط › بل يتعداها إلى البيئة الاجتماعية بمعناها الواسع وتقتضى مواجهة 

هذا التغير فضلا عن مسايرته أو اللحاق به » تحديد الأهداف ورسم الطريق للوصول إليها . 

| ومن ثم فلا مناص عن التخطيط أسلوباً » لتوفير المدخلات اللازمة لتحقيق المخرجات‎ j 
| O المحشودة‎ 


١ |‏ سعمرو غنيم » على الشرقاوى . تنظيم وإدارة الأعمال . الأسس والأصول العلمية ( مدعل تمايلى ) . 
ae‏ : دار النهضة العربية » ۱۹۸۱ . ص YAY‏ 


'' - أحمد إساعيل حجى . تخطيط التعليم . القاهرة : عام الكتب » VAAN‏ .ص VE‏ 








مغال ( ۳ ) : 


: - 04- 

عليهم فدعوتهم إلى الإسلام ثلاثة أيام كما أمرنى رسول الله صلى الله عليه | 
| وسلم ويبعث فيهم ركباناً قالوا : يا ببى الحارث » أملموا تسلمواء فأسلموا ول | 
| يقاتلوا » وأنا مقيم بين أظهرهم › آمرهم با أمرهم الله بهء وأنهاهم عما نهاهه الله | 
| عنه » وأعلمهم معالم الإسلام وسنة النبى صلى الله عليه وسلم حتى يكتب إلى رول الله | 
| صلى الله عليه وسلم والسلام عليك يا رسول الله ورحمة الله وبركاته ٠"‏ | 


| ولا وصل كتاب خالد إلى رسول الله صلى الله عليه وسلم كتب إليه رسسول الله | 
| صلى الله عليه وسلم كتابا جاء فيه " بسم الله الرحمن الرحيم » من محمد النبى رسول الله إلى | 
| خالد بن الوليد »سلام عليك س فإنتى أحمد إليك الله اذى لا إله إلا هو » أما بعد » فان | 
كتابك جاءنى مع رسولك تخبر أن ببى الحارث بن كعب قد أسلموا قبل أن تقاتلهم وأجايوا 
إلى ما دعوتهم إليه من الإسلام » وشهدوا أن لا إله إلا الله وأن محمد عبد الله ورسوله ofge‏ | 
قد هداهم الله بهداه » فبشرهم وأنذرهم c‏ وأقبل وليقبل معك وفدهم › والسلام علي اف | 


ورحمة الله وبركاته SO"‏ 
ورجع خالد بن الوليد إلى المدينة المنورة فى شوال من السنة العاشرة من | 
| المجرة النبوية e O‏ ومعه وفد بنى الحارث بن كعب بعد أن قام فيهم ما يقرب من سته | 
| أشهر معلما إياهم القرآن وشرائع الإسلام وسنة خير الأنام عليه الصلاة واسلام » بعد أن 
| أهداهم الله على يديه للإيمان . 


YE. - ۲۳۹ نفس المصدر : ص ص‎ - ' i 
YE نفس المصدر : ص‎ - ' 
.5917 مرجع سابق » ص‎ Var » ابن الأثير : الكامل فى التاريخ‎ - " 





adi jsbag اک س‎ 


يتضح من عرض النماذ ج السابقة كما جاءت فى الأمثلة » أن ترقهيم 
المصادر فى الحاشية يبدأ فى كل صفحة من صفحات المتن برقم )١(‏ ثلميتم 
تسلسل بقية المصادر فى الحاشية على حسب عددها فى المتن وهكذا مع كل 
صفحة من صفحات الدراسة . 


فائمة المراجع : 

وهى التى تأتى فى نهاية كل بحث أو دراسة أو رسالة علمية ( ماجستير 
- دكتوراه ) » وعند إعداد هذه القائمة يحب مراعاة الباحث للأصول 
والقواعد المتبعة فى توثيق مثل هذه المزاجع بكل دقة ووضوح حتى تصبح دليلا 
Suis’‏ لكل باحث فى هذا SIE‏ أو من يريد أن يرجع لتلك المراجع . 


: قائمة المراجع‎ iaoi 

1- إبراز مهارات الباحث فى الاطلاع والانتقاء » وكذلك إبراز 
قيمة البحث من خلال الإشارة إلى المراجع والصمادر › حيث تعسد 
مؤشرا هاما على اطلاع الباحث وسعة أفقه . 

؟- توفر الوقت والجهد للباحتين المهتمين بمجال معين . 

#- توضح مدى حداثة المراجع > ومدى أصالتها . 


ترتيب المراجم فى القاكمة : 
هناك عدة اتجاهات من حيث ترتيب المراجع فى القائمة الخاصة فى 
نهاية البحث أو الدراسة » ويمكن عرض أهم هذه الاتجاهات : 


تجاه الأول : 

يرى ترتيب المراجع وفقا للؤتيب الأبجدى لأسماء المؤلفين والباحفين ء 
وهو الأكثر شيوعا خاصة فى البحوث والدراسات الكبيرة الحجم 
مثل : الرسائل العلمية ( الماجستير - الدكتوراه ) » ويتضح ذلك من خلال 
HW Jett‏ > 
"ترتيب المراجع فى القائمة حسب الرتيب البجدى لأسماء المؤلفين والباحثين  "‏ 


-١ |‏ أبو الفدا الحافظ بد كثير . البداية والنهابة . بيروت : مكتبة المعارف o‏ 555 ام . 
بو بن و لارو ر ۴ 

؟- أحمد بدو . أصول البحث العلمى ومناهجه . ط ۷ . الكويت : وكالة 
المطبوعات 2 984١م‏ . | 

Bu -r‏ ر أبو OL ote‏ عمرو بسن بحر ) . كاب ا Oly‏ . تحقيق وشر حا 
عبد السلام محمد هارون . بيروت : دار الجيل » PAAA‏ 

| 4- النووى ( أبو زكريا حى الدين بن شرف . كتاب المجموع شرح المهذب . بيروت : دار 

الفكر ‏ ( بدون تاريخ ). 


-٥‏ النووى (أبو زكريا حى الدين بن شرف ) . صحيح مسلم بشرح السووى . ط ٣‏ ۔ 
بيروت : دار الفکر » ۱۹۷۸م . 

| 5- تاج الدين أبو نصر عبد الوهاب بن تقى الدين السبكى . طبقات الشافعية 
الكبرى 1b.‏ بيروت : دار الممارف للطباعة والدشر والتوزيع» 
( بدوت تاريخ ) . 

۷- جابر عبد الحميد » أحمد خيرى كاظم . مناهج البحث فى الرية وعلم اللفضس . 
ط ؟ . القاهرة : دار النهضة العربية c‏ ۹۹۷۸م . 





: SEM ال#تجاه‎ 

يرى أصحاب هذا الاتجاه » ترتيب المصادر أو المراجع فى نهاية البحث 
أو الدراسة e‏ وفقاً لؤتيبها كما وردت فى من الدراسة وليس aby‏ لريب 
Cus‏ لأساء الباحتين أو المؤلفين . 


ويشيع هذا الاتجاه فى البحوث انمي ناو فن غوت الإنتاج 
العلمى » ويتضح ذلك من خلال المثال الآتى : 


" ترتيب المراجع حسب ورودها فى من الدراسة ع أى حسب 


التسلسل الرقمى للمصدر يغض النظر عن التزتيب الأمجدى لأسماء المؤلفين " : 


الفصل الرابم س pee Gov)‏ مصادر inal‏ 


مثال " يوضم توتيب pal soll‏ حسب ورودها فى المتنن "2 


pal so‏ الدراسة 
رتبت المراجع حسب ورودها بمتن الدراسة : 
-١‏ محمد محمد عبد الحليم طنطاوى . " الوعى السياسى لدى طلاب جامعة الزقازيق " . 
مجلة كلية التربية بالزقازيق . تصدرها كلية التربية . جامعة الزقازبق . العدد 
ple. Yo‏ 19955 . ص Yo‏ 


؟- سعيد اماعيل . " الحياة الجامعية فى مصر " مجلة دراسات تربوية . تصدر عن رابطة 
التزبية الحديثة . المجلد (8) sjh‏ 49 . ۱۹۹۳ . ص 16 . 

ا محمد وجيه الصاوى . " الحرية الشخصية لطلاب كلية التربية ". دراسات ميداقية 
بكلية التزبية بقطر . حولة كلية التربية . تصدر عن كلية التربية بقطر . السنة 


AY ص‎ -AAAY . (9) .العدد‎ (9) 

~٤‏ حامد عمان . " من همومنا الجامعية " فى : دراسات فى التعليم القامعى » ريسو 
أ.د أحمد حسين اللقائى . مجلة غير دورية . تصدر عن م ركز تطويسر 
التعليم الجامعى . بجامعة عين نهس . القاهرة : عالم الكتب  ١۹۹۳‏ . ص ص 
i Foyt‏ 

ه- جمال pf‏ الوفا وصلاح توفيق.. " المعطيات المعاصرة للجامعة فى الدول النامية » دراسة 
تحليلية نقدية ورؤية مستقبلية " . مجلة البحوث التربوية والنفسية . تصدر عن 
كلية الزبية . جامعة المنوفية . السنة )9( . العدد (Y)‏ . 1۹۹۳ . ص SUV‏ 

Lae -‏ اسماعيل . هموم التعليم . القاهرة : عالم الكتب » .1۹۹١‏ ص EY‏ 





ال#تجاه التالت : 
| يرى أصحابه ترتيب المراجع حسب الترتيب ese‏ مع اخقلاف 
تسلسلها الرقمى كما جاءت أو وردت فى متن الدراسة » ويعنى هذا الاهتمام 
بنزتيب المراجع ترتيباً Lusi‏ لأسماء مؤلفيها » بغض النظر عن ترتيبها الرقمى . 





القصل الرابع J‏ ی ( = مصادر البحتٌ 


ويشيع هذا الاتجاه فى البحوث القصيرة » ولا يفضل فى بحوث الرسائل 
العلمية ( الماجستير - الدكتوراه ) » ويتضح ذلك من خلال المثال الآتى : 


" ترتيب المراجع حسب الزتيب الأبجدى لأسماء المؤلفين » بغض النظر 
عن تسلسلها الرقمى " : 


- المراجع - 

١-إبراهيم‏ محمد the‏ . الإشراف العلمى والتوجيه التربوى . القاهرة : مكتبة النهضة أ 
المصرية »> NAGA‏ 

؟- أحمد إبراهيم أحمد . تحديث الإدارة التعليمية .الإسكندرية : المعارف الحديئة » NAGA‏ 

| ه- أحمد إسماعيل حجى . الإدارة التعليمية والإدارة اللدمرسية . القاهرة : دار الفكر | 
العربى » AIA‏ 

. Yb تيسير الدويك . أسس الإدارة الربوية والمدرسية والاإشراف التربوى.‎ - ٤ 
NVA >» عمان : دار الفكر‎ 

۷- سعد جلال . التوجيه النفسى والتربوى والمهنى Yb.‏ . القاهرة : دار الفكر 
العربى » AAY‏ 

۸- سعد عبد الرحمن . القياس النفسى النظرية والتطبيق القاهرة : دار الفكر العرببى › 
NAIA‏ 


۷- ميد خير الله . بحوث تربوية ونفسية . القاهرة : عام الكتب NAVA c‏ 


8- شفيق رضوان . السلوكية والإدارة . بيروت : لمؤسسة الجامعية 1۹4٩۹ ٤ o‏ . 
٠‏ - شوكت العمرى . تطور الإشراف التربوى فى الأردن . رسالة ماجستير . 
عمان الأردنية NAVA c‏ 





وبناء على ما تقدم » يجب أن يتبع الباحث نظاما موحداً فى تويب 
المراجع والمصادر فى القائمة › فلا يجوز الأخذ بعدة اتجاهات فى هذا الشآن c‏ 
Lely‏ عليه تبنى نظاما موحدا فى بحنه ويلتزم به . 


: المرآجع‎ Sates 
يفضل الفصل بين المراجع الواردة باللغة العربية عن المراجع الواردة‎ 
باللغة الإنجليزية » خاصة فى البحوث المتعلقة بالاطروحات العلمية ( الماجستير‎ 
الدکتوراه ) »› بينما قد تتداخل المراجع العربية مع المراجسع الأجنبية قى‎ - 

البحوث القصيرة عند إعداد قائمة المراجع . 


كما يفضل تصنيف المراجع حسب طبيعتها إلى ففات بحيث يتيع 
التزتيب التالى فى قائمة المراجع : 


ثآنياً : المقالات ( مجلات متخصصة - صحف يومية - كتب سنوية - 
موسوعات - دوريات ) . 


LG‏ : الوثائق الحكومية ( المواد القانونية - مدشورات تصدر عن الدوائر 


الحكومية ) . 


aiji‏ با س( ا ر 


وابعاً : المواد غير المنشورة " 

وتشمل : الرسائل العلمية ) ماجستير - دكتوراه ) › المحاضرات › 
الندوات » المؤتمرات » البرامج الإذاعية والتليفزيونية, Sey‏ أن تضاف 
المخطوطات تبعاً للمواد غير المنشورة إذا كان عددها قليل . 


: المخطوطات‎ : Taso ld 


أسباسات كتابة المراجع العربية فى القائمة:” 
أو : الكتب : 
أ-اسم المؤلف : يكتب اسم المؤلف كاملا » وبالشكل الذى ورد على صفحة 
' عنوان الكتاب » ثم يلى اسم المؤلف نقطة (.) » ويجب على الباحث فى هذا 
الشأن إدراك ما يلى : 
Lill)‏ ولام ) التعريف » يجب كتابتها فى اسم المؤلف ولكنها 
تسقط فى الألقاب . 
؟-إذا كان للمؤلف اسم مستعار (اسم شهرة ) › فإنه يعامل 
معاملة الاسم الحقية »> وإذا عرف الاسم الحقيقى » يضاف بعد 
الاسم المستعار ويوضع بين قوسين . 


هى مصادر أو مراحع عندما يريد باحث ما الرحوع إليها أو اقتباس بعض النصوص منها » أن يحصل على 
استعذان اصحابها أو الجهة الرسمية التى تنبعها هذه المراحع والمصادر . 
© هذه الأساسيات يجب الالتزام بها فى قائمة المراجع » أما فى الخاشية فهناك تحر إلى حد ما من هذه 


الأساسيات ¢ حيث تستخدم الناصلة 9( والأقواس بشكل متحرر . 


الفصل الرابع ر( کے مصادر الي 


مشال : 

الاسم الحقيقى للمؤلف : إبراهيم عبد الرحمن على 
الاسم المستعار له : إبراهيم فودة . 

يكتب الاسم كالآتى : 





۳-إذا كان مؤلف الكتاب مجهولاً » يستعاض عنه بعنوان الكتاب ء 

ولا يجوز كتابة مصطلح " مؤلف مجهول " فى قائمة المراجع . وفى 
هذه الحالة يكتب اسم الكتاب مكان اسم المؤلف » ويستخدم عتوان 

الكتاب فى هذه الحالة كأساس لتصنيف الكتاب فى قائمة المراجع . 


مشال : 
١-إبراهيم‏ عصمت مطاوع . أصول التربية . القاهرة : دار الفكر العربى » AARO‏ 


؟'-إبراهيم Lot‏ عطا . الإشراف العلمى والتوجيه التربوى . القاهرة : النبهضة 
المصرية 6 .م199 : 


٣-تدريس‏ العلوم . Yb‏ القاهرة : دار المعارف › ë SED‏ 


٤-جابر‏ عبد الحميد وأحمد خيرى كاظم . مناهج البحث فى التربية وعلم النفس . 
القاهرة : دار البهضة العرية ¢ AAVA‏ 











Boal slag 9 Gr — القصل الرايم‎ 


-٤‏ إذا اشزك فى الكتاب أكثر من مؤلف aly‏ فإنه يجب ذكر 

جميع المؤلفين » حتى ولو كانوا أكثر من انين . 
أما مصطلح " وآخرون " » فإنه يكتب فقط فى الحاشية » حيث يذكر 

اسم المؤلف الأول متبوعا بمصطلح " وآخرون " كما أوضحنا سلفا . 

ه- إذا كان عدد المؤلفين اثنين » يضاف حرف العطصف "و" بين أسماء 
المؤلفين الاثنين أما إذا كان عدد المؤلفين أكشثر من اثنسين » توضع 
فاصلة ( » ) باستثناء اسم المؤلف الآخير يوضع قبله فاصلة )6( ثم 
حرف العطف (و) . 

: فى حالة اثفبين من الم ولبين‎ Jlo 





: آخو : فى حالة أكذو من اثنين من المؤاقين‎ Jo 


| جابر عبد الحميد » أحمد خيرى كاظم » ومحمد منير مرسى . 





ي - عفوآن GIT‏ : 
يأتى عنوان الكتاب بعد اسم المؤلف » ثم توضع نقطة (.) بعد كتابة 
العنوان كاملا . ويستخدم عنوان الكتاب فى القائمة كأساس للزتيب 


الفصل الرابم س( کے ge,‏ 


والتصنيف » فى حالة ما إذا كان الكتاب ' جهول المؤلف " وقد اتضح ذلك 
من Jul‏ الخاص باسم المؤلف . 

هذا ويوضع تحت اسم أو عنوان الكتاب خط ¢ ويمكن أن يتضح US‏ 
من خلال المثال الآتى : 


| محمد الحادى عفيفى . فى أصول الزبية » الأصول الفلسفية للزبية . 


فؤاد البهى السيد . البحث Cy Al‏ »› مشكلاته » مفهومه o‏ أهميته . 





ج-اسم المترجم أو المحرو أو المدقق (إن وجد ) : 

تستخدم المصطلحات ترهة › ye‏ تدقيق › بعد عنوان الكتاب › 
ثم يلى ذلك اسم المنزجم أو الحرر أو المدقق . ويتضح ذلك من خلال 
المثال التالى : 


| بيفردج , و.أ.ب . فن البحث العلمى . ترجمة زكريا فهمى . 
| . تحرير فلان . 


. تدقيق فلاك . 





ملحوظة : إذا كان أكثر من مرجم ( اثنين أو أكثر ) . يتبسع نفس 
الأسلوب الخاص باسم مؤلف الكتاب كما سبق . 





الفصل الرابع Gre) a‏ ڪڪ مصادر البحث 


م-آسم كاتب مقدمة الكتاب gl)‏ وجد (: 

ويعنى هذا » أنه إذا وجدت مقدمة للكتاب لكاتب آخر غير AM‏ 
وكان ذلك الكاتب مشهوراً » فإنه يوضع بعد عنوان الكتاب مصطلح " مع 
مقدمة ل " ويتضح ذلك من المغال الآتى : 


ديوبولد » ب . فان دالين . مناهج البحث فى التربية وعلم النفس . 
ترجهة محمد نبيل نوفل e‏ سليمان الخضرى الشيخ Cal e‏ منصور 


غبريال مع مقدمة ل . سيد أحمد عثمان . 





جاسم السلسلة (إن 2499( : 
إذا كان الكتاب جزء من سلسلة مطبوعات ؛ فإن اسم السلسلة يوضع 
بعد عنوان الكتاب » ويليه رقم الكتاب فى السلسلة ( إن وجدت ) e‏ ويتضح 
من المثال التالى كيف تكتب اسم السلسلة : 


رجب البنا . البحث عن المستقبل . سلسلة مهرجان القراءة 


للجميع 18 " الأعمال الخاصة " 





و- رقم الجزء ( إن وجد ) : 
إذا كان الكتاب يتألف من عدة أجزاء يتبع ما يلى : 
١ذ-‏ إذا استخدم الباحث جزء محدداً فقط » يجب الإشارة إلى رقم الجزء مغل : 
Vor‏ ويكون تاريخ الدشر هنا »هو تاريخ الجزء الحدد فقط . 
=Y‏ إذا استخدم الباحث جميع الأجزاء التى يقع فيها الكتاب e‏ عليه أن 
يذكر عددها » ويكون تاريخ النشر هنا » هو تاربخ نشر الجزءالأخير . 
ويتضح ذلك من Jell‏ التالى : 


مغال (À)‏ 5 يوضح استخدام الباحث sit‏ محدد من الكتاب ts‏ 


أحمد محمد عبد الله . مستقبل العام بعد العولة . ج" . الإسكندرية : دار | 
الطباعة الحديفة » ٠۹۸۸‏ . | 






يمثل تاريخ نشر الجزء الثالث من الكتاب : 
مثال a‏ يوضح استخدام الباحث لجميع أجزاء الكتاب j‏ 


أحمد محمد عبد الله . مستقبل العالم بعد العولة . خخمسة أجزاء . الإسكندرية : 
دار الطباعة الحدیثة » ۱۹۹٤ 219/8٠‏ . 






. تاريخ نشر الجزء الأول‎ fee 
بمثل تاريخ نشر الجزء الخامس.‎ 





القصل الرايع س u)‏ مصادو Soll‏ 


ز-وقم الطبعة : 
يكتب رقم الطبعة بعد عنوان الكتاب » مع ملاحظة إذا كان PLAS!‏ 
هو طبعة أولى » فلا يكتب رقم الطبعة » وفيما عدا ذلك يكتب رقم الطبعة. 


Var Pb, محمد عبد الله . مستقبل العام بعد العولمة‎ ual 





ح - وعلووآت النشر : 
وتشتمل على ما يأتى : 
١‏ - مكان الدشر : يسبقه نقطه (.) » ثم يليه (:). 
؟9- اسم الناشر : يليه فاصلة )6( . 
۴- تاريخ الدشر : يليه نقطة (.). 


هذا ولا يجوز وضع معلومات النشر بين قوسين متلا بحدث فى 
الحاشية . حيث لا توضع أقواس فى قائمة المراجع . ويتضح ذلك من 
Jeli‏ التالى : 


| على جواد الطاهر . منهج البحث الأدبى . بغداد : مكتبة 


NAVY » النهضة‎ 





: المقالات‎ : Laks 
يلى فئة الكتب فى تصنيف المراجع فئة المقالات › وتعتير المقالات من‎ 
: المواد المنشورة » وهى التى تدشر فى‎ 
. العلمية المتخصصة‎ ONS! - 
. ) الصحف اليومية ( الرمية‎ - 
. الكتب السنوية‎ - 
. الموسوعات‎ - 


- الدوريات ( ربع السنوية - نصف السنوية ) . 


ويتم تصنيف المقالات حسب الرتيب الأبجدى لأسماء المؤلفين . وففى 
حالة عدم وجود مؤلف » يؤخذ عنوان المقالة معياراً للتصئيف » مفل النظام 
المتبع سابقاً فى الكتب . 


وعند كتابة المقالة فى قائمة المراجع تتبع الخطوات الآتية : 

.).( ثم توضع نقطة‎ DM يكتب اسم‎ -١ 

CF i يكتب عنوان المقالة » ويوضع بين شولتين مزدوجعين‎ Y 
ينتهى عنوان المقالة بنقطة (.) داخل الشولتين المزدوجتين‎ 
" ١" الأخيرتين‎ 

۴- يكتب اسم الدورية بعد عنوان المقالة » ويوضع تحت اسم الدورية 
خط » ثم يليه فاصلة )6( . 


-٤‏ يكتب رقم الجلد* , ثم العدد » ويوضع بينها نقطتان (:) » مع ملاحظة 
عدم وضع أى علامات وقف بعد كتابة رقم المجلد والعدد . 

ه- يكتب بعد ذلك تاريخ الدورية » الشهر والسنة . ويوضع الشهر 
والسنة بين قوسين ويفصل بينهما فاصلة )6( 


ويتضم من خلال المثال dall‏ طريقة كتابة المقالة : 


خليل إبراهيم شبر ." فاعلية استخدام خريطة المفاهيم كمنظم متقدم فى 


تعلم مادة العلوم ." امجلة الزبوية » تصدر عن جامعة الكويت e‏ 
wet‏ 11 : العدد 4 4 c pod gy)‏ ۱۹۹۷ ) . 





: الوخائق الحكومبة‎ : IG 
وتشتمل‎ e تلى الوثائق الحكومية فئة المقالات فى تصنيف قائمة المراجع‎ 
: الوثائق الحكومية على ما يلى‎ 
. المواد القانونية‎ - 
pie Sale لل ج م‎ aly او‎ E E - 
. ) التشريعية‎ StI - القوانين — الأنظمة‎ 


| - يدل رقم المحلد عادة على رقم السنة التى صدرت فيها الدورية . 


ويتم ترتيب الوثائق » ترتيبا أبجديا حسب أسماء المؤلفين » وفى حالة 
عدم وجود اسم المؤلف › فإن عنوان المصدر يستخدم كمعيار للتصنيف e‏ وعد 
كتابة الوثائق يتبع الخطوات التالية : 
1- يكتب اسم MM‏ ثم توضع نقطة (.). 
۴- يكتب عنوان الوثيقة , ثم توضع نقطة (.). 
و يكتب معلومات النشر » مع ملاحظة عدم وضعها بين أقواس . 


ويتضم ذلك من خلال diall JEM‏ : 


"ا ple‏ عبد الحميد جابر وأحمد خيرى كاظم . مناهج البحث فى النزبية وعللم 
النفس . القاهرة : دار البهضة العربية » NFAT‏ 
٤‏ -دستور جمهورية مصر العربية . ط". القاهرة : الهيئة العامة لشئون الطابع 


الأميرية > .١199٠‏ 
ه-مشروع مبارك القومى . إنجازات التعليم فى 5 أعوام . القاهرة : وزارة التربية 


NAAN c والتعليم‎ 





يلاحظ من المثال السابق : أن عنوان الوثيقة استخدم كمعيار للرتيب 
فى القائمة › نظراً لعدم وجود أسماء المؤلفين . 


القصل الرابع سر( للل)20 صصادر البحث 


رابها: الموآد غير المفشورة : 
تلى المواد غير المدشورة فئة الوثائق الحكومية » وتشتمل المواد غير 

المنشورة على ما يلى := 

— الرسائل العلمية ( الماجستير - الدكتوراه ) . 

اشاضرات ‘ والندوات 3 والمقابلات الشخصية : 

- البرامج الإذاعية و التليفزيونية . 

- المخطوطات » إذا كان عددها قليل » أما إذا كان عدد المخطوطضات 
كبيرا » فتوضع فى فئة مستقلة . 

- البحوث المقدمة فى مؤتمرات . 


وققيم الخطوات الآتية عند كتابة المواد غير المنشورة : 
]= اسم المؤلف e‏ ثم توضع نقطة (.) . 

=y‏ عوات erg) etal‏ فط ر 

۴- تحذف الأقواس المستخدمة فى الحاشية . 


ملحوظة : لا يجوز استخدام عنوان المواد غير المنشورة كمعيار Tp‏ الأبجدى . 


أساسيات كتابة المراجم الأجنبية فى قائمة المراجم : 

توضع قائمة المراجع الأجنبية على صفحة مستقلة عن المراجع العربية › 
خاصة إذا كان عددها كبيراً مغل المراجع المستخدمة فى رسائل الماجستير 
والدكتوراه » أما إذا كان عددها قليلاً نسبياً » فإنه Ke‏ أن تأتى مباشرة بعد 
المراجع العربية ¢ دون أن تستقل فى صفحات خاصة بها . 


Saali jakso © gee الفصل الرابم س(‎ 


ويتبع فى تصنيف المراجع الأجنبية إلى فئات » نفس النظام المع 
فى المراجع العربية كما تم عرضها سابقاً » ويتبع نفس طريقة كتاية 
المراجع وتوئيقها . 

ويجدر الإشارة فى هذا امجال , إلى أن الاختلاف الوحيد بين ترتيب 
اماء المؤلفين والباحثين أبجديا » أنه فى المراجع العربية يتم الترتيب حسب 
الاسم الأول للمؤلف › بينما يتم التزتيب فى المراجع الأجنبية حسب الاسم 
الأخير للمؤلف Surname‏ أما فيما عدا ذلك فإن قائمة المراجع الأجنبية 
تشبه إلى حد كبير قائمة المراجع العربية . والاختلاف الوحيد بينهمايمكن 
توضيحه بالمثال الآتى 2 


— Yeg س‎ 


- قائمة المراجع - 


Hai‏ : المراجم العربية 
salt‏ شلبى . كيف تكتب et‏ أو رسالة ؟ . ط ۸ . القاهرة : دار النهضة 


العربية . ۱۹۷۴ . 


| الأسم الأول للمؤلف 





| ثانياً: المراجم الأجنبية : ا 
[1-Armstrong , J.E. Coeducation in High schools , Is it failure ? |‏ 
l | American Education Research Journal. 24. 3. 1981. |‏ 


الأسم الأخير راسم العائلة ) أ 
Surname‏ 





يجب أن يدرك الباحث » أنه فى حالة كتابة المصادر فى الحاشسية › 
فإنه مطالب بذكر الصفحة أو الصفحات التى يلجأ إليها wld‏ النصوص 
التى يريدها . أما فى حالة كتابة المصادر فى قائمة المراجع » فعلى الباحث ألا 
يشير لصفحات الاقتباس › لأنه فى قائمة المراجع يشار للمصدر بأكمله وليس 
للجزء المقتبس منه النص كما فى الخاشية . 





الفصل الخامس 
طباعة الرسالة وتجليدوا 


بعد أنتهاء الباحث من كتابة تقريره العلمى , سواء كان ذلك التقرير 
رسالة علمية (ماجستير- دكتوراه ) أو كان Es‏ من البحوث الأخرئ عيبل + 
(بحوث الانتاج العلمى للترقية أو بحوث انتاج علمى بصفة عامة ) . يأتى 
بعد ذلك طباعة البحث بالكومبيوتر » وهى مرحلة لا تقل أهمية عن أى 
مرحلة سابقة فى إعداد البحث » حيث تمر تلك المرحلة بعدة خطوات 


كإجراءات أساسية يجب الوعى بها وإدراكها جيدا. 


وسوف يتم فى هذا الفصل محاولة عرض تلك الأساسيات التى ب 
مراعاتها عند الشروع فى طباعة البحث أو الدراسة » ويمكن توضيح ذلك من 
خلال الا : 


الإجراءات الازمة عند الشروم gä‏ طبماعة البحث : 
أو : موائقة هيئة ا#شراف على طباعة الرسالة : 
ويتم ذلك بكتابة تقرير من قبل هئية الإشراف على البحث »> 
يتضمن المراحل التى مر بها الباحث فى إعداده لدراسته ¢ كذلك التأكيد 
على: انتهاء الباحث من الدراسة . بعد ذلك frat‏ الباحث على توقيع هئية 
الإشراف على نسخة البحث المكتوبة بخط اليد ¢ بالموافقة على طبع الرسالة ‏ 
ثانياً : مراجعة الرسالة أو البحث لغوياً: 
وتعتبر هذه الخطوة مسئولية الباحث مسئولية ALAS‏ » ويفضل أن كأقى 
هذه الخطوة قبل الحصول على موافقة هئية الإشراف بطبع الرسالة أو البحت › 


ولكن dale‏ يشيع بين الباحثين قيامهم بالمراجعة اللغوية » بعد حصولهفم على 
الموافقة بالطبع » وقد يغفلون هذه الخطوة بالمرة أو لا يعيرونها اهتماما كبيرا . 


ويجدر الإشارة فى هذا الصدد › بأنه يجب على هئية الإشراف 

التأكيد على الباحثين بضرورة مراجعة الرسالة أو البحث مراجعة لغوية ونحوية › 

ومن الأفضل عدم التوقيع بالموافقة على طبع البحث » إلا بعد إجراء الباحثين 
JA‏ هذه الخطوة . 

وتعتبر الأخطاء المتمثلة فى قواعد اللغة العربية » من العقبات الى 

تواجه الباحفين »حيث إنها من الأمور التى تنقدها Eh‏ المناقشة والحكم انتقادا 

شدیدا ٠‏ عند مناقشة الباحث » الأمر الذى يحتم على الباحثين الاهتمام بمراجعة 

قواعد اللغة وصياغتها مراجعة دقيقة » ويستعان فى هذا الصدد بالمختصين فى 
مجال اللغة العربية . 


فالتا : أساسيات وقواعد dob‏ فى اللغة العرببة : 
ويمكن فيما يلى استعراض بعض أساسيات قواعد اللغة العربية » والتى 
يجب على الباحثين الوعى بها : 


أ- الهمزة : 
تختلف حسب موقعها فى الكلمة وهى تتخذ عدة مواضع 
St‏ عرضها فيما يلى : 
1-همزة Jaf‏ الكلمة : 


*همزة التقطم : 

هى التى تغبت فى النطق سواء كانت فى بدء الكلام أو فى مدرجهء 
وهى ألف مهموزة . وتأتى همزة القطع فى 
- أول الفعل الماضى الرباعى e‏ وأمره e‏ ومصدره . 

مثل : أنصف - أنصف - إنصاف . 
- أول الأسماء : 

| مثل : أسامة - أحمد - أسلوب - أرض 

ولكن هناك أسماء أخرى همزتها وصل bil)‏ أمثلة الأسماء فى همزة 
الوصل ) . 
- أول الحروف : 

مغل إن - أن - إلى - 

. حرف "ال" فهمزته همزة وصل‎ Uf 


* همزة الوصل : 
هى ألف مجردة من الهمزة » تزاد فى أول الكلمة ليتوصل بها إلى التطق 
بالساكن . وهى تنطق thal‏ إذا جاءت فى أول الكلام » وتسقط فى النطق إذا 
جاءت فى مدرجه . وتأتى همزة الوصل فى : 
- أول الفعل الماضى الخماسى والسداسى Lad pal yc‏ ومصدرهما . 
وتكون حركتها مكسورة إذا جاءت فى أول الكلام . 


مغل : استفاد -- استفد - استفادة . اعتاد - اعتد - اعتياد . 


- أمر الفعل الثلاثى » وتكون حركة الهمزة مكسورة إذا جاءت فى 
أول الكلام » إلا فى أمر الثلاثى الذى قبل آخره ضمة فتكون 
مضمومة . 
مثل : امع - اعمل - ارم - ارض - اشكر - ادخل - اذكر - اعف 
- حرف التعريف (ال) 
fee‏ : استفاد التلميذ من استاذه . 
اشتغاث الطفل بأمه . 
- الأسماء الآتية : 


ابن - ابنه - اموؤ - امرأة - اثنان - اثنتان - اسم - ايم الله . 


ملحوظة : 
تسبق همزة الوصل كلمة آخرها سكون ؛ وحنيشذ يكسسر آخر 
هذه الكلمة منعا لالتقاء ساكنين » ما عدا الضمائر : انتم » هم » كم . 
فيضم آخرها . 
مغال : 
- أشرقت الشمس . 
= من استمسك بالعروة الوثقى . 
- قلالحق. 
مثال: للضمائر : 
- أولئك هم المفلحون . 
3 انتم الأعلون . 


- أتثابكم الله . 


* الهمزة المتوسطة : 

ترسم الهمزة المتوسطة على الياء إذا كانت : 
- )| مكسورة مثل جائزة - مكائد . 
- ماقبلها مكسور مغل تعبئة - مئات . 
- ماقبلها ياء سكنة مثل هنئياً - مضيئة . 


- مضمومة ممدودة متصلة مغل مسئول - شئون . 


ترسم الهمزة المتوسطة gle‏ الواو إذا كانت : 

¬ مضمومة بعد فتح مثل هؤلاء - يؤول. 
- مضمومة بعد ساكن مغل عملاؤنا - ذكاؤه . 
- مفتوحة بعد ضم مثل يؤجل - رؤساء 
15 اكد بعصم Se‏ مۇر - مؤمن . 
ترسم الهمزة المتوسطة على الألف lal‏ كانت : 

iagi --‏ بعد فتح مثل : كأن - مفاجأة . 
er Bee 5‏ ن مقل + فجاة ‘aban‏ 
- ساكن بعد TË‏ . مثل رأس - تأجير . 
ترسم الهمزة المتو سطة مقودة إذا كانت : 

-- مفتوحة بعد الألف مغل : تفاءل - كفاءة 
- مفتوحة بعد واو ساكنة. فمل سموءل. 


-- ممدودة بالضم ولا يمكن اتصالها بما قبلها. مثل : ابدءوا . 


*الحمزة المتطرفة : 
ترسم الهمزة المتطرفة فى الحالات الأتية : 
- على الألف إذا فتح ما قيلها . مثل نبأ - أسوأ 
o-‏ على الياء إذا كسر ما قبلها . مثل ناشع - شاطی . 
- على الواو إذا ضم ما قبلها . مثل يجرؤ - امرؤ . 
- مفردة إذا سكن ما قبلها . مغل s jr‏ — عبء ¬ جاء . 


ب - التمييز وتمببز العدد : 
paso all *‏ : 

العمييز اسم نكرة منصوب ( غالبا ) يذكر ليوضح مبهماً abd‏ ( وهو ما 
يطلق عليه المميز ) . والتمييز نوعان : 
-١‏ تمييز ملفوظ : 

وهو الذى يظهر فى الكلام ويلفظ به » ويعرب حسب موقعه فى 
الجملة » ويشمل : الوزن - الكيل - المساحة - العدد. 


وقد بكون التمييز الملفوظ منصوبا أو مجروراً بالإضافة أو 
‘ly‏ ؛ ما عدا تمييز العدد : 
اشتزيت رطلاً عسلاً . 

عسلا : تمييز منصوب 


. يت رطل عسل‎ je! 
. عسل : مضاف إليه مجرور‎ 
. ) اشزيت رطلا من عسل (وزن‎ 
." عسل : اسم مجرور ب "من‎ 
. باع الفلاح أردبا أرزا‎ 
. باع الفلاح أردب أرز‎ 
. باع الفلاح أردباً من أرز ركيل)‎ 
. باع الفلاح فدانا قطنا‎ 
. زرع الفلاح فدان قطن‎ 
.) زرع الفلاح فداناً من قطن (مساحة‎ 


هو الذى يلحظ فى الكلام من غير أن يذكر » وهو دائما منصوب . 
والتمييز الملحوظ قد يكون محولا عن الفاعل أو المفعول به أو المبتدأ . 


أمثلة : 
يرتقى شأن الأمة بأبنائها . 
شأن : فاعل مرفوع . 
ترتقى الأمة ule‏ بأبنائها . 
شأنا : ييز منصوب . 
زاد الوبيع سحر الطبيعة . 
سحر : مفعول به منصوب . 


زاد الربيع الطبيعة سحرا . 
حضارة مصر أعظم الحضارات . 
حضارة : مبتدأ مرفوع . 
مصر أعظم حضارة من غيرها . 
حضارة : عييز منصوب . 
- تزيد معرفة الإنسان بالقراءة . 
معرفة : فاعل مرفوع . 
- تزيد الإنسان معرفة بالقراءة . 


معرفة : ييز منصوب . 


*#تمبيز العدد : 
1-العددان Fel.‏ 
يوافقان المعدود دائماً فى التذكير والتأنيث › وليس هما تمييزا . 


أمخلة : 

- أنفقت جنيهاً واحداً ; 

- زرعت شجرة واحدة . 
- أجبت عن سؤالين انين . 
- قرأت صفحتين اثنتين . 
اعدا aP:‏ 


- يكون العدد على عكس المعدود فى التذكير والتأنيث . 


. التمييز جمع مجرور بالاضافة‎  - 


أمثلة : 
- كتبت “مس صفحات . حيث صفحات : مضاف إليه يحرور ( تمبيز ). 
ديت مف 
حيث 0 : العدد » صفحة : المعدود. 
wry ¢ ol 5‏ 
حيث 4 sul‏ كتاب : المعدود . 
- قرأت أربعة كتب . 
حيث : كتب : مضاف إليه مجرور (تمييز) . 


۴-العده "+1" : 
- يكون على عكس المعدود فى التذكير والتأنيث إذا جاء مفرداً . 
- يطابق المعدود فى التذكير والتأنيث إذا جاء US‏ ( 11 : 19) . 


: diol 
. متسابق‎ ١١ فاز‎ - 
. فاز عشرة متسابقين‎ - 
) حيث : متسابقين : مضاف إليه جرور (تمييز‎ 
. متسابقة‎ ٠١ فازت‎ - 
. فازت عشر متسابقات‎ - 
.) حيث : متسابقات : مضاف إليه مجرور ( تمييز‎ 


- قرأت WV‏ صفحة . 


- قرأت سبع عشرة PES‏ 

سبع يخالف المعدود : عشرة صفحة يطابق المعدود. 
MS ٥ Ca pl -‏ 
- اشزيت جسة عشر US‏ 


هة يخالف المعدود عشر كتابا يطابق المعدود 


2- الأعداد :" 11: 99" . 
يكون التمييز مفرداً منصوبا دائما . 
dike i‏ : 
- جح هع طالب . 
بورع + طالا ق pas‏ 
- جحت t+‏ طالبة . 
- جحت أربعون طالبة . 


0-اتلعدد biog " 1١٠١ : boo:‏ عفاتها . 
يكون التمييز ( مفرد مجرور بالإضافة ) . 
Elio!‏ : 
- فى الجنية مائة قرش . 
- فى المدرسة ألف طالبة . 


حيث : قرش » طالبة : مضاف إليه مجرور ( تمييز ). 


إعراب العده : 

يعرب العدد حسب موقعه فى الكلام . 
Pole: slac tl-‏ مائة ‏ آلف : 
ترفع بالضمة . 
- تنصب بالفتحة . 
f=‏ بالكسرة . 
۴ -الأعداد المركبة "11: 19" . 

. تكون مبنية على فتح الجزئين . ما عدا العدد VY”‏ حيث الجزء 

الأول منه " ؟ " يعرب إعراب المثنى . 

أما الجزء الثانى منه “٠٠”‏ يظل مبنيا على الفتح فى محل جو . 


أمخلة : 
- قرات جس عشرة صفحة . 
. هس عشرة : مفعول به مبنى على فتح الجزئين فى حل نصب . 

- يلعب اليوم سبعة عشر LEY‏ . 

سبعة عشر : فاعل مبنى على فتح الجزئين فى محل رفع . 
- تغيبت عن الامتحان اثنتا عشرة طالبة . 

حيث اثنتا : فاعل موفوع بالألف » عشرة مبنى على tt‏ فى 
حل جر . 
- كافأت المدرسة اثنتى عشرة طالبة . 

حيث : إثنتى : مفعول به منصوب بالياء . »عشرة : مبنى على TB‏ 
فى محل جر . 


„Qe عق‎ ¥ be 0% 8°. Po, Yo": so dal فاط‎ -e 
ترفع بالواو.‎ - 
. تنصب بالياء‎ — 


= تجر بالياء . 


: dol 
. طالبا برحلة إلى الأسكندرية‎ V+ قام‎ - 
. ستون طالباً برحلة إلى الأسكندرية‎ ali - 
. حيث ستون : فاعل مرفوع بالواو‎ 
. صفحة‎ Ye قرأت‎ - 
. قرأت عشرين صفحة‎ - 
. حيث عشرين : مفعول به منصوب بالياء‎ 
: أمثلة لكتابة الأعداد بالحروف‎ - 
. حجرة‎ ٠١١ فى المدرسة‎ - 
. فى المدرسة مائة وحمس وعشرون حجرة‎ - 
. طالبة‎ ٠۴١۷ إن بالمدرسة‎ - 
. إن بالمدرسة ألفا وثلائمائة وسبعا وسين طالباً‎ - 
. عام 1۹۹۳ سعيد‎ - 
. إن عام ألف وتسعمائة وثلاثة وتسعين سعيد‎ - 


- سنة ألف وتسعمائة وثلاث وتسعين سعيدة . 


ج - مواضم كسر djob‏ أن : 
تكسر همزة إن فى الحالات الآتية : 


اذا وقعت فى Joi‏ الكلام. 

- إنا فتحنا لك فتحا مبينا. 

. وقعت بعد "841 "الاستفتاحية‎ HT 

- ألا إن أولياء الله لا Ge‏ عليهم ولاهم يحزنون . 
LE‏ وقعت بعد قول ۔ 

= قال عمرو : إن صوت الحق قوة . 
٤-إذا‏ وقعت بعد حيث . 

ل ١‏ كتبت البحث حيث إن الوقت مناسب . 
6-إذا وقعت بعد قسم. 

. والعصر إن الإنسان لفى خسر‎ z 

"-إذا وقعت بعد af‏ الفجائية : 


- وقفت إذا إن الطريق مظلم 


د - موآضم كنم همزة أن : 


: Jo 


تفتح همزة (أن) إذا صح أن تؤول مع اسمها وخبرها عصدر . 


قلت أنك مؤمن . 
(عرفت إيمانك ) 
أسعدنى إخلاصك . 


22 ےا ا اراو A‏ 
القصل الخامسر 


تر Hoel‏ : 1 ظ 
ome‏ لفظ الفعل › ياتى S$)‏ 
هو مصدر منصوب من 

عذلثة . 

مثال : 


لب نجاحا باهرا . 
ad‏ الطالب نجاحا ب 
AS io 3 00‏ 
ا ن للعدد. 
ل 
a |‏ 


: diy Jan aol 
. مصدر يبين سبب حدوث الفعل‎ 0 
. ل الانخراف‎ å 0 
هم من‎ UR لطلاب أمور دينهم‎ 0 
£ l g 
.) (مفعول لأجله‎ : ale 


| 5 m N : معد‎ J soil- 
اسم يأتى بعد (واو)‎ 


— ” 
Cor -‏ وظلمة الليل . ae.‏ 
- کتبت و 1 صفحة معبرة . 


بالفتحة . 
فحة مفعول das‏ منصوب ب 
صف 


و-الفرق بين of)‏ الجحود) و of)‏ التعليل) : 

- لام الجحود : لا بد وأن يسبقها كون منفى ر ما كان - لم يكن - لن 
يكون ) . 
أما فيما عدا ذلك فهى لام التعليل . 


: doi 
. ) ما كان الأحرار ليتركوا أرضهم ( لام الجحود‎  - 
. ) اجتمع الطلاب ليذكروا دروسهم ر لام التعليل‎ = 
per | Jl- 
هو أن تلحق آخر الاسم ياء مشددة مكسورة ما قبلها للدلالة على‎ 
: وللدسب دلالات عدة منها‎ 
. على الجن‎ ةلادلا-١‎ 
. مغل : عربى - أوروبى - انجليزى‎ 
: gaali الدالة على‎ -1* 
. مثل إسلامى - مسیحی‎ 
: ۴-الدالة على الموطن‎ 
. سورى - قاهرى - طنطاوى‎ 
الدالة على صقة من الصفات:‎ -6 
. مغل : ثانوى - إعدادى - جوى - بحرى - ذهب‎ 


ه-الدالة على ja‏ 43 مآ: 


مغل : تجارى - هندسى - رياضى - زراعى . 


* وق النسب : 
وللدسب طرق متعددة يمكن توضيحها كما يأتى : 
1-النسب إلى المختوم بتاء التأنيث : 
تحذف تاء التأنيث » عند النسب إلى الاسم المختوم بها . 
وردة - وردى . 
زهرة - زهرى . 
قاهرة - قاهرى i‏ 


مكة -مكي . 


“8 القسب إلى الاسم المقصور : 
عند النسب إلى المقصور , قد تكون ألفه ثالقة أو رابعة أو خامسة أو 
أكثر » ويتضح ذلك كما يلى : 
- إذا كانت الألف ثالثة قلبت (واواً ) مثل : 
نوى -نووى . 
قنا - قنوى . 
حياة - حيوى . 
- إذا كانت الألف رابعة وثانى الاسم متحركا حذف الف 
عند النسب مثل : | 
+ . كروك عدي : 


a‏ بردى - بردى. 
ete: 3*‏ 
- إذا كانت الألف رابعة وثانى الاسم Uslu‏ » فيجوز قلات 
حالات هى : 
* حذف الألف الرابعة . 
* تقلب الألف الرابعة واوا . 
* يزاد ألف قبل الألف الرابعة . 


بنها - بنهى أو بنهوى أو بنهاوى . 
يافا - يافى أو يافوى أو يافاوى . 
إسنا - إسنی أو إسنوئ أو إسناوى . 


ملهى -ملهى أو ملهوى أو ملهاوى . 


- إذا كانت الألف خامسة أو أكثر » تحذف : 
فونسا - فرنسى . 
أمريكا - أمريكى . 
كوستاريكا - كوستاريكى . 


۴-القسب إلى مفقوص : 
هو الاسم الذى آخره ياء واحدة » وقد تكون الياء ثالثة أو رابعة أو 


= إذا كانت الياء ثالثة قلبت (واواً ) وفتح ما قبلها e‏ مثل : 


الندى - ندوى . 
الشجى - شجوى . 
الصدى - صدوى . 


- إذا كانت الياء رابعة c‏ يجوز حذفها أو قلبها واوا › مثل : 
القاضى - القاضى أو القاضوى . 
النادى - النادى أو النادوى : 
- إذا كانت ياء المنقوص خامسة فأكثر حذفت » مثل : 
المتعدى - المتعدى . 
المرتضى - المرتضى . 
sail -E‏ إلى الممدود : 
هو الاسم الذى قد يكون همزته أصلية أو منقلبة عن أصل أو زائدة : 
- إذاكانت الهمزة أصلية e‏ بقيت كما هى عند النسب 
إليه 2 مثل : 


. وبائى‎ sly 


إبتداء إبتدائى 


- إذا كانت الهمزة منقلبة عن أصل واو أو ياء ) يجوز 
إبقاؤها همزة أو قبلها واوأ › مثل : 
كساء - كسائى أو كساوى . 
بناء - بنائى أو بناوى . 


. أو سماوى‎ Slee sle 


- إذا كانت الهمزة للتأنيث قلبت واوا » مثل : 
صحراء - صحراوى . 
بيضاء - بيضاوى . 


حسناء - حسناوى . 


0- النسب إلى المختوم بياء مشددة : 

قد يكون الاسم آخره ياء مشددة بعد حرف أو حرفين أو ثلاثة فأكثر : 

- إذا كانت الياء المشددة بعد حرف واحد › ترد الياء الأولى 
إلى أصلها ( واو - ياء ) مع فتحها » وتقلب الياء الثانية 
واوا « مثل : 
حى - حيا - حيوى . 
طى - طوى - طووى . 
غى - غبى - غوى - غووى . 


- إذا كانت الياء المشددة بعد حرفين » حذفت الياء الأولسى › 
وقلبت الثانية واوا » وفتح ما قبلها » مثل : 
بتى - بنوی . 
على - علوى . 
egal — dal‏ 
- إذا كانت الياء المشددة بعد ADG‏ أحرف 8 fish‏ حذفت 
الياء » مثل : 
شرقية - شرقى . 
دقهلية - دقهلى . 
tS — aS‏ 
شافعى — شافعى . 
1-النسب إلى الثلاثى المحذوف AË‏ : 
أى اسم ثلاثى حذفت لامه » وبقى على حرفين فقط عند 
النسب › يرد إليه الحرف المحذوف e‏ ويفتح ما قبله » مثل : 
أب oak‏ 
أخ - أخوى . 
38 ~ كرؤى : 


مائة - مئوى . 


ee T E 


| a : dale -المنسوب إلى‎ 

" 5 كان الاسم المنسوب إليه على وزن 'فعلية ' وكان 
PE ETE ct et tanec‏ 
التأنيث وياء فعليه » ثم قبلت كسرة العين فتحة » مثل : 

مدينة - مدنى . 

قبيلة - قبلى . 

بديهة - بدهى . 
- أما إذا كان E‏ 

أو مضعفة e‏ لا تحذف ياء ' فعلية "و 

: ia « فقط‎ 

طويلة - طويلى . 

قويمة - قويى . 


:) s3 أسماء مشوبة على غير قواعد (تحفظ كما‎ —A 














ح - تثنية المقصور والممدود » وجمعهما : 
dais *‏ المقصور : 
١‏ - إذا كانت ألفه ثالثة » ترد إلى أصلها (واو وياء) : 
مثال : t‏ 
- عند تثنية "الفتى" , يقال "الفتيان" بقلب BY‏ (واو) OF‏ أصلها واو. 
؟ - إذا كانت الألف رابعة فصاعدا قلبت ياء : 
مثال : 
a‏ عند تثنية "الأنشى" « يقال "الأنشيان" ويلاحظ فى öl il‏ الكريم 4 
قوله تعالى : Ub SU"‏ حظ (لأنثيين ' . 








الفصل الخامسر ; 


عند تتنيه مستشقياك . 
a 3‏ | 
1 عند تثنية "الحسنى" يقال حسنياك. 
EI) .‏ | 
l‏ عند anii‏ ذا كانت الهمسزة 
2g Va bD sa‏ همزته 4 إدا كانت لهم 
er‏ 4 الممدود ننظر إلى 
the ٠.‏ 
١ 1‏ ; 
i ١‏ 
أصلية بقيت على حالها كما هى 
قراءان حکیمان . 
قراء : هلان قراءاك A‏ 
أو : صافحت قراءين 5 حکیمہ : 
٠ £ * 3 oe‏ 5 
مضاء : شاهدت منزلين مضائين 
أو : هذان منزلان مضاءان . 


lag Could 2‏ : 
؟- دا كانت الهمزة للتأنيث قل 


. صحراوال‎ — sl pre 
بقيت‎ | 
A أو (واو)‎ A 
( الهمزة منقلبه عن (ياء) أو‎ 00 
إذا كانت‎ -۳ 
. همزة أو واو‎ 


slu ¬ sly‏ الا. 
sly‏ - بناوات . 


. عداءاك‎ — slic 


القصل الخامس G‏ طباعة الرسالة وتجيلدها 





عداء — عداواك . 


goa *‏ المقصوو : 
إذا جمع الاسم المقصور (جمع مذكر سالم )حذفت ألففه › 
وبقى فتح ما قبلها حيث : 
- يفتح ما قبل الواو والنون فى حالة الرفع . 
= يفتح ما قبل الياء والنون فى حالتى النصب والجر . 


: Jide 
(ee 28s." إلى السلم وأنتم الأعلون‎ rods قال تعالى : "نلا تبنوا‎ 
. ) ص‎ EY) " قال تعالى : "وإنهم عنرنا لن (لصطفين الأخيار‎ 


* جمع الممفود : 
إذا جمع الاسم الممددو (جمع مذكر سالم ) » محكم الهمزة 
مثل حكم همزته فى التثنية كما يلى : 
-١‏ إذا كانت اهمزة Abel‏ تبقى فى الجمع قراء » قراءون . 
وفى حالة النصب : قراءين . 
=Y‏ إذا كانت jabl‏ منقلبة عن أصل » يجوز بقاؤها أو قلبها واوا . 


مثال: 
sky‏ - بنائين - بناوين . 


‘ O 9 lis - عداء — عداؤك‎ 


ط- بعض مفاتيمح الاعرآب : 
وتعتبر هذه المفاتيح هامة للباحث عند كتابة تقريره العلمى ؛ لأنها تمكنه 
من كتابة الجمل بطريقة صحيحة » والتقليل من أخطائه الإملائية . ويمكن فى 
ضوء ذلك استعراض بعض هذه الفاتيح كما يلى : 
* أى اسم يقع بعد (كل e‏ جميع › AE‏ مع »› بعسض ) 
يعرب مضافا إليه . 
* أى اسم يقع بعد ( غير » سوى gj e‏ كلا ء كلتا ) . 
يعرب مضافا إليه . 
* أى اسم معرف بأل يقع بعد اسم الإشارة . 
يعرب بدل مطابق › 
مثل : ( هؤلاء الطلاب ناجحوت ) e‏ 
* أى اسم معرف بأل بعد أيها أو أيتها » يعرب صفة مرفوعة . 
مثل : أيها اللاعبون اجتهدوا. 
* أى اسم بعد لولا . يعرب مبتدأ لخبر محذوف . 
Jo‏ : لولا الله ما اهتدينا . 
* الاسم المعرفة الواقع بعد نكرة » يعرب مضاف إليه مجرور . 
مثل : طلاب المدرسة ناجحون . 
* الاسم الموصول الواقع بعد معرفة » يعرب صفة . 


. حضر القائد الذى حقق النصر‎ : Ge 
وتعرب مفعولاً مطلقا لفعل محذوف تقديره أحق‎ 
الاسم الواقع بعد الاسم المنسوب إذا جاء معرفا بأل . يعرب‎ * 
. مضافا إليه‎ 
. مل : شوقى تركي الأصل‎ 
. وإذا جاء نكرة » يعرب تمييزاً‎ 
مشل : شوقي تركي أصلاً.‎ 
؛‎ delà طالما » كثرما » قلما » أفعمال ماضيه ليس لها‎ - 
. لأن ( ما ) كافة عن العمل « ولكلها لا محل لها من الإعراب‎ 
. مع » تعرب ظرف زمان أو مكان‎ - 
. مفلل : ذهبت مع صديقى إلى الجامعة‎ 
E E ا‎ 
. رأيت الطلاب معا‎ : Jo 
: الكاف « الهاء › الياء‎ - 
. إذا اتصلت بفعل › تعرب مفعولاً به‎  - 
. أكرمك المولى‎ : Jo 
أعجبنى الخط.‎ 
. شاهدته فى الحفل‎ 
. إذا اتصلت بالاسم » تعرب مبنية فى محل جر مضاف إليه‎ = 
. مقال : استلم الطالب شهادته‎ 
. الاسم النكرة بعد المعرفة » يعرب بدل‎ - 


مال : حضر الرئيس حسنى . حيث : حسنى : بدل . 
- الاسم المعرفة بعد نكرة » يعرب مضافا إليه . 


Jo 


Jo 


Jie 


علم الجمهورية . 
قلم الولد . 
الاسم المعرفة بعد معرفة » يعرب صفة أو نعتا . 


: جاء الطالب الناجح f‏ 


الاسم النكرة بعد نكرة » يعرب صفة أو Gai‏ . 

جاء طالب ناجح . 

أى اسم نكرة منصوب بعد نعم أو بئس › يعرب تمي.يز 
منصوب والفاعل ضمير مستتر . 


: نعم عملا الجد . 


أى اسم نكرة منصوب بعد تمام صيغتى التعجب يعرب 


. :ما أجمل الفتاة خلقا‎ Je 


أكرم بالأمانة صفة . 
البدل المطابق : 


مال :الصديق أبو بكر عادل : 


يكون معرفا بأل بعد اسم إشارة . 


. شاهدت هذه المسرحية‎ : Jie 


Jo 


Jo 


مثال 


ثم - ثمة ( بمعنى هنا - هناك )ظروف مكان مبنية فى محل رفع 
ريا 


: ثم خلاف فى العمل . 


: من فاز بجائزة CF‏ قصر فى رعايتها ندم . 


إذا جاء اسم بعد أداة الشرط ) لولا ) › (إذا)ء ( أى) 
الشرطية . يعرب فاعلا لفعل الشرط المحذوف . 


:" إذا السماء انشقت " 


الآن » أمس » حيث . ( ظروفا مبنية ) . 

کان P‏ ها مدلا خقا 6 كرا + Lash‏ 3 
معاذ » عفوا » مهلا » رويداً » تعسا e‏ لبيك . ) مفعول 
مطلق لفعل محذوف ) . 

Se ay‏ ا عاديا اا toe‏ مما 
اجفعيق + ويا قاط Luts‏ ¢ وك Voges‏ 
أى ضمير يتصل بحرف ناسخ أو بفعل ناسخ . يعرب 
ضمير مبني فى محل نصب أو رفع للحرف الناسخ أو 
الفعل الناسخ المتصل به . 


akerai dia lä I é , 
طباعة لو وتجيئدها‎ G= الخامسر‎ Jadi 


: Jo 
إنك ناجح.‎ - 
. الطلاب أصبحوا محل ثقة‎ = 
: الكشف عن بعض الكلمات‎ = 
الأول وال‎ 
رضيت رضو‎ 
العطاء عطو‎ 
سنة سنو‎ 
نبى نبأ‎ 
Zi ادع‎ 
ى - الأسماء الخمسة : ( أب - أخ - حم - فو - ذو ) : وهى‎ 
ترفع بالواو وتنصب بالألف وتجر بالياء » بشرط أن تكقون‎ 
مضافة إلى غير ياء المتكلم » وأن تكون مفردة أى غير‎ 
م‎ ET 
. وإذا اضيفت لياء المتكلم » تعرب بحركات مقدرة على ما قبل الياء‎ 


| . أبى كريم‎ : JLo 
. حيث : أب : ضمير مبتدأ مرفوع بضمة مقدرة‎ 
. الياء : ضمير متصل مبنى فى محل جر مضاف إليه‎ 
. كريم : خبر مرفوع بالضمة‎ 
. إذا ثنيت أو جمعت أعربت إعراب المثنى أو الجمع‎ - 
. مال : -إن أخويك ذوا فضل‎ 


— اجتمع مجلس sui‏ 5 
-أب aa‏ او ا 
داخ أخوان أو أخوين - آخاء . 


وقد يستعمل الإخوان فى الأصدقاء , أما الأخوة فى الولادة .وذلك 
- حم - حموان أو حموين - shal‏ . 
والحماة أم الزوج . 
- فو - فوا أو فوى - أفواه . 
- ذو - ذوا أو ذوى - ذوو sgh‏ . (للمذكر ( 
ذات - ذواتى - ذوات . ( للمؤنث ) 
ولكن : ذات مرة » ذات cay‏ ذات AS‏ 
تعرب ظرف زمان منصوب بالفتحة . 


ك - الأفعال الخمسة : 
هى كل فعل مضارع اتصلت به الف الاثنين أو واو الجماعة أوياء 
المخاطبة . 


- يفعلان - تفعلان . 
— يفعلون - تفعلون - تفعلين . 


- إذاكان الفعل المضارع معتل الآخر : بالألف أو بالواو 


أو بالياء » رفع بضمة مقدرة على آخره . 


مال : 

يسعى : معتل الآخر بالألف , مرفوع بضمة مقدرة على الألف . 

يسمو : معتل الآخر بالواو » مرفوع بضمة مقدرة على الواو . 

يرمى : معتل الآخر بالياء » مرفوع بضمة مقدرة على الياء . 

ل :اش هر الجمل go Jno Lal gill‏ الأعراب « Jno 8 gully‏ 
Lal‏ من 1ل عراب : 


* الجمل gali‏ لها محل من الإعراب : 
-١‏ الجملة الواقعة خبرأ لمبتدأ : وتكون فى محل رفع خبر . 
مشال: - الله يرزق العباد. Um‏ فعلية فى محل رفع خبر . 


-الحق عند الناس يعلو . جملة فعلية فى محل رفع خبر . 


؟١-‏ الجملة الواقعة yd‏ | لفعل ناسخ : وتكون فى محل 
Jo‏ : 

— ظل السليم يؤدى واجبه كاملا . 

- لإ تزل أخبار الفضاء SE‏ الصحف . 


oo lill القصل‎ 


5 ة فى محل رفع خبر إن . 
— إنكم تحبون السلام . جملة فى محل ر a‏ 
ليت الشباب يعود يوما Um.‏ فى محل رفع خبر لٍ 


. لصب‎ å å 
ro : SS. ا‎ 
| - 0 9. ic 
وقف الفدائيون يعزضون العدو جملة فى حل‎ 


Atos `‏ كن Jeni‏ 
ه-جملة النعت : جملة فى محل نصب نعت و فى محل جر نعت 
JG‏ : . | | | 0 
5 أكلت فاكهة طعمها لذيذ wea‏ 

Ci - عت إلى مستغيث يطلب العون فى محل‎ í 
N a 


*الجمل sall‏ 4 محل لها من الإعراب : 
eee‏ 

مثال : 

- العلم نور . 

- لعل المريض معافى . 


*1- الجملة sall‏ تقم dla‏ للموصول . 
مثال : 


فصلا ". (114 : الأنعام 
قال تعالى :" هو الذى أنزل اليكم الكتاب مفصلا ". (4 ١‏ 





لقصل طباعة الرسالة وتجيلدها 
الفصل jaokad‏ } 


لشوط غير الجازم . 
ني alls‏ جواب 1 P‏ 
۳-الجملة 94 حالة alga‏ 
7 قلت الخحوادث . 
ف لو اتبع الناس النظام لقلت ١‏ 4 م 
alga dl‏ الشرط الجازم آذآ كانت 
-iga digg Zh‏ 
= من يعمل الخير ينل الثواب . 
dleg—O‏ جواب القتسم . 
مثال : 
- 9 والله إن الحق لمنتصر . 
1-آآجملة ااعترآضية . 
ااا Des‏ ا 
is /‏ عمر - رضى الله عنه - عادلا . 
ن 
ad‏ 5 . 
لا-اتجملة dytti‏ : أي gill‏ نتكسر såa‏ 
3 نظرت إليه شزرا أى احتقرته . 
مات jill‏ قييم : ْ 
l : Geil agl me‏ 1 
لنقطة () ودى توضم seca ill‏ 
1 4 الجملة التامة المعنى © مكما 
فى نهاية الج لمستو Los‏ 
اللفظية . 


. وانقضائه‎ ad 
ج عند انتهاء الكلام و‎ 


: Jūs 
. هفوة . ولكل جواد كبوة‎ fle لكل‎ - 


۴-الفاصلة () : وهى توضم فو الأحوال الآتية : 

- بعد لفظ المنادى . 

مثل : يا محمد » إذهب إلى المدرسة . 

- بين الجملتين المرتبطتين فى المعنى والإعراب . 
Jia‏ : حير الكلام ما قل ودل » ولم يطل فيمل . 

- بين الشرط والجزاء وبين القسم والجواب . 


إذا كنت فى مصر ولم تك ساكنا على نيلها الججارى » فما أنت 


a مصر‎ E 


مشال : 

لئن أنكر الحر من غيره ما لا ينكر من نفسه e‏ غهو أحمق . 
gas -‏ أفواع الشئ وأقسامه : 
مثل: أدوات النداء هى : يا » أيا » هيا » أى ء الهمزة . 
۴-الفاصلة المنقوطة () : 

توضع فى الأحوال الآتية : 
os‏ بين الجمل الطويلة . 


Jal‏ الخامسر 


} ينظرو‎ ly فيه ؛‎ hos لا ينظر من الل‎ tJ 
‘ ee ون إلى الز $ الذى‎ 2 1 
me J إن الناس‎ 
. ث الأخرى‎ à 
Har جملتين احدا‎ 
2 my > بين‎ 
. Ao د‎ Jisai 
ay لصلة باساتذته و‎ 5 Lost ظ‎ 
) 3 من خير‎ 


النقطتآن (:). 5 ظ 
فم الحالات الاتية : | 
oe‏ ضع السطر ¢ ويبد 
95 الفرعية التى توضع فى أول 
i A‏ 
ASG l ١‏ . 
الحديث عنها فى السطور التالد 
مثال : . | 
j 7 ô "8‏ )10 مر . 
0 يلزم صورة واحدة , صورة الماضى و صو 
vd‏ أو بين الشمع وأقسامه . 
المجمل وما يفصله أو بين الشئّ و 
= بين المج 


. Í 7 ae 
5 الفعل : مضارع وماضى وأمر‎ 
: ›» اثنان لا يشبعان : طالب علم‎ : Jio 
. بين القول أو ما فى معناه‎ = 
ò 8 
. قلت له : إلى الملتقى‎ 


القصل الخامسر 2 بسب طباعة الرسالة وتجيلدها 


- قبل ALLY‏ التى توضح قاعدة . كما فى كلمة متل فى 
الأمئلة الواردة . 

۵- علامة الاستفهام (؟): 
توضع فى نهاية الجمل الاستفهامية . 

JG‏ : كيف حالك ؟ 
ما ekha‏ ؟ 


ماذا تريد ؟ 


1 علامات التحجب (!): 

توضع فى نهاية الجمل التى تعبر عن تعجب أو دهشة أو 
فرح أو حزن . 
مثل : 

ما أشد خضرة الزرع ! 

عجبا U‏ تقول ! 

سرنى تجاحك ! 


ساءنى إهمالك ! 


۷- علامتا اأتخصيص" ": 

وهما الشولتان المزودجتان › ويوضع بين علامتى 
التنصيص كل ما يتم نقله حرفيا من كلام الغير . أى ما ينقل بنصه 
من الكلام . 


} to lal القصل‎ 


فا : .| 3 
7 ل عمر الخطاب : " البينة على من ادعى واليمين على 
5 ان من Si‏ 


۸-الشرطة (-) : 
E‏ £ 
- بعد العدد فى أول السطر . 


i =‏ 
يكون الاسم مجرورا . 
)= بعد حرف جر . 
¥ إذا كان مضافا إليه . 
ذا كان تابعاً لاسم مجرور . 
pe ' 5 -r‏ 
بعد ركنى الجملة إذا طال الركن الأول 
7 ابعال : 


om - - :‏ 8 
tat : JÈ‏ به وو 5 - يستحق c ١‏ 
إن الجندى الشجاع المؤمن برب kal ab‏ 


e A 3 1‏ 
oa‏ 0 ثرصهة . 
as‏ بينهما » الجمل أو العبارات المعتر 
يوضع H‏ : 
= علينا - أبناء العرب - أن نوحد صفوفنا . 
1١‏ سالقوسان ) ): 
ele need‏ القصير . 
= عبارات التفسير والدعاء د 


- الجمل المعترضة التى لا ترتبط بالسياق » بمعنى أن عدم 
وجودها لا يخل بالمعنى الأساسى للجملة . 


1-القوسان المركقان [ ]: 

توضع بينهما كلمة أو جملة أو عبارة زائدة » قد يدخلها 
الباحث فى نص مقتبس . 
۴- علامة الحذف (...) : 

توضع علامة الحذف (...) مكان الكلام المحذوف من 
كلام اقتبسه الباحث أو المؤلف › وهى عبارة عن نقط أفقية 
أقلها ثلاثة . وقد سبق الحديث عنها فى الفصل الثالث . 


فالا : حجم ورق الكتابة : 

يكتب التقرير العلمى أو البحث على ورق حجمه غالبا (Yi)‏ 
عرض × (۲۹,۷)سم ارتفاع e‏ ويسمى مغل هذا النوع من الورق (A4)‏ . 
حيث يعتبر هذا الحجم من الأمور المتعارف عليها الآن عند كتابة 
الأبحاث والرسائل العلمية » بينما يكون WE‏ حجم صفحة الكتاب (۷١سم)‏ 
عرض × (٤۲سم)‏ ارتفاع . ۰ 


: الهوامش‎ : lesly 
: وتنقسم المهوامش إلى قسمين‎ 

- هوامش تقع على جانبى الصفحة ( أن وأيسر) : حيث يررك 
الفراغ على جانبى الصفحة بمقدار VY‏ ,”سم لكل جانب . 


القصل الخامس —— 0(0( طباعة الرسالة وتجيلدها 


- هوامش (علوى وسفلى ) : حيث يرك الفراغ علوى وسفلى من 
الصفحة بمقدار 4 0 سم لكل هامش . ويتضح ذلك من خسلال 
Jali‏ التالى : 


مثال : يوضم ووقة من النوم (A4)‏ 







حط وهمى يوضع 
المساحة aS gpl‏ 
للهامش المحانبى 


١ y)‏ )سم 


h=‏ وهمى يوضع 
لمساهمة y pll‏ كة 


للهامش السفى 


٤(‏ ,)سم و سد 


خامساً : حجم Font : häll‏ 
يستخدم OF‏ فى كتابة البحوث والرسائل العلمية › برنسامج 
Version 0.7 : Microsoft word‏ على جهاز الكمبيوتر › Ges‏ ما يكون 
نوع الخط العربى المستخدم فى الكتابة هو Simplified Arabic ) S.A.‏ ( 








وينبغى أن يستعمل عند طباعة البحث أو الرسائل العلمية - A‏ 
أحجام من الخط على الأقل » ويمكن تصنيفها كما يلى : 
= حجم كبير : يستخدم عند كتابة عنوان البحث أو الرسالة » وغالبا ما 
تكون درجة حجم bd)‏ مسابين ۲۵ : Hs‏ ويكون الخط أسود 


عريض 8011 ويتضح ذلك من خلال المثال التالى : 


مال : يوضم حجم خط عفوان البحث : 


مدى فاعلية مناهج الدراسات الاجتمامية فى تنمية المغارات 
اللازمة لتهلمها لدى تلاميذ التعنيم الأساسى وتوزيعها 


فى ضوء المدى والتتابج 
' دراسة ميدانية ' 





-y‏ حجم أصغر من الحجم السابق » وأكبر من الحجم العادى الذى يكتب به 
صلب الرسالة ( المتن ) » ويستخدم هذا الحجم عند كتابة عناوين أبواب 
الكتب » أو عناوين فصول الرسالة العلميةء أو العناوين الجانبية 
المجملة » مثل : مشكلة اللبحث .ء أهمية الدراسة ¢ مصطلحات 
الدراسة ... الخ , by‏ ما تكون درجة حجم الخط (V1)‏ أسود 
عريض Bold‏ . ويتضح ذلك من خلال Jul‏ التالى : . 


مثال : يوضح ora‏ خط العنوان الجانبى : 


أجمبة البحث : 
ترجم أجمية البحث إلى ما يلى: 

-١‏ تقديم قائمة شاملة بالمهارات اللازمة لتعلم مناهج الدراسات الاجتماعية 
بمرحلة التعليم الاساسى . 

؟- يتوقع أن تسفر نتائج البحث عن إيضاح وجهة نظر معلمى الدراسات 
sr wer ae ae‏ ا EEE‏ التعليم 
الأساسى . 

PEE EE الكشف لاج قا ردق‎ -r 
. التلاميذ) لمهارات الدراسات الاجتماعية‎ ( 


أجداف البحف : 
بهدف هذا البحث إلى ما بلى: 

-١‏ تحديد المهارات الأساسية اللازمة لتعلم مناهج الدراسات الاجتماعية بمرحلة 
التعليم الأساسى وتحليلها إلى مهاراتها الفرعية . 

؟- تحديد مدى أهمية ومدى تطبيق كل مهارة من المهارات اللازمة لتعلم ناهج 
الدراسات الاجتماعية فى ضوء styl‏ عينة من معلميها . 

#- التعرف على مستوى عينة من تلاميذ الصف الخامس الابتدائى فى Ay ght‏ 
اللازمة لتعلم مناهج الدراسات الاجتماعية . 





مثال : " يوضم حجم خط عنوآن ورقم الفصل من دراسة مآ ": 





=y‏ حجم خط صلب الرسالة (call)‏ : وهو غالبا ما يكون حجم الط 
(VY‏ أسود عادى . ويتضح ذلك من المثال التالى : 


مثال :" يوضم حجم ball‏ العادى jäol‏ البحت ": 


Ya =‏ ته 
وتنطلق هذه الفلسفة من أن الهدف من التعليم الجامعى هو " 
تكوين العقل المنهجى أكثر من تعليم حرفة بطريق مباشر › 
فالمنهج الفكرى e Yal‏ والمهنة ثانيا ١‏ وأن الجامعة باعتبارها مؤسسة تربوية 


ينبغى أن تسعى إلى تربية العقول , وتهذيب النفوس « ووظيفتها الرئيسية 


البحث عن الحقيقة . فالتعليم العالى الذى تضطلع به الجامعة ينبغفى أن 
يسعى إلى " البحث عن العلم للعلم e‏ وإعداد الشباب هذا 
البحث الخالص الطاهر المقدس الذى لا تعرض له ضرورات الحياة 
العملية » ولا تفسده الرغبة فى تحقيق المنافع المادية عاجلة كانت 
اا 





=£ 


حجم أصغر من العادى » يستخدم عند كتابة النص المقتبس حرفياء 
والذى يزيد عن أربعة أو ستة أسطر طباعة Cae)‏ الاتجاه CIS‏ 
pe iby ty Sot hg deh‏ علد pL‏ مره في 
دراسته ) . وغالبا ما يكون حجم الخط (4 )١‏ ويتضح ذلك مسن 
خلال المثال التالى : 


مثال " يوضم حجم خط النص المقتبس حرقياً ( يزيد على ستة أسطر طباعية ": 





— ¥o— 
من‎ IS ويتزايد المطالبون بالإنفاق على التعليم لما له من عائد يفوق‎ 
الاستثمارات الأخرى . فلقد طلب البنك الدولى بضرورة الإبقاء‎ 
على مستوى الإنفاق الحالى على التعليم بما مقداره 1۹ من حملة‎ 
وهذا المطلب‎ e pal الإنفاق العام كشرط لسداد باقى القرض المقدم‎ 
William Petty —i له جذور تاريخية فقد طالب ويليام‎ 
ASI yc الاقتصاديين بضرورة تخصيص رؤوس أموال كثيرة للتعليم‎ 
أن أكتر أنواع‎ Alfred Marshall الفريد مارشال‎ 


الاستهمارات الرأسمالية قيمة ما يستغمر فى البشر °. 


~o‏ حجم أصغر من الحجم العادى © يستخدم فى كتابة الحاشية أسفل 


الصفحة » أو فى نهاية كل فصول من فصل البحث وغالبا مايكون درجة 
حجم الخط ٠١ y‏ ) » ويتضح ذلك من خلال المثال التاللي : 


مثال : " يوضم حجم الخط فى الحاشية أسفل الصفحة ": 


)١(‏ إلهام عبيد . * خصائص الباحث العلمى والمهارات اللازمة له من وجهة نظر أعضاء 
هيئة التدريس بكلات التربية * . القاهرة : مجلة مستقبل الرّبية العرية . مركز ابسن 
خلدون للدراسات الاغائية . العددان الحادى والثانى عشر . يولي وأكتوبر AAY‏ 


. ٠١١ - ٩۳ ص ص‎ 

(۲) على بن سعد القرنى . * طرق انتهاك الأمانة العلمية ' . الرياض . رسسالة 
الخليج . مكتب التربية العربى لدول الخليج . العدد الرابع والستون i‏ ۱۹۹۷ ع 
ص AY‏ 





سعادسا: المسافات : " :"Space‏ 

تتعدد المسافات عند طباعة البحث › وتختلف حسب طبيعة العلاقة بين 
المسافة.وبين كل من ( متن البحث - النص الحرفى المقتبس ويزيد على أربعة أو . 
ستة أسطر طباعية - الحاشية - العناوين الجانبية - الخط الفاصل بين المتن 
والحاشية ) ويتضح ذلك من خلال التصنيف التالى: ٠‏ 
1- المسافة بين العناوين الجانبية والفقرات العادية ” 

ينبغى ترك فراغ عمودى vertical space‏ بين goal‏ 
ا جانبية والفقرات العادية بمقدار مسافة واحدة ( مفردة ) » ويتضح ذلك 
من المغال التالى. 


: قصد بالفقرات العادية : هى الفقرات التى تمثل معن البحث وهى تصنف إلى ثلاثة أنواع‎ ٠ 

أ-الفقرات التى تمثل نصوص مقتبسة غير حرفية ( أى بتصرف من الباحث » حيث يستخدم فيها أسلوبه 
الخاص . ) 

ب- الفقرات التى JF‏ نصوص مقتبسة حرفبة ولكنها تقل عن أربعة:أو jp de‏ طباعية » وتدمسج 
مع l . (ca‏ 0 


ب - الغقرات coll‏ يعرض فيها الباحث وجهات نظره » أو نتائج دراسته أو تفسير نتائج دراسته . 


مخال "يوضم المسافة بين العنوان الجانبى والفقرة ": 


. بام‎ 
. raed hi فبذة‎ 

إن فكرة التخطيط لا تعد وليدة التغير » والتطور الذى يتسم بها 
عالمنا المعاصر e‏ بل إنها قديمة منذ أن وجد الإنسان على سطح الأرض . 
فهو يعيش مع غيره فى جماعات إنسانية لما احتياجات متعددة gt‏ 


لاشباعها » مستخدمة نظاما ead‏ إشباع هذه الاحتياحجات › هتا 


النظام يقوم على التفكير والتدبير . 


فقد كان الإنسان القديم يعمل بالزراعة › والصيد السبرى > 
والبحرى › ورعى الأغنام » لا بطريقة ارتجالية » ly‏ مستخدما قليل 
من التفكير والتدبر للمحافظة على حياته » ولضمان استقراره . 





*8- المسافة بين الفقرات العادية : 
يرك فراغ عمودى " Vertical Space‏ " بين الفقرات العادية 
وبعضها البعض بمقدار مسافة ونصف المسافة » ويتضح ذلك من المثال التالى : 


: العادية"‎ slah ow ila hull مثال : " يوضم‎ 


وكما جاء فى تقرير التنمية البشرية عام ۱۹۹۴ أن السمية البشرية هى 
تنمية البشر من أجل البشر عن طريق البشمر - فسمية البشر Sa‏ 
تشكيل القدرات البشرية من أجل تحسين الإنتاج › أما التنمية من أجل البشر 
فتعنى التأكيد على استفادة البشر بهذه القدرات فى الأنشطة الإنتاجية وفى 
النواحى الاجتماعية » والاقتصادية › والتقافية . أما التدمية عن طريق البشر 
فتعنى إعطاء الحق لكل البشر للمشاركة فى اتخاذ القرار. 


أما تقرير التنمية البشرية عام ١5534‏ فقد جاء به أن التدمية البشرية تعنى 


تهيئة بيئة يستطيع فيها كل الناس أن يوسعوا نطاق قدراتهم ويمكن فيها 
زيادة حجم الفرص للأجيال الحاضرة والمقبلة على السواء . فالأساس الحقيقى 
للتنمية البشرية هو atte‏ الاعيزاف She‏ حياة كل فرد . فالسمية البشرية يجب 
أن تمكن جيع الأفراد من توسيع نطاق قدراتهم البشسرية إلى أقتصى 
درجة » وتوظيف تلك القدرات أفضل توظيف فى الميادين الاقتصاديةء 
الاجتماعية » السياسية والتقافية . 





أربعة أو ستة أسطر طباعية : 

حيث يزرك فراغ عمودى بين الفقرة العادية وبين الفققرة المقتبسة › 
غالبا ما يكون ضعف الفراغ العادى بين الققرات العادية ( مسافتين ) › 
وكذلك يترك نفس الفراغ العمودى بين الفقرة المقتبسة حرفياً » وبين الققرة 
العادية التالية ها » ويتضح ذلك من خلال المثال التالى : 


مثال : يوضم المسافات بين الفقرات العادية والفقرات المقتبسة حرفي 
التى تزيد عن أربعة أو ستة أسطر dsc Lab‏ : 


AVY 
والتخطيط التعليمى فى مدلوله العام " يعبر نوعا من التطبيق للاتجاهات‎ 
يصبح أكبر فاعلية وكفاءة فى الاستجابة‎ SS التعليم‎ Lox والعلاقات المتصلة‎ 
لاحتياجات المتعلمين من جهة › ولأهداف اجتمع من جهة أخرى . فهو نوع مسن‎ 
الأيديولوجية التى تتسم بائرونة الكافية لملاءمة المواقف والمستويات المتفاوتة فى‎ 
. " وفى الععظيمات الحكومية‎ Lol! 


وهو بذلك لا يعنى جرد التوسع الكمى فى حجم التعليم » وإغائهم بحجم 
التعليم بحجم وتنوعه وتحسين مستواه بحيث يحاول الكم والكف Let‏ » وتصبح 
وظيفة المخططين للتعليم العناية بطبيعة المتعلمين , واستعداداتهم وقدراتهم وميو ملم 
وحاجاتهم وأهداف aot‏ . حيث أن من أهداف التخطيط التعليمى » أن يرفع 
مستوى الكفاءة الداخلية للمدرسة من حيث قيامها بعملها على خير وجه ؛ وأن يرفع 
مسعوى الكفاءة الخارجية للمدرسة من حيث تحقيقها لدروها فى خدمة المجتمسع نحو 
الاتجاه التقدمى الذى يعمشى مع الظروف القائمة . 


وقد يتضح هنا أن هناك فرقا جوهرياً بين التخطيط التعليمى ء والتخطيط 
sy pl‏ إلا أن هذا الفرق هو بين مفهومى التعليم والتربية . فالتعليم هو تلك العملية 
المقصودة التى تتم داخل مؤسسات أعدت ها » وتتضمن كلا من المعلم الذى أعد 
ودرب للقيام بهذه العملية . 





2- المساكة بين السطور فى الققرات العادية : 
يرك فراغ عمودى بين السطور فى الفقرات العادية » بمقدارء 
) مسافة واحدة ) ويتضح ذلك من خلال Juli‏ التالى : 


: :يوضم المسافة بين السطور فى الفقرات العادية‎ Jo 


ويعرف التخطيط التربوى بأنه " القوة الدافعة التى تدمسق 
المكونات المختلفة للنظام التعليمى وتوجهه . كما تحقق الأهداف 
البعيدة المنفق عليها اتفاقا كبيراً » ولذلك فهو يتضمن تقديراً 
حقيقياً لوسائل التنمية فى الجتمع وتقييما للموارد البشرية › 


وللمبانى المدرسية وللعوامل المختلفة التى يعتمد عليها فى نجاحه . 
وهو مع ذلك يضع فى اعتبار العوامل الاقتصادية » والاجتماعية › 
والسياسية » والثقافية للمجتمع s‏ 





ه- المسافة بين السطور فى الفقرة المقتبسة Ledge‏ وتزيد عن أربعة 
أو ستة أسطر طباعية : 

وهى فراغ عمودى بمقدار ( نصف المسافة ) امحددة بين السطور 
فى الفقرات العادية » مع تصغير حجم الخط العادى ويتضح ذلك من 
خلال المثال التالى : 


مثال : "يوضم المسافة بين السطور فى الفقرة المقتبسة Lad yn‏ وتزيد 
عن أربعة أو ستة أسطر طباعية : 


وفى ضوء أهمية التعليم :* كرا مال بشرى ' ودورة فى خدمة 
أفواد الجتمع فى إيجاد وظيفة تامسب مع تخصصساتهم أو تخصمات 
تجد وظيفة بدأت الدول ومن بينها مصر تعيد نظرتها فى برامجها التعليمية 
وبخاصة المخصصات الالية والبشرية اللازمة لتحقيق تنمية بشرية 


عالية المستوى قادرة على زيادة الإنتاج القوأمى العام. هذا Lg‏ 
معالحة أوجه القصور فى برامجها التعليمية وإنشاء برامج جديدة لعحويل 
مسار أبناء امجتمع الذين لم تكتشف قدراتهم وميوهم إلا أخيراً بعد تكرار 
رسوبهم فى التعليم الثانوى . 





-٦‏ المسافة بين الخط القاصل وبين المتن من جهة وبين الخطالفاصل 
وبين الحاشية أسفل الصفحة من جهة أخرى : 

حيث يكون طول الخط الفاصل die‏ هسم أو To‏ حرف طباعى » 
ويمتد هذا الخط أفقيا . ويكون الفراغ العمودى بينه وبين المتن أو بينه وبين 
الحاشية » بمقدار لا يقل عن الفراغ العمودى الحدد بين أسطر المتن العادية . 
ويتضح ذلك من خلال المثال التالى : 


وبين الحاشبة : 


المعالجة الإحصائية : 
استخدم الباحث فى هذه الدراسة بعض الأساليب الإحصائية حساب 


التكلفة والدخل المكتسب كما يلى : 


. حادة حامد أبو جبل . الكفاية الداخلية والخارجية للمدراس الثانوية العامة فى ضوء بعض الاتجاهات المعاصرة‎ -١ 
AA : ص‎ »۱۹۹٩ ٤ › جامعة اسيوط‎ . A دراسة حالة . دكتوراه غير منشورة . كلية‎ 





سابعاً : طباعة قائمة المراجم : 
توضع قائمة المراجع فى صفحات مستقلة خاصة بها » ويمكن الفصل 
بين المراجع العربية والمراجع الأجنبية فى صفحات مستقلة لكل منهما » خاصة 
إذا كانت المراجع الأجنبية كثيرة العدد . | 
وعند طباعة قائمة المراجع » فإنه يجب مراعاة الأمور التالية : 
-١‏ يبدأ اسم المؤلف she‏ عنوان المرجع ( فى حالة عدم وجود مؤلف ) قرب 
الامش مباشرة ( أى لا يترك فراغ ) . 
؟- يبدأ السطر الثانى ( إذا كان المرجع يقع فى أكثر من سطر واحد) 
على مسافة ask‏ أحرف طباعية بعيدا عن الامش . 


الفصل (r) polall‏ سس طا د dies nii‏ وتجميقدجا 


-Y 


=f 


تزك مسافة صغيرة ( مسافة طباعية واحدة أو مسافة ونصم ٠‏ حسب 
برنامج الكتابة على الكمبيوتر ) عمودية بين أسطر المرجع . 

ترك مسافة عمودية مناسبة ( حوالى سم ) بين كل ففة ( كتب - 
مقالات - مواد غير مدشورة ... إڂ ) وبين الففة العى تليها فسى 
قائمة المراجع . 

ملحوظة هامة : إذا كان للمؤلف أكثر من مرجع ؛ وم يشزك معه 
مؤلفين آخرين › فيكتفى بذكر اسم المؤلف فى قائمة المراجع حسسب 
ترتيبه الأبجدى فى القائمة ثم توضع خطوط فى المراجع التالية له بدلا 
من AAS‏ اسم مرة أخرى ‏ مع ملاحظة ترتيب المراجع الخاصة بس الؤلق 
حسب أقدمية تاريخ النشر ( الأقدام فالأحدث ) . 

عند كتابة المراجع العربية » يكتب الاسم : الأول للمؤلف › ثم الاسم 
الثانى » ثم اللقب » أما عند كتابة المراجع الأجنبية ؛ فإنه يكتسب 
اللقب أولاً ( Surname‏ ) ثم الاسم الأول فالاسم GS‏ والمقفال 
التالى يوضح ما سبق . 


مثال : يوضم كيفية كتابة قائمة المراجم . 


Zoi |‏ : المراجم العربية : 
1 أ-الكتب : 


| .۲٠٠٠ 2 ابراهيم الصعيدى . مبادئ محاسبة التكاليف . القاهرة : مكبة عين س‎ -١ 

؟- اسعاعيل محمد هاشم . التحليل الاقتصادى الجزئى . القاهرة : الأنجلو المصرية › | 
AYIA |‏ 
| #- زكريا عبدالفتاح . محاسبة التكاليف دراسة عملية تطبيقية . القاهرة : مكتبة عين | 


خمس 6 NAVY‏ | 
٤ |‏ سس . محاسبة التكاليف بين النظرية والتطبيق. القاهرة : مكتبة عين | 
مس » AAY‏ 


| ب- الوفائق : : 
| ه - مشروع مبارك القرمى » إنجازات التعليم ه أعوام . القاهرة : وزارة النربية | 


والتعليم أ AIAT‏ 





: ترقيم صفحات الرسالة أو البحث‎ : LoG 

يمكن النظر إلى هذا الموضوع » بالرجوع إلى الفصل الثانى من هذا 
الكتاب . حيث تم استعراض طريقة ترقيم صفحات الرسالة . 
تاسعا : تجلبد الرسالة : 

تعد هذه الخطوة من الأهمية عكان › حيث بعد انتهاء اللاحث من 
طباعة بحنه أو رسالته » فإنه مطالب بتجليد الرسالة تجليداً مبدئياً » حيث يتم 











مناقشة الرسالة من قبل لجنة المناقشة والحكم » وبالطبع ليس هناك عماللا 
كاملاً Bo‏ يوجب عليه تسجيل الأخطاء الواردة بالرسالة سواء كانت أخطاء 
مطبعية أو أخطاء منهجية أو أية إضافات أخرى ترى اللجنة إضافتها ومن تم 
فتجليد الرسالة هنا » يكون dd‏ عادياً غير مكلف . 


وبعد إجازة الرسالة من قبل de‏ المناقشة والحكو ¢ وبعد انتهاء 
الباحث من التعديلات » التى قررت اللجنة ضرورة قيام الباحث بإجرائهاء 
تصبح الرسالة بذلك معدة للتجليد الفاخر بشكل وهيئة يليق بوضعها فى مكتية 
الكلية » ومكتبة الجامعة » وكذلك الاحتفاظ بها , أو إهدائها للجنة المناقشنة 
والحكم . 

Udy‏ على الباحث أن يكتب عنوان الرسالة » واسمه , وأسماء الأساتذة 
المشرفين على الرسالة أى يكتب البيانات الكاملة الواردة فى صفحة عنوان 
الرسالة وذلك على قاعدة الغلاف المستخدم فى التجليد . 





“in ii السادس معابير تقويم‎ feral] 





fadl‏ السادس 
معابير تقويم البحث العلمى 
تخضع الأبحاث العلمية سواء أكانت رسائل علمية ( ماجس عيو — 
دكتوراه ) أو بحوث إنتاج علمى - إلى عمليتى التقويم والتقييم » وذلك من 
قبل الأساتذة المتخصصين فى OYE!‏ العلمية المختلفة. ويمكن تصنيف هوّلاء 
القائمين على عمليتى التقويم والتقييم إلى ما يلى : 


1-اللجان العلمية الدائمة : 
وتحختص هذه اللحان بتقويم وتقييم بحوث الإنتاج العلمى > لاص i‏ 
بالباحثين المتقدمين للرقية إلى درجة ( أستاذ مساعد- أستاذ ) . 


8 لجان المناقشة والحكه * 
وتختص هذه اللجان بتقويم وتقييم الرسائل العلمية ( ماجس عير — 
دكتوراه ) . 
"ا أعضاء وبكة نتحكبم البحوث التي ققدم للمجلات والموتموآات 
العلمية : 
وهم أعضاء بدرجة الأستاذية كهيئة استشارية لتقويم البحوث المقدمة 
للمجلات ON lly‏ العلمية . 


' تتكون تلك اللجان من الأسائذة المتخصصين » الذين مر على تاريخ منحهم درحة الأستاذية عشر ستوات 
على الأقل . 


هم بدرحة أستاذ » وقد يستعان بأساتذة مساعدين إذا دعت الجاحة لذلك . 


وتتطلب عمليتى التقويم والتقييم لتلك الأبحاث العلمية عدة معايسير 
أساسية » يمكن استعراضها فيما يلى : 


أو : معايير dait‏ (موضو عية) : 
وتتعلق هذه المعايير بمنهجية البحث » وكذلك الأمور والقضايا الى 
تتعلق بموضوع البحث أو الدراسة » ومن بين معايير التقويم الفنية ما يأتى : 


Í‏ عفوآن البح أو الدراسة: 
يجب أن يتضمن عنوان البحث عدة تساؤلات منها : 
-١‏ هل عنوان البحث واضح ومحدد ؟ 
-y‏ هل الكلمات المفتاحية تحتل الأماكن البارزة فى عنوان الدراسة ؟ 
*- هل تتضح العلاقة بين المتغيرات فى عنوان الدراسة؟ 
4- هل تتضح طبيعة المتغيرات فى عنوان الدراسة؟ 


ب -مقككلة البحث أو الدراسة: 
وتتضمن العساؤلات الآتية: 
-١‏ هل مشكلة البحث واضحة ومحددة؟ 
؟- هل المشكلة واضحة الصياغة؟ 
"1 هل يمكن إخضاع ASA‏ للبحث والتحليل ؟ 
4 — هل يتضح بمشكلة الدراسة المتغيرات الأساسية الواردة فى العنوان؟ 
©- هل يكن استخلاص أهداف الدراسة وأهميتها من خلال المشكلة ؟ 
5- هل تساؤلات الدراسة تعدرج بشكل منطقى › بحيث تحقق أهدافها ؟ 


ج -الدراسات والبحوث السابقة : 
وتتضمن التساؤلات الاتية: 
١‏ - هل ترتبط الدراسات السابقة بالبحث بصورة مباشرة؟ 
¥— هل تم وضع الدراسات السابقة فى صورة نقدية؟ 
dar‏ وضح الباحث مدى استفادته من الدراسات السابقة؟ ( من 
حيث المنهجية والتصميم المتعلق بالعينة » والتحليل الإحصائى ) . 

4- هل أمكن للباحث أن يتخذ من بعض الدراسات السابقة أهمية 
لدراسته ؟ ( من حيث نتائج الدراسات السابقة ومدى استفادة الباحث 
منها » لإبراز أهمية دراسته). 

ه- هل المراجع والمصادر المستخدمة فى الدراسة ( فى متن الدراسة ) 
ذات علاقة بمشكلة الدراسة؟ 
5- هل أمكن للباحث استخدام المصادر والمراجع بصورة وظيقية 
ومنطقية ؟ ( أى ليست مجرد قص ولصق فى متن الدراسة). 

د -الكوضيات : 

وتتضمن العساؤلات الآتية: 

١‏ - هل الافواضات التى بنيت عليها فرضيات الدراسة واضعحة 
ومحددة ؟ 
1- هل تساهم الافزاضات فى إبراز الإطار النظرى للدراسة 
بصورة منطقية ؟ 
*- هل تتسق الفرضيات مع النظريات Gly‏ التى تتبناها الدراسة؟ 
-٤‏ هل تفسو الفرضيات حقائق ومتغيرات ذات علاقة بالدراسة ؟ 


ه- هل تم اختبار فرضيات الدراسة بطريقة منهجية؟ 

5-- هل تساعد الفرضيات فى إبراز نتائج الدراسة بشكل منطقى ؟ 
۷- هل تساعد الفرضيات على jadi‏ بحقائق وإضافة معارف جديدة؟ 
۸- هل تعسق الفرضيات مع الأسلوب الإحصائى المستخدم؟ 


ه äia‏ الدراسة : 
وتتضمن التساؤلات الآتية: 

-١‏ هل تم تحديد مجمتع الدراسة ( مجتمع الأصل) بشكل واضح دقيق ؟ 
؟- هل تم اختيار عينة الدراسة بشكل مناسب » وباستخدام منهجية 
البحث كما هو متبع ؟ 

۴- هل تم استعراض خصائص العينة ( من حيث العمسر - الجنسس - 
المستوى الاجتماعى الاقتصادى (E! o‏ 

4- هل تأكد الباحث باستخدام منهجية البحث من مدى تمثيل العينة 


للمجتمع الأصلى ؟ 


و- منهج الدراسة وأدواتها : 
وتتضمن المعايير الخاصة بمنهج الدراسة وأدواتها التساؤلات الآتية: 

-١‏ هل تم اختيار المنهج المناسب وفقا لطبيعة المشكلة وأهداف البحث ؟ 
؟- هل تم تحديد النوع أو الأسلوب المستخدم الذى ينتمى للمنهج 
المختار بصورة مناسبة ومنطقية ؟ 
t‏ هل تم اختيار أدوات جع المعلومات» عا يمكنها من معالجة مشكلة 
البحث وتحقيق أهدافه ؟ 
4- هل تم وصف أدوات جمع المعلومات بشكل واضح ؟ 


ه- هل تم التحقق من ثبات وصدق هذه الأدوات » بحيث تتناسب 
مع مجتمع الدراسة والعينة المختارة؟ 

- هل أوضح الباحث الغرض من استخدام أدوات الدراسة بشكل 
منطقى ؟ 

۷- هل سبق تطبيق الأداة » تفسير واضح لا ينبغى أن يقوم به المفحوص 
للتعامل مع هذه الأداة ؟ 


ز- تصميم البحث وإجراءاته : 
ويتضمن التساؤلات AY‏ 
-١‏ هل تم توضيح طريقة تصميم التجربة ومنهجية الدراسة؟ 
؟- هل يمكن إخضاع تصميم البحث ومنهجيته للاختبار وفرضيات 
الدراسة؟ 
ا هل تم القيام بدراسة استطلاعية قل الخقوض فى إجراءات 
البحث الرئيسة ؟ 
-٤‏ هل توجد عوامل أو Ol pice‏ فى البحث لم يتم ضبطها ؟ 
ه- هل تم تحديد إجراءات الدراسة بشكل منطقى ؟ . 
-٦‏ هل الطرق المستخدمة فى المنهجية كافية بحيث لا تهدد مصداقهية 
نتائج الدراسة ؟ 


ح -التحليل gitat‏ والفتائج : 
ويتضمن التساؤلات الآتية: 
1- هل التحليل الإحصائى الذى استخدمه الباحث فى الدراسة ملائماً 
للإجابة عن أسئلة الدراسة وفرضياتها ؟ 


¥- هل تم اختبار الفرضيات التى بموجبها استخدمت الأساليب 
الإحصائية؟ 

“ا هل تم استعراض الجداول والأشكال الإحصائية بشكل ملائم 
-٤‏ هل تم تفسير نتائج الدراسة بشكل واف وواضح ؟ 

ه- ما حدود الثقة التى حددها الباحث pent‏ عند اختبار فرضياته؟ 


>- هل تم تفسير النتائج بشكل منظم ومنطقى؟ 


ط -خلاصة atlas‏ الدراسة : 
وتتضمن التساؤلات الآتية: 
-1١‏ هل استطاع الباحث أن يلخص بحثه بشكل واضح وجيد وكاف ؟ 
1- هل فسرت نتائج الدراسة بحيث أثبتت الفرضيات من عدمها ؟ 
- هل أوضح الباحث محددات الدراسة بشكل جيد؟ 
-٤‏ هل يمكن تعميم نتائج الدراسة al‏ قصرها على عينة الدراسة فقط؟ 
ه- هل تضمنت الخلاصة أهم النتائج التى استخلصها الباحث؟ 
1- هل ناقش الباحث نتائج الدراسة فى ضوء الفرضيات التى صاغها 
فى asst‏ ؟ 


۷- هل استطاع الباحث أن ييز بين الدلالات الإحصائية المختلفة 


5 = مقتوحات الدراسة : 


يجب أن يميز الباحث بين نوعين من المقوّحات » حيث هناك Ole ple‏ 
تتعلق بعلاج مشكلة الدراسة » من خلال برنامج أعده 3 أو من خسلال رؤيسة 


تصورية أو ما إلى ذلك . وهناك Ole pia‏ أخرى يطلق عليها Ole pls‏ بعفية › 
وهى التى يشير إليها الباحث باقتزاح بحوث يمكن للباحثين الآخرين القيام بها e‏ 
وهو لا شك يستخلصها من خلال النتائج التى أسفرت عنها دراسته. 


ويجدر الإشارة هنا إلى أن كثير من الباحثين يستخدمون مصطلح 
" توصيات الدراسة " » وهو مصطلح خاطى ؛ OY‏ كلمة توصية ant‏ أقه 
إلزاما على الجهات المعنية تنفيذها » ولذلك يفضل استخدام مصطلح * 
مقتزحات " » حيث تعنى أنها وجهات نظر يمكن الأخذ بها أو تركها » فى 
وجهات غير ملزمة . 


ك - deal yall pat,‏ : 
ويشتمل على العساؤلات الأتية: 


١‏ - هل تضمنت الدراسة ملخصا؟ 

؟-هل ملخص الدراسة hat‏ » بحيث أوضح مشكلة الدراسة وأهداقها؟ 
-٣‏ هل تضمن الملخص العناصر الأساسية لخطة الدراسة (المنهج - 
الأدوات - العينة - الأسلوب الإحصائى) ؟ 

4- هل اشتمل الملخص على النتائج الرئيسة فى البحث ؟ 


ل - أسلوب كتابة البحث وطويقة صياغته : 
ويتضمن التساؤلات الآتية: 
-١‏ هل استخدم الباحث الأسلوب العلمى بشكل جيد؟ 
1- هل تم صياغة متن الدراسة بشكل جيد وبازتيب منطقى؟ 


۴- هل استخدم الباحث لغة سهلة غير معقدة » عند استعمال أسلوبه 
الخاص فى عرض متن الدراسة؟ 

-٤‏ هل تجنب الباحث الأخطاء الإملائية وكذلك الأخطاء اللغوية 
والنحوية ؟ 

ه- هل تم صياغة مفاهيم ومصطلحات الدراسة بشكل واضح ومحدد؟ 


م - مرآجع الدراسة : 
وتتضمن التساؤلات الآتية : 

1- هل استخدم الباحث المصادر والمراجع الأصلية؟ 
؟- هل اعتمد الباحث على المصادر والمراجع الثانوية بشكل كبير؟ 
۴- هل استخدم الباحث المصادر والمراجع الحديثة أم أنه اعتمد على 
مراجع agus‏ ؟ 
-٤‏ هل تأكد الباحث من أن جيع المراجع المتضمنة فى المت e‏ واردة 
فى قائمة المراجع ؟ 
ه- هل استخدم الباحث الأسلوب الصحيح فى توثيق وكتابة المصادر ؟ 
1- هل اتبع الباحث الأساليب المنهجية عند الاقتباس من المراجسع 
والمصادر المختلفة ؟ 


خافياً: معابير أخلاقبية ( تتعلق بالباحث ذاته) : 

تلعب القيم الأخلاقية دورا هاما فى حياة الجحمعات بصفة عامة 
والأفراد بصفة Lobe‏ ليس فقط لأنها موجهات للسلوك الإنسانى » ولكسن 
هى أيضاً معايير توجب الأفراد الالتزام بها وتأكيدها . 


وينبغى على الأفراد الباحثين فى مختل ف المجالات العلمية › إدراك 
أهمية تلك القيم فى تحقيق التوازن الكيفى لختلف جوانب الشخصية 
الإنسانية ؛ فالقيم تتضمن الوعى بمظاهره الثلاثة ( الإدراكية - الوجدانية - 
النزوعية ) . ويمكن أن gis‏ ذلك بلوغ Gaal‏ والوصول إلى المعيار الطلوب 
من السلوك الإيجابى . 


- ويذلك OY‏ القيم الأخلاقية تحدد دون أدنى شك المعايير الشى يحب 

أن يكون عليها السلوك الإنسانى » بحيث تصبح تلك المعايير أساسا لتقويم 

الباحثين » والتى تنعكس بدورها على الأبحاث العلمية التى يقومون بها . وعكن 

توضيح بعض من المعايير الأخلاقية » القى يجب على هؤلاء الباحثين 

مراعاتها وهى كما يلى : 

-١‏ الأمانة العلمية فى تحقيق وتوثيق متن الدراسة e‏ وعند استخدام المصادر 
المختلفة التى تخدم البحث . 

؟- alja‏ الخصوصيات : ويقصد بها الحفاظ على المعلومات التى يجمعها 
Cott‏ من أفراد العينة » وعدم الإفصاح عنها أو نشرها بصورة 
شخصية أمام الآخرين . 

=e‏ السرية التامة : ويتطلب هذا , أن fed‏ الباحث الموضوعات والبيانات 
التى يجمعها عن الآخرين » هى موضوعات يتم بحثها بحيث تكون 
مجهولة الأسماء كما يتطلب هذا » أن يحصل على موافقة رسمية من 
الجهة التى يريد am‏ البيانات عنها » والمحافظة على سوية المعلومات 


فى دراسته z‏ 


Jah‏ السادس معابير تقويم البحث 





هذا ويمكن للباحث أن يحافظ على سرية المعلومات › إذا مااتبع 
الإجراءات الآتية: 
أحأن يقوم الباحث بجمع المعلومات بواسطته هو شخصياً » وإذا 
احتاج إلى بعض الزملاء لمساعدته » فعليه أن يختار من GY‏ بهم. 
بحيمكن للباحث جدولة جميع البيانات المتعلقة بدراسسته » وذلك 
بإعطائها رموزا معينة ( أرقام - أحرف أبجدية ) بحيث تكون الرموز 
معبرة عن الأسماء الحقيقية. 
جح على الياحث أن يتخلص من البيانات التى gat‏ ( استمارات - 
أشرطة مسجلة ) » وذلك بوضعها فى مكان أمين » للاستفادة بهها 
عن days‏ تم yal‏ منها تاليا حال الاتهاء من 'دواسعه . 


٤‏ - القدرة على تحمل المسئولية: 
Oly «oh nl oo upg le ely OKO Colle os‏ 

يتحمل نتائج يحثه » وأن يدرك أنه من حق المفحوصين أن يعرفوا e‏ ماذا يريد 
الباحث ؟ وما هى الأهداف التى يسعى بحنه إلى تحقيقها. 
o‏ الصدق فى تحقيق نتائج الدراسة : 

- ويقصد به » أن يكون الباحث موضوعياً ومنطقيا فى عرض 
نتائج دراسته » وعليه ألا يلوى الحقائق لتتلاءم مع افنراض بحثه » وألا يزايد فى 
تحليله وعرضه لتلك النتائج . والباحث مطالب فى هذا الصدد أن يسبرز 
الصعوبات التى واجهته فى دراسته » كما عليه ألا يخفى نقاط الضعف 
فى دراسته e‏ فمثل هذه النقاط تدم على مدى صدقه » وكذلك تعطى لدراسته 
قوة وموضوعية بشكل أفضل . 
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يعد هذا الكتاب من الكتب الهامة فى مجالات البحث التربوى 
واللفسى والاجتماعى » حيث يقدم لطلاب الدراسات العليا 
والباحثين والمهتمين بالبحث العلمى ٠‏ كيفية إعداد البحوث 

والرسائل العلمية » وطريقة كتابة تقاريرها العلمية . 


البحث التربوى 


كيفية إعداده وكتابة تقريره العلمى 





وهذا الكتاب يعتمد على تقديم المهارات الأساسية التى 
يحتاجها الباحثين » من حيث التعامل مع البيانات والمعلومات › 
وكيفية تدوينها وتوظيفها لإعداد خطة الدراسة البحثية بطريقة 


. وهذا الكتاب يتضمن الشكل النموذجى الذى يجب أن يكون 
عليه هيكل البحث أو الرسالة » وكذلك أنواع الاقتباس + وكيفية 
التعامل مع النص | المقتبسر ووضعه jaa‏ متن الد لبحث . 


وهذا الكتاب geal‏ طرق التعامل مع مصادر البحث 
وتوظيفها لخدمة الدراسة » وطريقة كقابة المراجع المختافة وكيفية 
* نيفها وفقا لمذ 4 e all‏ العا 5 


وهذا الكتاب يتضمن أهم القواعد اللغوية التى يجب أن يلم 
بها الباحث ٠‏ حتى لايقع فى الأخطاء اللغوية الشائعة عند كتابة 
البحث أو مناقشته علميًا » كما يشتمل الكتاب على المعايير الفنية 
والأخلاقية عند تقويم وتقييم البحوث والرسائل العلمية . 
وهذا الكتاب بصفة عامة يشتمل على الأمثلة التطبيقية 
المتعلقة بكيفية إعداد البحوث والرسائل العلمية » وكذلك أسلوب 
كتابتها بطريقة منهجية نموذجية ميسرة . 


b 
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